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PREGAO PRESENCIAL N° 01/2022
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 45/2022

EDITAL DE LICITACAOQ

PREAMBULO

A Camara Municipal de Caieiras - CMC, inscrita noCNPJ sob 0 49.762.792/0001-20, com
sede na Rua Albert Hanser, 80, Centro, Caieiras/SP, por intermédio de Pregoeiro e equipe
de apoio, torna publico, para conhecimento dos interessados, que fara realizar licitacdo na
modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE, com
regime de execucao de empreitada por pregos unitarios por lote nos termos da Lei Federal
n° 10.520, de 17 de julho de 2002,a Lei Complementar Federal n°® 123/2006 e suas
alteracdes, aplicando-se, subsidiariamente,a Lei Federal n°® 8.666/1993 e suas alteragoes,
de acordo com as condi¢des e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus respectivos
anexos.

Os documentos referentes ao CREDENCIAMENTO, e os envelopes n° 1 - “PROPOSTA”e
n° 2 - “DOCUMENTACAQ” serdo recebidos pelo Pregoeiro, no Setor de Licitagdes ao inicio
da sesséo publica deste Pregao Presencial e tera inicio na data, horario e endereco abaixo
discriminados:

DATA: 14/11/2022. HORARIO de entrega dos envelopes: 09:00 horas

Horario de abertura do certame: 9:30 minutos

ENDERECOQO: Sede Administrativa da Camara Municipal de Caieiras — Rua Albert hanser, n°® 80,
Centro, Caieiras/SP.

1-DO OBJETO

- Esta licitacdo tem por objeto a escolha da proposta mais vantajosa para contratacao de
empresa para licenciamento de uso de sistemas de informética integrados, para a
gestao publica Camara Municipal de Caieiras/SP, com os servi¢cos de conversao de
dados, implantacdo, capacitacdo, manutencéo e suporte técnico, conforme condi¢cdes
e especificacdes minimas constante noTermo de Referéncia.

- Tendo em vista as prerrogativas do Decreto Federal n® 10.540/2020 e o Decreto Municipal
n° 8.659/202, considerando que a detentora do sistema utilizado pelo Poder Executivo
Municipal € a empresa Conam Consultoria em Admnistragdo Municipal Ltda e a linguagem
de programacado deste sistema é Dataflex, a futura contratada devera realizar a total
integrac&o dos modulos contratados pertencentes ao Lote | com o utilizado pela Prefeitura
Municipal de Caieiras.

2-DO PRECO




_’_}i’)’:\ - P /
atecras
Rua Albert Hanser n.° 80 - Centro - Caieiras - SP. - CEP: o7700-

Fone/fax: (11) 4442-8399 - www.camaracaieiras.sp.gov.br

B Cimara c/_/fm/{f)ﬂ/ de |

2.1 - Estima-se o valor desta licitagdo em R$(), com base nos parametros dispostos no
ANEXO VIII - TERMO DE REFERENCIA deste Edital.

2.2 - O valor indicado no ANEXO VIII - TERMO DE REFERENCIA corresponde & média
dos pregos pratica os ho mercado e foram apurados para efeito de estimar-se o valor
do

objeto em licitacdo, ndo vinculando as concorrentes, que poderdo adotar outros que
respondam pela competitividade e economicidade de sua proposta, desde que atendidos
os fatores e critérios de julgamento estabelecidos neste ato convocatorio.

2.3 - Adotar-se-a como critério de aceitabilidade de preco o indicado no ANEXO VIII —
TERMO DE REFERENCIA, desclassificando-se as propostas cujos precos o excedam ou que
sejam manifestamente inexequiveis (art. 40 X e 48 |l e paragrafos, da Lei Federal n°
8.666/93).

2.4 - Cada concorrente devera computar no preco, todos os custos diretos e indiretos,
inclusive os resultantes da incidéncia de quaisquer tributos, contribuicdes ou obrigacdes
decorrentes da legislacao trabalhista, fiscal e previdenciaria a que se sujeita.

3-DOS ANEXOS DO EDITAL

3.1 - Constituem anexos deste Edital e dele fazem parte integrante:

a) ANEXO | - Modelo de declaracéo de cumprimento pleno dos requisitos de habilitago;
b) ANEXO Il - Modelo de declaragédo de condi¢édo de ME ou EPP;

c) ANEXO Il - Modelo de declaracédo de que ndo emprega menor;

d) ANEXO IV - Modelo para apresentacéo da proposta comercial,

e) ANEXO V - Minuta de Contrato;

f) ANEXO VI - Termo de Ciéncia e Notificacao;

g) ANEXO VII — Modelo de Procuragéo / Credenciamento;

h) ANEXO VIl — Termo de Referéncia;

i) ANEXO IX — Modelo de declaragéo.

4 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

4.1 - Poderao participar deste Pregdo empresas interessadas com ramo de atividade
pertinente ao objeto da contratacdo, autorizadas na forma da lei, que atendam todas as
exigéncias de habilitagéo.

4.2 - Ser4 vedada a participagao:
4.2.1 - De empresas declaradas inidoneas para licitar ou contratar com os 6érgaos e

entidadesda Administracéo Publica em geral, nos termos do artigo 87, IV da Lei 8.666/93;
2
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4.2.2 - De empresas suspensas temporariamente de participar em licitacdo e impedidas de
contratar com a Camara Caieiras, nos termos do artigo 87, 11l da Lei 8.666/93;

4.2.3 - De quem estiver sob processo de concordata ou faléncia;

4.2.3.1 - A participacdo de empresas em recuperacdo judicial sera condicionada a
apresentacdo do Plano de Recuperacao ja homologado pelo juizo competente e em pleno
vigor, sem prejuizo do atendimento a todos os requisitos de habilitacdo econbmico-
financeira estabelecidos no edital.

4.2.3.2 — O Plano de Recuperacéo indicado no item anterior devera ser apresentado dentro
do envelope de habilitagdo.

4.2.4 - Sob a forma de consorcio.

4.3 - A observancia das vedacdes do subitem 4.2 deste Edital é de inteira responsabilidade
da licitante que, pelo descumprimento, sujeitar-se-a as penalidades cabiveis.

4.4 - A simples participacdo da licitante neste certame implica:
4.3.1 - Na aceitacdo de todas as condi¢des estabelecidas neste Pregéo;

4.3.2 - Que o prazo de validade da proposta comercial é de 60 (sessenta) dias, a contar da
data final estipulada para a sua entrega, o qual, se maior, devera ser explicitado na
proposta;

4.3.3- Na aceitacdo de todas as condicdes estabelecidas na minuta de Contrato
apresentadano ANEXO V deste Edital.

5-DO CREDENCIAMENTO

5.1 — Todos os licitantes deveréo se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro
por intermédio de um representante que, devidamente munido de documento que o
credencie a participar deste procedimento licitatério, venha a responder por sua
representada, devendo,ainda, no ato de credenciamento, identificar-se exibindo o original
da carteira de identidadeou outro documento equivalente.

5.2 - O credenciamento far-se-a por um dos seguintes meios:

5.2.1 - Instrumento publico de procuragdo com poderes para formular ofertas e praticar
todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome do licitante, com prazo de validade
em vigor;

5.2.2 - Instrumento particular de procuracédo nos moldes do Anexo VII, com poderes
para formular ofertas e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em nome do
licitante, acompanhado de cépia de seu contrato social ou estatuto, no caso de Sociedade
Anbnima, e dos documentos de elei¢cdo de seus administradores;

5.2.3 - Tratando-se de sécio, proprietério, dirigente ou assemelhado de empresa

licitante, cOpia do respectivo estatuto ou contrato social, no qual estejam expressos seus

poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura, no
3
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casode Sociedade Andnima, devidamente acompanhado de documentos de eleicdo dos
administradores.

5.3 — O representante (legal ou procurador) da interessada devera identificar-se exibindo
documento oficial que contenha foto;

5.4 - O licitante que ndo contar com representante presente na sessao ou, ainda que
presente,ndo puder praticar atos em seu home por conta da apresenta¢éo de documentacéo
defeituosa,ficara impedido de participar da fase de lances verbais, de negociar precos, de
declarar a intencdo de interpor ou de renunciar ao direito de interpor recurso, ficando
mantido, portanto,o preco apresentado na proposta escrita, que ha de ser considerada para
efeito de ordenac&odas propostas e apuracdo do menor preco;

5.5 - Encerrada a fase de credenciamento pelo Pregoeiro, ndo serdo admitidos
credenciamentos de eventuais licitantes retardatarios;

5.6 - Sera admitido apenas 1 (um) representante para cada licitante credenciado, sendo
que cada um deles podera representar apenas um licitante credenciado.

5.7— No ato do credenciamento deverdo ser apresentadas, conforme o caso, as seguintes
declarac¢bes,condicdo essencial para participacao no certame licitatério:

5.7.1 - Declaragdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagcdo e
inexisténcia de qualquerfato impeditivo a participacéo, de acordo com modelo contido
no Anexo | do presente Edital. A referida declaracao devera estar EORA dos envelopes
n° 1 (Proposta) e n° 2 (Habilitag&o).

5.7.2—- A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte,
para gozar dos beneficios da Lei Complementar 123/06 e suas alteracdes, devera
apresentar “Declaracao de microempresa ou empresa de pequeno porte” visando ao
exercicio dos direitos previstos nos artigos 42 a 45 da Lei Complementar n° 123/06, que
devera ser feita de acordo com o modelo estabelecido no Anexo Il deste Edital, e
apresentada FORA dos Envelopes n° 1 (Habilitagéo) e n° 2(Proposta).

5.8 - Em seguida proceder-se-4 ao recebimento dos envelopes contendo a proposta de
preco e os documentos de habilitagdo, em envelopes separados, indevassaveis, lacrados
e rubricados no fecho,que deverdo conter os seguintes dizeres em sua face externa:

CAMARA MUNICIPAL DE CAIEIRAS
ENVELOPE N°1
PREGAOQO PRESENCIAL N°01/2022PROPOSTA DE PRECO
RAZAO SOCIAL E DADOS DA PROPONENTE

CAMARA MUNICIPAL DE CAIEIRAS
ENVELOPE N° 2
PREGAOQ PRESENCIAL N° 1/2022 DOCUMENTOS DE
HABILITACAO
RAZAO SOCIAL E DADOS DA PROPONENTE
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6 - DA PROPOSTA - PRECO - ENVELOPE 1

6.1 - O Anexo IV — FORMULARIO PADRONIZADO DE PROPOSTA que acompanhaeste
ato convocatério devera ser utilizado, preferencialmente, para a apresentagéo da Proposta.

6.2 - Deverdo estar consignados na proposta:
a) dados cadastrais;

b) indicacdo obrigatéria do preco de implantacdo dos sistemas, valor mensal para cada
madulo e total, expresso em moeda corrente nacional (R$);

¢) indicacédo do representante legal que firma a proposta e sua assinatura,;

d) declaracéo, atestando que, se vencedora desta licitagdo, compromete-se a entregar o
objetodentro das condi¢des e especificacdes constante do Edital e seu ANEXO VIII;

e) declaracdo impressa na proposta de que o preco apresentado contempla todos os
custos diretos e indiretos incorridos na data da apresentagdo desta proposta incluindo,
entre outros:tributos, encargos sociais, material, despesas administrativas, seguro, frete e
lucro;

f) declaracdo formal de que possui equipamentos e pessoal técnico especializado
responsavelpela execucdo dos servicos, em atendimento do disposto no Anexo VIII —
Termo de Referéncia.

6.3 - Cada concorrente devera computar no preco que ofertar todos os custos diretos e
indiretos, inclusive os resultantes da incidéncia de quaisquer tributos, contribuicbes ou
obrigacdes decorrentes das legislacdes trabalhista, fiscal e previdenciaria a que se sujeita.

6.4 - Os precos ofertados deverao ser equivalentes aos praticados no mercado, na data da
apresentacdo da proposta.

6.5 - Adotar-se-a como critério de aceitabilidade de precgos, aquele indicado no ANEXO VIII
— TERMO DE REFERENCIA, desclassificando-se as propostas cujos precos os excedam.

6.6 - Nao serdo admitidas, posteriormente, alegacGes de enganos, erros ou distracdes na
apresentacao das propostas comerciais, bem como justificativas de quaisquer acréscimos ou
solicitagbes de reembolsos e indeniza¢des de qualquer natureza.

6.7 - A apresentacdo da proposta implicara na aceitacdo tacita de todas as clausulas deste
edital e dos termos da Lei Federal n® 10.520/02 e suas alteracdes e da Lei Federal n°® 8.666/93,
no que couber, e demais normas suplementares aplicaveis.

7 - DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO - ENVELOPE 2

7.1. Para efeitos de habilitacdo, todos os licitantes, deverdo apresentar 0s seguintes
documentos:

7.1.1. HABILITACAO JURIDICA, conforme o caso:
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7.1.1.1. Em se tratando de sociedades empresarias ou simples, o ato constitutivo, estatuto
oucontrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial ou no Cartério de
Registro Civil de Pessoas Juridicas, nos termos da lei e conforme o caso, sendo que as
sociedades por acBes apresentardo também os documentos de eleicdo de seus
administradores;

7.1.1.1.1. Os documentos descritos no item anterior deverao estar acompanhados de todas
as alteracdes e/ou da respectiva consolidacéo, conforme legislagdo em vigor;

7.1.1.2. Decreto de autorizacdo e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, quando a atividade assim o exigir;

7.1.1.3. Os documentos relacionados no item 7.1.1.1 ndo precisardo constar do Envelope
n°2 - Habilitagdo se tiverem sido apresentados para o credenciamento neste Pregéo.

7.1.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

7.1.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

7.1.2.2. Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, conforme
0 caso, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto do certame;

7.1.2.3. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente na forma da lei, mediante a apresentacao
das seguintes certiddes:

7.1.2.3.1. Certiddo Unica (Certidio Negativa de Débitos ou Certiddo Positiva com Efeitos
de Negativa), expedida pela Secretaria da Receita Federal e pela Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional conforme Portaria PGFN/RFB n° 1751, de 02/10/2014.

7.1.2.3.2. Certidao de Regularidade de ICMS - Imposto sobre Circulagcdo de Mercadorias e
Servicos, expedida pela Secretaria da Fazenda ou Certiddo Negativa de Deébitos
Tributériosexpedida pela Procuradoria Geral do Estado de Sao Paulo, nos termos da
Resolucéo Conjunta SF/PGE 03, de 13/08/2010 ou declaracdo de isen¢do ou de néo
incidéncia assinadapelo representante legal do licitante, sob as penas da lei;

7.1.2.3.3. Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Mobiliarios,
expedida pela Secretaria Municipal de Financas da sede da licitante;

7.1.2.4. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
por meio da apresentacdo da CRF - Certificado de Regularidade do FGTS;

7.1.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943.
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7.1.2.6. A comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas
de pequeno porte somente sera exigida para efeito de assinatura da Ata e contratos
decorrentes; (LC n°® 123, art. 42)

7.1.2.6.1. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da
participacdoneste certame, deverdo apresentar toda a documentacao exigida para
fins de comprovacéao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente
alguma restricdo; (LC n° 123, art. 43, caput)

7.1.2.6.2. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista
dasmicroempresas e empresas de pequeno porte, serd assegurado o prazo de 5 (cinco)
dias uteis,a contar da declaragdo do vencedor, prorrogaveis por igual periodo, a critério
da Administracdo, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento dodébito e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de negativa; (LC n° 123, art. 43, 8 1°, com redagéo pela LC 147/15)

7.1.2.6.3. A ndo-regularizacdo da documentacao, no prazo previsto no subitem 7.1.2.6.2,
implicara na decadéncia do direito a contratagcdo, sem prejuizo das sancdes previstas
neste edital, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes para,
emsessao publica, retomar os atos referentes ao procedimento licitatério, nos termos do
art. 4%inciso XXIll, da Lei 10.520/02, ou revogar a presente licitacdo (LC n° 123. art. 43, §
2°).

7.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.1.3.1. Certidao negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
cuja pesquisa tenha sido realizada em data ndo anterior a 90 (noventa) dias da data
previstapara a apresentacdo dos envelopes.

7.1.3.1.1. As empresas que se encontrarem em processo de recuperacédo judicial
deverédo apresentar o Plano de Recuperacéao ja homologado pelo juizo competente e
em pleno vigor.

7.1.4. DOCUMENTACAO DE QUALIFICACAO TECNICA

7.1.4.1. Prova de qualificacdo técnica, a ser demonstrada através de Atestado(s) ou
Certidao(6es) de Capacidade Operacional, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado, necessariamente em nome do licitante, no(s) qual(ais) se indique(m) a
prestacao de servigos similares, compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com
oobjeto desta licitagéo.

8.1.5.4 - Declaracéo da licitante de que, caso vencedora, comprovara ser proprietaria do
software ofertado ou detentor dos direitos de sua comercializacao e prestacéo dos servicos
de suporte e manutencao decorrentes, a ser comprovado mediante qualquer instrumento
juridico idéneo.

7.1.5. DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

7.1.5.1. Declaracdo do licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita por seu
representante legal, de que se encontra em situacdo regular perante o Ministério do
Trabalho,conforme modelo do Anexo IlI;
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7.3. DISPOSICOES GERAIS SOBRE A DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

7.3.1. Os documentos deverdo ser apresentados no original, por qualquer processo de
cOpia, autenticada por cartério competente, ou mesmo copia simples, desde que
acompanhada do original para que seja autenticado por servidor designado no ato de sua
apresentacéo.

7.3.2. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documentos em
substituicdo aos documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certiddes.

7.3.3. Na hipotese de ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, serao
aceitascomo validas as expedidas até 90 (noventa) dias imediatamente anteriores a data
de apresentagdo das propostas.

7.3.4. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz, e
se for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente forem emitidos somente em
nomeda matriz.

7.3.5. Caso o licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que ndo o participante
desta licitacdo, execute o futuro contrato, devera apresentar toda documentac¢éo de ambos
os estabelecimentos, disposta nos itens 7.1.1 a 7.1.5.

7.3.6. A entrega de documento de habilitacdo que apresente falha ndo sanavel na sessao
acarretara a inabilitacdo do licitante, exceto quanto a documentacao relativa a regularidade
fiscal e trabalhista das microempresas e empresas de pequeno porte, quando se aplicara
o disposto nos itens 7.1.2.6 e seguintes deste edital.

7.3.7. O Pregoeiro ou a Equipe de apoio diligenciara efetuando consulta na Internet junto
aos sites dos 6rgaos expedidores a fim de verificar a veracidade dos documentos obtidos
poreste meio eletrbénico.

8 - DA FASE DE LANCES, DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DOS
DEMAIS PROCEDIMENTOS DA SESSAO PUBLICA

8.1. No horario e local indicados neste Edital sera aberta a sessao publica, iniciando-se
pelafase de credenciamento dos licitantes interessados em participar deste certame,
ocasido em que serdo apresentados os documentos indicados no item 6.

8.2. Encerrada a fase de credenciamento, os licitantes entregardo ao Pregoeiro 0s
envelopesn® 1 e n° 2, contendo, cada qual, separadamente, a Proposta de Precos e a
Documentacdo deHabilitagdo.

8.3. O julgamento sera feito pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE,
observadas as especificacdes técnicas e parametros minimos de qualidade definidos neste
Edital;

8.3.1. Havendo divergéncia entre os valores, prevalecera o valor por extenso do item e as
corregOes efetuadas seréo consideradas para apuragéo do valor da proposta.

8.4. A analise das propostas pelo Pregoeiro visard ao atendimento das condigbes
estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

8
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8.4.1. Cujo objeto ndo atenda as especificacfes, prazos e condicdes fixados neste Edital;

8.4.2. Que apresentem preco ou vantagem baseado exclusivamente em propostas
ofertadas pelos demais licitantes;

8.4.3. Que contiverem cotacao de objeto diverso daquele constante neste Edital.

8.4.4. Cujo preco apresentar valor superior ao Preco Maximo de Aceitabilidade indicado no
Anexo VIII.

8.5. Na hipotese de desclassificacao de todas as propostas, o Pregoeiro dara por encerrado
o certame, lavrando-se ata a respeito.

8.6. As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com
observancia dos seguintes critérios:

8.6.1. Selecao da proposta de menor preco de acordo com o lote participante e das demais
com precos até 10% (dez por cento)superior aquela;

8.6.2. Ndo havendo pelo menos 03 (trés) propostas nas condi¢cdes definidas no item
anterior,serdo selecionadas as propostas que apresentarem 0S menores precos, até o
méaximo de trés. No caso de empate das propostas, serdo admitidas todas estas,
independentemente do nimero de licitantes;

8.6.3. O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a
formular lances de forma verbal e sequencial, a partir do autor da proposta de maior prego

e, os demais, em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso
deempate de pregos;

8.6.3.1. O licitante sorteado em primeiro lugar escolhera a posi¢éo na ordenacgéo de lances
em relacao aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa da
ordem de lances.

8.7. Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor preco.

8.8. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa
etapa declinarem da formulag&o de lances.

8.9. Se houver empate, serd assegurado o exercicio do direito de preferéncia as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos seguintes termos (LC n° 123, art. 44,
caput):

8.9.1 - Entende-se por empate aquelas situagdes em que 0s precos apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5 % (cinco por cento)
superiores ao melhor preco apresentado; (LC n° 123, art. 44, § 2°)

8.9.2- A microempresa ou empresa de pequeno porte cuja proposta for mais bem
classificadapodera apresentar proposta de preco inferior aguela considerada vencedora da
fase de lances,situacdo em que sua proposta sera declarada a melhor oferta; (LC n° 123,
art. 45, inc. 1)

8.9.2.1 - Para tanto, sera convocada para exercer seu direito de preferéncia e apresentar
novaproposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos ap6s o encerramento dos lances, a
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contar daconvocacdo do Pregoeiro, sob pena de preclusao; (LC n° 123, art. 45, § 3°)

8.9.2.2 - Se houver equivaléncia dos valores das propostas apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido
no subitem 8.9.1, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera exercer a preferéncia e apresentar nova proposta; (LC n° 123, art. 45, inc.

1)

8.9.2.3 — Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada ndo
exercer seu direito de cobertura da proposta de menor valor, serdo convocadas as
remanescentes que se enquadrarem no limite disposto no item 8.9.1, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito. (LC n°® 123, art. 45, inc II)

8.9.2.4 - O exercicio do direito de preferéncia somente sera aplicado quando a melhor oferta
da fase de lances nao tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno
porte;

8.9.3 - Uma vez exercido o direito de preferéncia as microempresas e empresas de
pequeno porte, observados os limites e a forma estabelecidos neste edital, ndo sendo
apresentada porelas proposta de preco inferior, sera declarada a melhor proposta de preco
aquela originalmente vencedora da fase de lances. (LC n°123, art. 45, § 1°);

8.10. Apos a fase de lances, serdo classificadas, na ordem crescente dos valores, as
propostas ndo selecionadas por conta da regra disposta no item 8.6.1, e aquelas
selecionadas para a etapa de lances, considerando-se para estas, o ultimo preco ofertado.

8.11. Ndo podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante
desistenteas penalidades constantes deste Edital.

8.12. O Pregoeiro podera negociar com o autor do lance de menor valor, com vistas a
reducdodo preco ofertado.

8.13. Havendo negociacao, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do preco negociado,
decidindo motivadamente a respeito.

8.14. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, no momento oportuno, a critério do
Pregoeiro, sera verificado o atendimento do licitante as condicdes de habilitagdo
estipuladas neste Edital,

8.14.1. Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de
habilitacdo, efetivamente entregues, poderdo ser sanadas na sessao publica de
processamento do Pregdo,até a decisdo sobre a habilitacdo, exceto quanto a documentagao
relativa a regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas de pequeno porte,
guando se aplicara o dispostonos itens 7.1.2.6 e seguintes deste edital.

8.14.2. A verificacdo sera certificada pelo Pregoeiro, anexando aos autos documentos
passiveis de obtencdo por meio eletrénico, salvo impossibilidade devidamente justificada;

8.14.3. A Administracao nao se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrénicos de informacdes, no momento da verificacdo. Ocorrendo essa indisponibilidade
endo sendo apresentados os documentos alcancados pela verificacdo, o licitante sera
inabilitado.

8.15. Constatado o atendimento pleno dos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital,
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olicitante sera habilitado e declarado vencedor temporario do certame;

8.15.1. Se a oferta de menor preco nao for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as
exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de
classificacdo, podendo negociar com 0s respectivos autores, até a apuracdo de uma
propostaque, verificada sua aceitabilidade e a habilitacdo do licitante, sera declarada
vencedora.

8.16. Da sesséo sera lavrada ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro e Equipe de apoio.

8.17. O Pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas
necessarias a andlise das propostas e da documentacao, devendo os licitantes atender as
solicitagBes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocacao.

8.18. Somente sera declarado vencedor do certame o licitante que atender a “Prova
de Conceito”, detalhada no préoximo item.

9 - DA PROVA DE CONCEITO

9.1. Apos o julgamento da habilitacdo e da proposta, o licitante sera declarado vencedor
temporario do certame.

9.2. Serd marcada nova sessao publica para a apresentacdo da Prova de Conceito, de acordo
com as “Especificagdes Técnicas” listadas abaixo.

9.3. A Prova de Conceito sera realizada na fase externa da contratacédo publica, e destina-se
a permitir que a Administracdo se certifique sobre a efetiva adequacéo entre o objeto oferecido
pelo licitante em sua proposta e as condi¢des técnicas estabelecidas no edital.

9.4. A Prova de Conceito tera inicio até o 5° dia util, contado da data em que o licitante tenha
sido declarado vencedor. Ficara a critério e responsabilidade do licitante o agendamento prévio
junto ao Pregoeiro e Equipe de Apoio dentro do prazo estipulado.

9.5. O Pregoeiro e a Equipe de Apoio, contardo com a presenca da Comissdo de Técnica de
Avaliacdo, que sera composta por servidores que atuam na area demandada para auxiliar no
julgamento da Prova de Conceito, 0s quais ap0s a participacdo na Prova, assinardo a ata de
sessdao.

9.6. Sdo os membros da Comisséo Técnica de Avaliagdo:

9.6.1. Céamara Municipal
Nome: Diogo Rodrigues - Analista de Ti
Nome: Gabriel Infante — Analista Legislativo
Nome: Rute Fernandes - Chefe Tesouraria
Nome: Claudia Murollo - Analista de Compras
Nome: Marcelo Horta - Analista de Patrimbnio e estoque

9.7.Na sessdo publica serdo analisadas as funcionalidades do sistema por meio de
apresentacédoda Prova de Conceito de modo que a empresa venha a atender aos requisitos
minimos e essenciais.

11
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9.8. A empresa devera atender de forma satisfatoria os requisitos funcionais obrigatérios e com
relacdo aos requisitos funcionais desejaveis, esses deverdo ser atendidos pela futura
contratada até o prazo final da implantacao.

9.9. Para cada funcionalidade, seré atribuido o resultado de “ATENDE” ou “NAO ATENDE”
de acordo com a apresentacao dos itens constantes na relacédo das Especificacées Técnicas.

9.9.1. Oresultado “ATENDE?” significa que a empresa apresentou de forma satisfatoria o item
da listagem de especificagoes.

9.9.2. O resultado “NAO ATENDE” significa que a empresa ndo apresentou de forma
satisfatoria o item da listagem de especificagdes.

9.10. Sera considerado aprovado na Prova de Conceito o licitante que atender todos os
requisitos funcionais obrigatorios de forma satisfatoria.

9.11. No caso de a licitante ndo atender qualquer funcionalidade, a sessao sera interrompida,
ndo se prosseguindo quanto aos demais funcionalidades.

9.12. A prova de conceito sera baseada em elementos objetivos, constituidos por requisitos
tecnolégicos e requisitos funcionais do sistema. Cada item componente de tais subtitulos
deverdo ser apresentado objetivamente, ou seja, item a item, com a execugdo de rotina,
relatérioou funcao requisitada.

9.13. A Prova de Conceito devera ser efetuada na sequéncia descrita nas “Especificagdes
Técnicas” que compde esse anexo e para fins de avaliagdo objetiva serao adotados critérios
de analises de telas, funcionalidades, insercdo de dados com suas respectivas
movimentacdes (gerais e especificas).

9.14. A comprovacao das funcionalidades devera se dar de forma progressiva e imediata ao
solicitado e ndo sera admitida qualquer simulacdo de atendimento, atendimento parcial, ou
desenvolvimento de funcionalidades na sessao.

9.15. Toda a infraestrutura necessaria para a apresentacdo da Prova de Conceito, sera de
responsabilidade da CONTRATADA, tais como, computadores, dispositivos moveis,
Datashow e demais periféricos, assim como os dados, programas e equipe técnica necesséria
para a prova. Caberd a CONTRATANTE, apenas a disponibilizacdo do local (ou locais)
climatizado e com link de acesso a internet adequado para apresentacéo da prova de conceito.

9.16. Os sistemas apresentados pela licitante ndo necessitam ter, necessariamente, as
mesmas denomina¢des descritas no Edital, desde que tenham todas as funcionalidades
exigidas.

9.17. A Prova de Conceito ocorrera nas dependéncias da Camara Municipal, ocasido que
devera ser demonstrado o atendimento dos sistemas respeitando a duracdo maxima de 05
(cinco) horas para cada sistema.

9.18. A sessédo de apresentagcdo da Prova de Conceito é publica, sendo permitido o seu
acompanhamento por quaisquer interessados, ndo sendo permitida a intervencéo durante a
execucdo da andlise. Eventuais manifestagbes poderdo ser protocoladas apos o
encerramento das apresentacgoes.

9.19. Para que seja cumprido o tempo de apresentacdo da Prova de Conceito, eventuais
12
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guestionamentos serdo recebidos somente ao final da apresentacéo.

9.20. Se por alguma ocorréncia fortuita ou de forca maior a apresentacdo ndo puder ser
finalizada no mesmo dia, podera ser dada continuidade no dia seguinte, lavrando-se em Ata
asocorréncias até o momento da paralisacdo da Prova de Conceito.

9.21. Finalizada a apresentacdo, o Pregoeiro, a Equipe de Apoio bem como a Comissdo
Técnica designada para esse fim, se manifestardo em decisdo fundamentada sobre a
aceitabilidade das funcionalidades do sistema.

9.22. Se alicitante ndo atender de modo satisfatorio aos requisitos funcionais obrigatorios, sera
desclassificado, refazendo-se todo o procedimento para a segunda colocada, e assim

sucessivamente, até a apuracdo de uma proponente que atenda todos os requisitos
funcionaisobrigatérios do Termo de Referéncia.

10 - DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1 — A cépia deste Edital permanecera afixada, até o término do processo, no quadro de
avisos localizado na Camara Municipal de Caieiras, podendo, ainda, ser adquirida pelo site
pelo Site www.camaracaieiras.sp.qov.br.

10.1.1 - Aqueles que tiverem interesse em participar do certame obrigam-se, durante todo
oprocesso, a acompanhar as publicacdes referentes ao mesmo junto ao Diario Oficial do
Estado, com vistas a possiveis alteracdes e avisos.

10.2 - Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos ou impugnar o ato convocatoério deste Pregao
Presencial, observando-se o seguinte:

a) as duvidas meramente procedimentais poderdo ser esclarecidas pelo Pregoeiro, pelo
telefone (11) 4442-8399 ramal 486 no horario das 08:00 as 17:00 horas dos dias Uteis;

b) as duvidas relativas a especificagdo do objeto poderdo ser esclarecidas pelo e-mail
licitacao@camaracaieiras.sp.qov.br;

C) as impugnagdes ao Edital deverdo ser protocolizadas no Setor de Protocolos da Camara
Municipal de Caieiras, a Rua Albert Hanser, 80, Centro, Caieiras/SP, no horério das 08:00
as 16:00 horas dos dias Uteis ou pelo e-malil licitacao@camaracaieiras.sp.gov.br

10.2.1. Acolhida a peticdo contra o ato convocatdrio, em despacho fundamentado, sera
designada nova data para a realizacdo deste certame, exceto quando,
inquestionavelmente, aalteracdo ndo afetar a formulacdo das propostas.

10.3. A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado este Edital,
implicara a plena aceitacao, por parte dos interessados, das condices nele estabelecidas.

10.4. Dos atos do Pregoeiro e da Comissao Técnica de Avaliacdo cabem recurso, devendo
haver manifestagéo verbal e imediata na propria sessdo publica, com registro em ata da
sintese da motivacdo, abrindo-se prazo de 3 (trés) dias Uteis para a apresentacdo das
razdes por meio de memoriais, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para
apresentar contrarrazdes, em igual prazo, a contar do fim do prazo do recorrente, sendo-
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Ihes assegurada vista dos autos na sede da Camara Municipal;

10.4.1. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada pelo interessado importara a
decadéncia do direito de recurso, com adjudicacdo do objeto do certame ao licitante
vencedor e o encaminhamento do processo a autoridade competente para homologacao;

10.4.2. Na hip6tese de interposicao de recurso, o Pregoeiro e/ou membros da Comisséao
Técnica de Avaliacdo podera reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-lo, devidamente
informados, a autoridade competente;

10.4.3. Uma vez decididos os recursos administrativos eventualmente interpostos e,
constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicara o
objeto do certame ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatorio;

10.4.4. O recurso contra decisdo do Pregoeiro e/ou membros da Comissdo Técnica de
Avaliagéo tera efeito suspensivo e o seu acolhimento resultard na invalidagdo apenas dos
atos insuscetiveis de aproveitamento;

10.4.5. As razbes de recurso deverao ser protocolizadas nos prazos previstos neste edital,
junto ao Setor de Protocolo da Camara Municipal de Caieiras, localizado no endereco
indicado no predmbulo do presente edital, nos dias Uteis, das 08:00 as 16:00 horas dos
dias Uteis, ou pelo e-mail licitacao@camaracaieiras.sp.gov.br, sob pena de configurar-se a
desisténcia de recorrer.

11 - DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

11.1 - Inexistindo manifestagao recursal, e superada a Prova de Conceito, 0 PREGOEIRO
e a Comisséao Técnica de Avaliacdo adjudicarao o objeto da licitagdo a licitante vencedora,
cabendo a autoridade competente homologar o procedimento licitatério.

11.2 - Se existir manifestacéo recursal e decididos 0s recursos porventura interpostos, a
autoridade competente adjudicara o objeto da licitacdo a licitante vencedora e homologara
oprocedimento licitatério.

12 - DO AUMENTO E SUPRESSAO DE QUANTIDADE

12.1 — No interesse da Camara Municipal de Caieiras, o objeto licitado podera ser suprimido
ou aditado até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado,facultada a
supressédo além desse limite por acordo entre as partes, conforme disposto no artigo 65,
88 1° e 2°, da Lei Federal n° 8.666/1993.

13 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1 - As despesas decorrentes desta licitacdo, no prego global médio estimado de R$ (),
correrdo por conta das seguintes dotacdes orcamentarias:

01.01.00 — Legislativo;
14
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01.031 — Administracéo Geral;
0001 - Processo Legislativo
2002 — Gestao Administrativa da Camara Municipal

3.3.90.40.00 — Servicos de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo — Pessoa
Juridica

3.3.90.40.16 — Locacéao de Software

14 — DA CONTRATACAO

14.1 - As obrigacdes oriundas desta licitagdo serdo formalizadas mediante a celebracdo de
termo de contrato, cuja minuta integra este Pregéo Presencial como ANEXO V.

14.1.1 - Se, por ocasiao da formalizacédo do contrato, as certiddes de regularidade de débito
do adjudicatéario perante o Sistema de Seguridade Social (INSS) e o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), estiverem com os prazos de validade vencidos, a Camara
Municipal de Caieiras verificar4 a situacao por meio eletrénico habil de informacdes,
certificando nos autos do processo a regularidade e anexando os documentos passiveis
de obtencéo por tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

14.1.1.1 - Se nao for possivel atualiza-las por meio eletrénico habil de informacdes, o
adjudicatario sera notificado para, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, comprovar a situacao
deregularidade de que trata o subitem 14.1.1, mediante a apresentacdo das certiddes
respectivascom prazos de validade em vigéncia, sob pena da contratacdo nao se realizar;

14.2 - O adjudicatario devera assinar o instrumento de contrato no prazo de 03 (trés) dias
corridos contados da data da convocagéo, podendo ser prorrogado uma unica vez por igual
periodo, a critério da Administracdo, sob pena de decair do direito a contratacdo se nao o
fizer, sem prejuizo das sancdes previstas neste instrumento convocatorio.

14.2.1 - Quando o adjudicatario, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta,
ndo apresentar a situacao regular de que trata o subitem 14.1.1, ou se recusar a celebrar
a contratacdo, sera convocado outro licitante na ordem de classificacdo das propostas, e
assimsucessivamente, com vistas a celebragdo da contratacao.

14.2.2 - Tratando-se de microempresa ou empresa de pequeno porte, cuja documentacao
de regularidade fiscal e trabalhista tenha indicado restricbes a época da fase de habilitacao,
devera comprovar, previamente a assinatura do contrato, a regularidade fiscal, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis a contar da declaracdo de vencedor, prorrogavel por igual periodo,
a critério da Camara Municipal de Caieiras, sob pena de a contratacdo ndo se realizar,
decaindo do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste instrumento
convocatério.

14.2.3 - Nao ocorrendo a regularizagdo prevista no subitem anterior, facultar-se-a a
Camara Municipal de Caieiras:

a) a retomada, em sessé&o publica, dos procedimentos relativos a esta licitacéo;
b) a revogacéo da licitagdo (LC n° 123. art. 43, § 2°).

14.3 - A empresa contratada se obriga a manter, durante toda a execuc¢do do contrato,
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, assim como todas as condi¢cdes de
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habilitacdoe qualificacéo, exigidas na licitacdo, apresentando documentacao revalidada se,

no curso docontrato, algum documento perder a validade.

- O prazo de vigéncia do contrato sera de 30 (trinta) meses, considerando o prazo paraimplantacgéo,
conversao e treinamento, que deve ocorrer em até trinta dias, prorrogaveis por mais quinze, se
devidamente justificado. A locacdo mensal podera ser prorrogada, dada a sua natureza continua,
por periodo equivalente nos termos do art. 57, IV da Lei n° 8.666/93.

14.4 - O contrato podera ser rescindido nas hipéteses previstas no art. 78 da Lei Federal
n® 8.666/93, com as consequéncias indicadas no art. 80, sem prejuizo das sancdes
previstas naquela lei e neste ato convocatorio.

14.5 - O foro do contrato serd o da Comarca de Caieiras/SP.

15 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 - Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da
execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do
contrato,comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara sujeito a sancéo
prevista noartigo 7° da Lei Federal n° 10.520/02.

15.2 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente dentro do prazo estabelecido pela Administracéo, caracteriza o
descumprimento total da obrigagéo assumida, sujeitando-o as seguintes penalidades:

a) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida;

b) aplicagcdo de suspensédo temporaria para licitar e contratar com a Municipalidade e/ou
declaracéo de inidoneidade, conforme previsto pelo artigo 7° da Lei Federal 10.520/02.

15.3 - O atraso ou interrupcao injustificada na prestacdo dos servigos, sem prejuizo do
disposto no § 1°do artigo 86 Lei 8.666/93, sujeitara a empresa adjudicataria a multa de mora,
calculada por dia de atraso sobre a obrigagcdo ndo cumprida, na seguinte proporgao:

a) atraso ou interrupcéo na prestacéo dos servicos em até 2 (dois) dias, multa de 0,3%
(trés décimos por cento) ao dia;

b) atraso ou interrupgéo entre 2 (dois) e 5 (cinco) dias, multa de 0,5% (meio por cento) ao
dia;

C) atraso ou interrupgéo entre 5 (cinco) e 15 (quinze) dias, multa de 0,6% (seis décimos por
cento) ao dia;

d) atraso ou interrupgdo superiores a 15 (quinze) dias, estara caracterizada a inexecugéo
total ou parcial da obrigacdo assumida, salvo disposicdo em contrario, em casos
particulares, previstos no contrato, sujeitando-se a aplicacdo das penalidades previstas no
proximo item 15.4.

15.3.1 - Para célculo da multa prevista no caput deste artigo devera ser adotado o método
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deacumulacgéo simples, que significa a mera multiplicacdo da taxa pelo nimero de dias de
atraso e pelo valor correspondente & obrigacao ndo cumprida, sem prejuizo do disposto no
artigo 7.° da Lei 10.520/2002.

15.4 - Pela inexecucdo total ou parcial do contrato poderéo ser aplicadas ao contratado as
seguintes penalidades:

a) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total ou parcial da obrigacéo ndo cumprida;

b) a aplicacéo de suspenséo temporaria para licitar e contratar com a Municipalidade e/ou
declaracao de inidoneidade, conforme previsto pelo artigo 7° da Lei Federal 10.520/02.

15.5 - A aplicacéo de uma penalidade ndo exclui a aplicagéo das outras, quando cabiveis.

15.6 - Pela ndo-regularizacdo da documentacéo de comprovacao de regularidade fiscal e
trabalhista das microempresas e empresas de pequeno porte, no prazo previsto neste
edital, implicara decadéncia do direito a contratacdo e a Administracdo podera, garantida
a prévia defesa, aplicar ao licitante multa equivalente a 2% (dois por cento) do valor
estimado de contratacdo do objeto, cominada com a aplicacdo de suspensao temporaria
para licitar e contratar com a Municipalidade e/ou declaragédo de inidoneidade, conforme
previsto pelo artigo 7° da Lei Federal 10.520/02; (LC n° 123, art. 43, § 2°)

15.7 - O prazo para defesa prévia quanto a aplicagdo de penalidade é de 05 (cinco) dias
Uteiscontados da data da intimacgdo do interessado.

15.8 - O valor das multas sera recolhido aos cofres da Prefeitura Municipal de Caieiras,
dentro de 03 (trés) dias Uteisda data de sua cominacdo, mediante guia de recolhimento
oficial.

16 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

16.1 - O pagamento devido a Contratada sera efetuado mensalmente em até 30 (trinta)
dias, mediante apresentacdo e aceitacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente ao
fornecimento de acordo com as especificagcbes e modulos constantes nas Ordens de
Servicos a serem emitidas pela Camara Municipal, e podera ser feito por meio de boleto
bancario, crédito em conta corrente a ser fornecida pela Contratada ou cheque nominal a
favor da proponente a ser retirado na sede da Camara Caieras.

16.1.1 — Os valores referentes a implantacdao do sistema serdo cobrados somente
umavez e apos concluidos os respectivos servi¢gos. Assim, caso haja a prorrogacéo
deste instrumento contratual, tal valor ndo sera pago novamente.

16.1.2 - Os pagamentos referentes a locacao dos sistemas serdo iniciados somente
apoOsa efetiva implantacdo destes.

16.2 - Correrao por conta exclusiva da contratada:

a) todos os encargos, impostos e taxas que forem devidos em decorréncia do objeto da
contratacao;

16.3 - Sendo constatado erro na nota fiscal, esta ndo sera aceita e 0 pagamento ficara retido
e seu prazo suspenso, até que seja providenciada a correcdo, contando-se o prazo
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estabelecidono item 16.1, a partir da data de sua reapresentacdo.- A devolucéo da fatura
ndo aprovada em hipotese alguma servir4 de pretexto para aplicacdo de multas, juros e
corre¢do monetaria.

16.4 - No caso de a CONTRATANTE atrasar os pagamentos, estes serdo atualizados
financeiramente “pro rata dies”, pelo indice legal, IPCA/FGV, conforme legislacédo
pertinente, em vigor na data do efetivo pagamento, ou outro indice que venha substitui-lo.

16.5 - Nenhum pagamento isentard a CONTRATADA das responsabilidades assumidas na
forma deste contrato, quaisquer que sejam, nem implicara na aprovacgao definitiva do objeto
executado.

16.6 - Em nenhuma hip6tese e em tempo algum podera ser invocada qualquer davida
guanto aos pregos cotados, para modificacdo ou alteragdo dos pre¢os propostos.

16.7 — Eventuais reajustes serao calculados em conformidade com a legislacéo vigente, e
deacordo com a variacdo do IPC/FIPE - indice de Preco ao Consumidor, ocorrida entre o
més de referéncia de precos e o0 més de aplicacdo do reajuste.

16.8 - A atualizagdo dos pregos podera sera processada a cada periodo completo de 12
(doze)meses, tendo como referéncia o més de apresentacao da proposta.

16.9 - O reajuste de que se tratam os itens acima, sO serdo aceitos mediante andlise
prévia do Gestor Geral de Contratos e da Administragdo Municipal, juntamente com
parecer favoravel da assessoria juridica.

17 - PRAZOS E CONDICOES DE FORNECIMENTO

17.1 - O prazo de vigéncia do contrato sera de 30 (trinta) meses, considerando o prazo
para implantagdo, conversdo e treinamento, que deve ocorrer em até trinta dias,
prorrogaveis por mais quinze, se devidamente justificado. A locacdo mensal podera ser
prorrogada, dada a sua natureza continua, por periodo equivalente nos termos do art. 57,
IV da Lei n° 8.666/93.

17.2 - A Contratada sera responsavel pelos custos de diretos e indiretos da prestacao dos
Servigos.

17.3 - A Contratante se reserva o direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizacao
dos servicos, sendo que esta, em nenhuma hipOtese eximira a Contratada das
responsabilidadescontratuais e legais, como por danos causados por seus funcionarios,
seja por ato da prépriaempresa ou omissdes de seus funcionarios e preposto.

17.4 - Os servicos deverdo ser executados conforme as especificacdes e condicbes
estabelecidas no Anexo VIII — Termo de Referéncias deste edital e serdo acompanhados
por preposto ou comissédo de fiscalizacdo designada pela Camara Caieirasl, ou através de
terceiros, contratados especificamente para este fim, nos termos do art. 67 da Lei n°
8.666/93.

17.5 — O departamento competente providenciara a conferéncia dos servigos executados
analisando a conformidade das suas especificacbes de acordo com as exigéncias
constantesneste edital. Havendo alteragdo quanto as especificagbes, 0S servicos
deverdo ser e adequados em um prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas do
comunicado, sob pena da aplicacdo das sancdes cabiveis.
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17.6 - A Contratada ficara obrigada a substituir e/ou atualizar os softwares que nao
corresponderem as exigéncias minimas de maneira que atendam as necessidades desta
Administracdo e atendimento as especificagbes contidas no ANEXO VIl - TERMO DE
REFERENCIA, objeto deste Edital, assim como disponibilizar atendimento, conforme o
caso via telefone, e-mail ou “acesso remoto” via “internet”, em horério normal de expediente
para esclarecimentos de duvidas e realizar visitas “in loco” sempre que 0s esclarecimentos
nao puderem ser sanados por outros meios descritos nesse item.

17.7 - S&o ainda obrigagfes da futura CONTRATADA:

a) Executar os servicos contratados de acordo com as condigdes, especificagdes e
caracteristicas constantes do ANEXO VIII — Termo de Referéncia do Edital do Pregéo
Presencial n° 01/2022 que integra este termo.

b) Manter, durante toda a execugdo do contrato, compatibilidade com as obrigagGes
assumidas, assim como todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacdo, apresentando
documentacao revalidada se, no curso do contrato, algum documento perder a validade.

c) Corrigir ou substituir, a suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato, se
verificar incorrecdes relacionadas a quantidade e qualidade dos servigos prestados.

d) Aceitar supressdes ou acréscimos ao objeto do contrato em até 25% (vinte e cinco por
cento) do seu valor inicial atualizado, a critério exclusivo, de acordo com o disposto no art.
65, | e § 1°, da Lei Federal n° 8.666/93.

e) Assumir, como exclusivamente seus, os riscos e as despesas decorrentes da méao de
obranecessarios a boa e perfeita execugéo deste contrato, responsabilizando-se, também,
pela idoneidade e pelo comportamento de seus empregados, prepostos ou subordinados
e, ainda,por quaisquer prejuizos que sejam causados ao CONTRATANTE ou terceiros.

f) Pagar os tributos, tarifas, suporte técnico, emolumentos e despesas decorrentes da
formalizacéo deste contrato e da execucdo de seu objeto.

g) Atender ao chamado da Camara Municipal de Caieiras, seja para dirimir dividas ou para
gualgueroutro assunto de ordem funcional, no prazo maximo de 24 horas, sendo o chamado
registradoatravés de fax, e-mail ou correspondéncia.

h) Tomar todas as providéncias necessarias para a fiel execucdo deste Instrumento;

i) Abster-se de quaisquer iniciativas que impliguem 6nus para a Contratante, se nao
previstas neste Instrumento;

J) Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da Contratante, no
acompanhamentoda execucdo do servigco, prestando todos os esclarecimentos que lhe
foram solicitados e atendendo as reclamacgdes formuladas;

k) Apresentar fatura/nota fiscal consolidada de cobranca de servigos;

I) Comunicar ao Contratante, por escrito, qualquer anormalidade nos servigos e prestar
informacg0es julgadas necessarias, em tempo habil, principalmente quando solicitados pelo
Gestor do Contrato;
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m)Atender prontamente quaisquer exigéncias do Gestor deste Contrato, o que for
relacionado ao objeto ora contratado;

n) Cumprir outras obrigagdes previstas no Cadigo de Protecéo e Defesa do Consumidor (Lei
n° 8.078/90) que sejam compativeis com o regime de direito publico.

17.8 - A execucao do contrato sera acompanhada, conforme o caso, nos termos do art. 67
e73 da Lei Federal n° 8.666/93.

17.9 - As despesas para efetivo atendimento ao objeto licitado, tais como tributos, encargos
trabalhistas e previdenciarios correrdao por conta da empresa adjudicatéria.

17.10 - A Administracao rejeitara o objeto executado em desacordo com o contrato (art. 76
da lei Federal n° 8.666/93).

18 - DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1 - E facultada ao PREGOEIRO, em qualquer fase da licitagéo, a promogcao de diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusédo
posteriorde documento ou informacé&o que deveria constar no ato da sesséo publica.

18.2 - A homologacéo do resultado da licitagdo ndo implicara direito a contratagéo do objeto
licitado.

18.3 - Fica assegurado a CMC o direito de, no interesse da Administragdo, anular ou revogar,
a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitacdo, dando ciéncia aos
participantese sendo devidamente justificada na forma da legislagéo vigente.

18.4 - Os proponentes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a CMC ndo ser4, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatorio.

18.5 - Os proponentes séo responsaveis pela fidelidade e legitimidade de informacdes,
declaracdes e documentos apresentados em qualquer fase da licitacéo.

18.5.1 - A licitante que apresentar informacdes, declaracdes ou documentos falsos
respondera por seus atos, civil, penal e administrativamente.

18.6 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importard no
afastamentoda licitante, desde que sejam possiveis a afericao da sua qualificacéo e a exata
compreensdoda sua proposta durante a realizacdo da sessdo publica deste Pregédo
Presencial.

18.7 - As normas que disciplinam este Pregdo Presencial serdo sempre interpretadas em
favorda ampliagcéo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranga
da futura contratacéo.
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18.8 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e em seus anexos, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-4 o0 do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias
de expediente na CMC.

18.9 - Aos casos omissos aplicar-se-do as demais disposicées constantes da Lei Federal
n° 10.520/2002, da Lei Complementar Federal n° 123/2006 e, subsidiariamente, da Lei
Federaln® 8.666/1993.

18.10 - Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no

Setorde Licitacdo da CMC, a Rua Albert Hanser, 80, Centro, Caieiras/SP, telefone (11)
4442-8399, no horario das 08:00 as 16:00 horas dos dias uteis.

18.11 - O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital sera o da Comarca de
Caieiras/SP.

Caieiras, 31 de outubro de 2022.

Fabricio Clandrini Nogueira
Vereaador Presidente

Diogo Rodrigues
Pregoeiro
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PREGAO PRESENCIAL N° 1/2022
PROCESSO N° 45/2022

ANEXO | DO EDITAL

MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO PLENO DOS
REQUISITOS DE HABILITACAO

DECLARACAQ

A empresa , CNPJ n°

, declara, por intermédio de seu representante legal,

ateor do disposto no artigo 4°, VIl da Lei Federal n® 10.520/2002, ter ciéncia de que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagdo exigidos no processo licitatorio relativo ao
PREGAO PRESENCIAL N° 1/2022 da Camara Municipal de Caieiras, sob pena de

responsabilizacdo nos termos da lei.

RESSALVA: apresenta restricdo na documentacdo de regularidade fiscal e trabalhista,
porém, por se tratar de microempresa ou empresa de pequeno porte, opta por participar da
licitacéo e regularizar a documentacdo no prazo estabelecido no edital, caso apresente a
proposta de menor preco, ciente da aplicacdo das sancfes estabelecidas no instrumento
convocatorio caso ndo a regularize tempestivamente ().

(marcar com um “x” 0 espago acima, em caso afirmativo)

de de 2022.

Nome e assinatura de representante legal da licitante
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PREGAO PRESENCIAL N° 01/2022
PROCESSO N° 45/2022

ANEXO |1 DO EDITAL
MODELO DE DECLARACAO DE CONDICAO DE ME OU EPP -

DECLARACAO

A empresa , CNPJ n°

, declara, sob as penas da lei, por intermédio de seu

representante legal, que cumpre o0s requisitos legais para qualificacdo como

(incluir a condicdo da empresa: Microempresa -

ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP), conforme previsto no artigo 3° da Lei
Complementar Federal n® 123/2006 e suas alterac¢des, cujos termos declaro conhecer na
integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de
desempateno procedimento licitatério do Pregdo Presencial n® 1/2022, realizado pela
Camara Municipal de Caieiras, e que nado esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do §
4° deste mesmo artigo, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos

artigos 42 a 49 da citada lei.

de de 2022.

Nome e assinatura de representante legal da licitante
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PREGAO PRESENCIAL N° 01/2022
PROCESSO N° 45/2022

ANEXO |11 DO EDITAL
MODELO DE DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR

DECLARACAO

(modelo conforme Decreto Federal n° 4.358, de 5 de setembro de 2002)

PREGAO PRESENCIAL N° 1/2022.

A empresa ,

inscrita no CNPJ/MF sob o n° , por intermédio de seu
representante legal, o (a) Sr. (3) , portador
(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n°

DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de
1993, acrescido pela Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre; e que ndo emprega menor de

dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos.

de de 2022.

Nome e assinatura de representante legal da licitante
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PREGAO PRESENCIAL N° 01/2022
PROCESSO N° 45/2022

ANEXO IV DO EDITAL
MODELO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECO

DADOS DA EMPRESA

Razdo Social/Nome:

Endereco:

Cidade: | UF:

CEP: | Fone: | Fax:

e-mail: | CNPJ/CPF:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL

Nome:

Qualificacdo™:

RG: CPF:

e-mail: Tel.:

Cargo:

1-O0OBJETO

Contratacdo de empresa para licenciamento de uso de sistemas de informética integrados,para a
gestdo publica da Camara Municipal de Caieiras, com 0s servicos de conversdo de dados,
implantacdo, capacitacdo, manutencao e suporte técnico.

LOTE 1 SISTEMAS DE GESTAO ADMINISTRATIVA
Subitens | Cessao de Uso de Sistemas Qtde (%iigcRAMI)IEf\IL;iS (\L/ff (I)\': ?ZDI\EII:EJSSE(;)
1 Administracdo de Pessoal — Lote | 12 meses RS RS
2 Compras, Licitacbes e Contratos— Lote | 12 meses RS RS
3 Almoxarifado e Materiais— Lote | 12 meses RS RS
4 Controle Patrimonial- Lote | 12 meses RS RS
5 Gestdo Orcamentdria, Financeira, 12 meses RS RS
Contabilidade e Tesouraria— Lote |
6 Controle Interno— Lote | 12 meses RS RS

1 Nacionalidade, estado civil e profissao.
25
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7 Protocolo — Lote | 12 meses RS RS

8 Gerencial — Lote | 12 meses RS RS
Total Geral da Cessdo de Uso de Sistemas Administrativos

Subitens | Servigos Qtde Valor Unit Valor Global

1 Capacitagao dos Servidores — 25 Servidores 01 Servico RS RS

2 Convers3o / Implantacdo - 01 Servico RS RS

3 Customizac¢do Sob Demanda 30 Horas/Tec |RS RS
Total Geral dos Servigos

VALOR TOTAL — LOTE 1 (Cessdo de Uso de Sistemas + Servicos)

R$

e O ltem 05 - Gestdo Orcamentaria, Financeira, Contabilidade e Tesouraria— Lote |, sera

7

ntr m carater ex ional até

fetiva entr

[ oes fi

is referen

a0 ano orcamentario de 2022 ou até gue haja a efetiva inteqracdo com o sistema contabil
da Prefeitura Municipal de Caieiras. conforme orientacdo do Decreto Federal 10.540/2020

D

[ Municipal 8. 2022,

e As customizacdes referentes ao item 3 de Servicos. poderdo ou ndo ser solicitadas e na
hipétese de sua ocorréncia deverd ser cobrada em nota fiscal individualizada de qualquer
outro servico de pagamento mensal.

LOTE 2 SISTEMAS DE TRANSPARENCIA
. - . LICENCA DE USO | LICENCA DE USO
Subitens| Cessao de Uso de Sistemas Qtde. (VALOR MENSAL)|(VALOR 12 MESES)
1 | Portal da Transparéncia — Lote Il 12 meses RS RS
Total Geral da Cessdo de Uso de Sistemas
Subitens Servigos Qtde. Valor Unit Valor Global
1 Capacitacao dos Servidores — 5 Servidores 01 Servico RS RS
2 | Conversdo / Implantagdo 01 Servigo RS RS
Total Geral dos Servigos
VALOR TOTAL - LOTE 2 (Cessdo de Uso de Sistemas + Servicos) | RS
LOTE SISTEMAS DE GESTAO DE OUVIDORIA / E-SIC / ATENDIMENTO AO ACESSO A
3 INFORMACAO
. ~ . LICENCA DE | LICENCA DE
Subitens| Cessiao de Uso de Sistemas Qtde USO USO
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(VALOR (VALOR 12
MENSAL) MESES)
1 | Ouvidoria - Lote III 12 meses R$ R$
2 |e-Sic — Lote Il 12 meses R$ RS
3 | Acesso a Informagdo (Lei n212.527/2011) - Lote IlI 12 meses R$ RS

Total Geral da Cessao de Uso de Sistemas

Subitens Servicos Qtde Valor Unit Valor Global
1 Capacitacdo dos Servidores — 5 Servidores 01 Servico  |RS$ RS
2 | Conversdo / Implantacdo 01 Servico  |R$ RS

Total Geral dos Servigos

VALOR TOTAL - LOTE 3 (Cessao de Uso de Sistemas + Servicos) |R$

LOTE 4 SISTEMAS DE GESTAO DO ATENDIMENTO

LICENCA DE USO | LICENCA DE USO

Subit a i
ubitens| Cessao de Uso de Sistemas Qtde (VALOR MENSAL)(VALOR 12 MESES)
1 Gestdo do Atendimento do Cidad3o / Gest3do de 12 meses RS RS
Gabinetes

Total Geral da Cessdo de Uso de Sistemas

Subitens| Servigos Qtde Valor Unit Valor Global
1 | Capacitagdo dos Servidores — 15 Servidores 01 Servico RS RS
2 | Conversdo / Implantacdo 01 Servico RS RS

Total Geral dos Servigos

VALOR TOTAL — LOTE 4 (Cessdo de Uso de Sistemas + Servicos) RS

LOTE 5 SISTEMAS DE GESTAO DO PROCESSO LEGISTATIVO

LICENCA DE USO | LICENCA DE USO

Subit a i
ubitens| Cessao de Uso de Sistemas Qtde (VALOR MENSAL) (VALOR 12 MESES)
1 |Processo Legislativo — Lote V 12 meses RS RS
2 Banco de Leis / Proposituras - Lote V 12 meses RS RS

Total Geral da Cessdo de Uso de Sistemas

Subitens| Servigos Qtde Valor Unit Valor Global
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Capacitacdo dos Servidores — 5 Servidores 01 Servico RS RS

Conversdo / Implantacdo 01 Servico RS RS

Total Geral dos Servigos

VALOR TOTAL - LOTE 5 (Cessdo de Uso de Sistemas + Servigos) RS
- A Pr n a rev nti 12(doze) m ra facilitar
alocacdo anual das despesas desta Admnistracdo, todavia cumpre destacar que a

7

ntr a [ [ rin m

DECLARACOES

1 - Declaro que o prazo de eficicia desta proposta € de ___( ) dias (minimo de
60 dias), a contar da data da entrega de seu respectivo envelope (art. 64, § 3°, da Lei
Federaln® 8.666/93).

2 - Declaro, sob as penas da lei, que os servicos ofertados atendem todas as
especificagcbes exigidas no edital e legislagdo em vigor, comprometendo-me a entregar o
objeto dentro dascondicdes e especificacdes exigidas;

3 — Declaro que, se vencedora desta licitagdo, comprometo-me a executar o seu objeto de
acordo com as especificacdes do respectivo Termo de Referéncia;

4 - Declaro que os pregos acima indicados contemplam todos os custos diretos e indiretos
incorridos na data da apresentacdo desta proposta incluindo, entre outros: tributos,
encargossociais, material, despesas administrativas, seguro, frete e lucro.

5 — Declaro que possuimos equipamentos e pessoal técnico especializado responsavel
pela execugdo dos servigos, em atendimento do disposto no Anexo VIII — Termo de
Referéncia.

Nome do Representante:

Identidade n©; CPF n¢:

Local e Data:

Assinatura e carimbo:
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Rua Albert Hanser n.° 80 - Centro - Caieiras - SP. - CEP: 07700-

PREGAO PRESENCIAL N° 1/2022
PROCESSO N° 45/2022

ANEXO V DO EDITAL
MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO Ne° __/2022

CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS, QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA
CAIEIRAS E A EMPRESA .

A Camara Municipal de Caieiras, inscrita no CNPJ sob o n°® 49.762.792/0001-20, com sede na
Rua Albert Hanser, 80, Centro, Caieras/SP, neste ato representada pela Mesa Diretora, doravante
designada CONTRATANTE, e a empresa , inscrita no CNPJ sob
on° . com sede na cidade de , ha Rua .n° _Bairro
. inscrita no CNPJ sob o n°
._heste atorepresentada por. .
portador do RG n° _inscrito noCPF n° ,
doravante designada CONTRATADA, firmam o presente termode contrato, cuja celebragao foi
autorizada nos autos do processo administrativo concernentea licitagdo na modalidade Pregao
Presencial n° 1/2022.

Os contraentes enunciam as seguintes clausulas e condi¢cdes que regerdo o contrato em harmonia
com os principios e normas da legislacdo aplicavel a espécie, especialmente a LeiFederal n°
8.666/93 e suas alteracdes posteriores, doravante denominada Lei, que as partes declaram
conhecer, subordinando-se, incondicional e irrestritamente, as suas estipulagdes.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 - O objeto do presente contrato é a contratacdo de empresa para licenciamento de usode
sistemas de informética integrados, para a gestao publica da Camara Municipal de Caieiras,
com os servigos de conversdo de dados, implantacdo, capacitacdo, manutencédo e suporte
técnico, conforme especificacées de acordo com o Edital e Anexo VIII do Pregdo Presencial n°
1/2022 bem como na proposta comercial apresentada pela Contratada, que integram este termo,
independentemente de transcricdo, para todos os fins e efeitos legais.

CLAUSULA SEGUNDA — DOS PRAZOS E CONDICOES DE FORNECIMENTO

2.1 - O objeto do presente contrato devera ser executado de acordo com o previsto no Termode
Referéncia do respectivo certame licitatorio.

2.2 - A Contratada sera responsavel pelos respectivos custos diretos e indiretos incluindo, entre
outros: tributos, encargos sociais, material, despesas administrativas, seguro, frete e lucro.
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2.3 - A Contratante se reserva o direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo dos
servicos, sendo que esta, em nenhuma hipbtese eximira a Contratada das responsabilidades
contratuais e legais, como por danos causados por seus funcionarios, seja por ato da propria
empresa ou omissdes de seus funcionarios e preposto.

2.4 — Os servicos deverdo ser executados conforme as especificacbes e condigcbes
estabelecidas no Anexo VIII — Termo de Referéncia do Edital do Pregédo Presencial n® 1/2022, e
sera acompanhado e recebido por preposto ou comisséo de fiscalizacdo designada pela Camara
Municipal de Caieiras, ou através de terceiros, contratados especificamente para este fim,nos termos
do art. 67 da Lei n° 8.666/93.

2.5 - O departamento competente providenciard a conferéncia dos servicos executados
analisando a conformidade das suas especifica¢cdes de acordo com as exigéncias constantesneste
edital. Havendo alteracdo quanto as especificacdes, 0s servicos deverdo ser readequados em um
prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas do comunicado, sob pena daaplicacdo das sancfes
cabiveis.

2.6 - A Contratada ficara obrigada a substituir e/ou atualizar os softwares que nao
corresponderem as exigéncias minimas de maneira que atendam as necessidades da
Administracdo Municipal e atendimento as especificagdes contidas no ANEXO VIII - TERMO DE
REFERENCIA, assim como disponibilizar atendimento, conforme o caso via telefone, e-mail ou
“acesso remoto” via “internet”, em horario normal de expediente para esclarecimentos de davidas e
realizar visitas “in loco” sempre que os esclarecimentos ndo puderem ser sanados por outros meios
descritos nesse item.

2.7 - Sdo ainda obrigacdes da futura CONTRATADA:

a) Executar os servigos contratados de acordo com as condigbes, especificacbes e
caracteristicas constantes do ANEXO VIII — Termo de Referéncia do Edital do Pregdo Presencial n®
01/2022 que integra este termo.

b) Manter, durante toda a execucdo do contrato, compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, assim como todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo, apresentando
documentacao revalidada se, no curso do contrato, algum documento perder a validade.

C) Corrigir ou substituir, a suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato, se
verificar incorrecdes relacionadas a quantidade e qualidade dos servicos prestados.

d) Aceitar supressdes ou acréscimos ao objeto do contrato em até 25% (vinte e cinco por
cento) do seu valor inicial atualizado, a critério exclusivo, de acordo com o disposto no art.65, | e §
1°, da Lei Federal n° 8.666/93.

e) Assumir, como exclusivamente seus, 0s riscos e as despesas decorrentes da mao de obra
necessarios a boa e perfeita execucdo deste contrato, responsabilizando-se, também, pela
idoneidade e pelo comportamento de seus empregados, prepostos ou subordinados e, ainda,por
quaisquer prejuizos que sejam causados ao CONTRATANTE ou terceiros.

f) Pagar os tributos, tarifas, suporte técnico, emolumentos e despesas decorrentes da
formalizag&o deste contrato e da execucdo de seu objeto.
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9) Atender ao chamado da Cémara Municipal de Caieiras, seja para dirimir duvidas ou para
gualquer outro assunto de ordem funcional, no prazo maximo de 24 horas, sendo o chamado
registrado atraves de fax, e-mail ou correspondéncia.

h) Tomar todas as providéncias necessarias para a fiel execucéo deste Instrumento;

)] Abster-se de quaisquer iniciativas que impliquem 6nus para a Contratante, se ndo previstas
neste Instrumento;

)] Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da Contratante, no acompanhamento
da execucao do servico, prestando todos os esclarecimentos que lhe foram solicitados e atendendo
as reclamacdes formuladas;

k) Apresentar fatura/nota fiscal consolidada de cobranca de servicos;

) Comunicar ao Contratante, por escrito, qualquer anormalidade nos servicos e prestar
informacdes julgadas necessarias, em tempo habil, principalmente quando solicitados pelo Gestor
do Contrato;

m) Atender prontamente quaisquer exigéncias do Gestor deste Contrato, o que for relacionado
ao objeto ora contratado;

n) Cumprir outras obrigacdes previstas no Codigo de Protecéo e Defesa do Consumidor (Lei
n° 8.078/90) que sejam compativeis com o regime de direito publico

2.8 - A execugdo do contrato sera acompanhada, conforme o caso, nos termos do art. 67 e 73
da Lei Federal n° 8.666/93.

2.9 - As despesas para efetivo atendimento ao objeto licitado, tais como tributos, encargos
trabalhistas e previdenciarios correrdo por conta da empresa adjudicataria.

2.10 - A Administracéo rejeitara o objeto executado em desacordo com o contrato (art. 76 da lei
Federal n° 8.666/93).

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR

3.1 - O valor total deste contrato € de RS ......ccoovviiiiieiieieiiiccne, (covvrnnnnnnnnnneiniaannnns ),
considerando, resultante da proposta vencedora da licitagcdo para o LOTE (), na qual deverao estar
incluidostodos os custos diretos e indiretos, bem como os encargos, beneficios e despesas indiretas
edemais despesas de qualquer natureza, considerando os valores unitarios e mensais abaixo
detalhados: * Campo para insercdo databela correspondente ao lote ganhador

3.2 — Eventuais reajustes serdo calculados em conformidade com a legislacdo vigente, e de
acordo com a variacdo do IPC/FIPE - indice de Preco ao Consumidor, ocorrida entre o mésde
referéncia de precos e 0 més de aplicacdo do reajuste e/ou hipotese de quebra do equilibrio
econdmico-financeiro do contrato, para mais ou para menos, em virtude de alteracdes dos pregos
de mercado, desde que requisitado formalmente pela parte interessada, a qual devera apresentar

documentacdo comprobatéria da necessidade do ajuste, nos termos do art. 65, Il, “d” da Lei
8.666/93.
3.3 — A possibilidade de repactuacdo ou de reajuste dos precos contratados devera observar,

contudo, o interregno minimo de 1 (um) ano, a contar da data de apresentacdo da proposta ou, no
caso de ocorréncia reincidente, da data da ultima repactuacéo, salvo expressadisposicao legal em
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sentido contrario ou para fins de manutencéo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato
(Lei n° 8.666/93, art. 65, inc. I, “d”).

3.4 — No caso de o realinhamento ser pleiteado pela CONTRATADA, o mesmo devera ser
efetuado através de requerimento, protocolizado no setor de protocolos da Camara Municipal de
Caieiras, ao qual deverd ser juntada planilha de custos, contendo o0 preco anterior e 0s precos atuais
dos servigos, anexando documentacao fiscal comprobatéria.

3.5 - Caso o pedido de reequilibrio indicado no paragrafo anterior ndo disponha de elementos
suficientes para sua andlise e consequente concesséao, e venha a ser indeferido, ndo serd motivo
para a interrupcao o fornecimento, sujeitando a Contratada a aplicacdo das penalidades previstas
no presente contrato.

3.6 - Cabera & empresa contratada efetuar os calculos referente ao reajuste ou repactuacéo de
precos desejadas, e, encaminha-los mediante oficio endere¢ado a Contratante, acompanhado de
nova planilha de precos.

CLAUSULA QUARTA - DA DESPESA

4.1 - As despesas decorrentes deste contrato correrdo por conta das seguintes dotacdes
or¢camentarias:

01.01.00 - Legislativo;

01.031 — Administracao Geral;

0001 - Processo Legislativo

2002 — Gestdo Administrativa da Camara Municipal

3.3.90.40.00 — Servicos de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo — Pessoa
Juridica

3.3.90.40.16 — Locacao de Software

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1 - O pagamento devido a Contratada sera efetuado mensalmente em até 30 (trinta) dias,
mediante apresentacao e aceitacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente ao fornecimento deacordo
com as especificacdes e modulos constantes nas Ordens de Servicos a serem emitidaspela Camara
Municipal de Caieiras, e podera ser feito por meio de boleto bancario, crédito em conta corrente a
ser fornecida pela Contratada ou cheque nominal a favor da proponente a ser retirado na sede deste
Legislativo.

511 —Os valores referentes aimplantacédo do sistema serédo cobrados somente umaveze
apo6s concluidos os respectivos servigcos. Assim, caso haja a prorrogacao deste instrumento
contratual, tal valor ndo sera pago novamente.

5.1.2 — Os pagamentos referentes a locagdo dos sistemas serdo iniciados somente apos
a efetiva implantacéo destes.
5.2 - Correrédo por conta exclusiva da contratada:

a) todos os encargos, impostos e taxas que forem devidos em decorréncia do objeto da
contratacao e entrega,;
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5.3 - A Contratante, no ato do pagamento efetuara a retencdo dos tributos porventura
devidos, inclusive INSS e IR.

5.4 - Sendo constatado erro na nota fiscal, esta ndo sera aceita e o pagamento ficara retido e
Seu prazo suspenso, até que seja providenciada a correcdo, contando-se o prazo estabelecido no
item 5.1, a partir da data de sua reapresentacao.

55 - A devolucédo da fatura ndo aprovada em hipotese alguma servirA de pretexto para
aplicacao de multas, juros e correcdo monetaria.

5.6 - No caso de a CONTRATANTE atrasar o pagamento, este sera atualizado financeiramente
“pro rata dies”, pelo indice legal, IPCA/FGV, conforme legislacdo pertinente, em vigor na data do
efetivo pagamento, ou outro indice que venha substitui-lo.

5.7 - Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das responsabilidades assumidas na
forma deste contrato, quaisquer que sejam, nem implicara na aprovacdo definitiva do objeto
executado.

5.8 - Em nenhuma hip6tese e em tempo algum podera ser invocada qualquer davida quantoaos
precgos cotados, para modificagcdo ou alteragdo dos pre¢os propostos.

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO

6.1 - O prazo de vigéncia do contrato serd de 30 (trinta) meses, considerando o prazo para
implantacdo, converséo e treinamento, que deve ocorrer em ateé trinta dias, prorrogaveis por mais
quinze, se devidamente justificado. A locacao mensal podera ser prorrogada, dada a sua natureza
continua, por periodo equivalente nos termos do art. 57, IV da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

7.1 - S&o obrigagbes do Contratado:

a) Responsabilizar-se pela qualidade e dos servigos prestados, que deverdo estar de acordo
com as condicdes e especificacdes do Edital;

b) Obedecer aos prazos gque eventualmente encontrem-se estipulado neste Contrato e no
Anexo VIII — Termo de Referéncia do Edital do Pregéo Presencial n° 1/2022;

C) Conduzir os trabalhos ora contratados de acordo com as Normas Técnicas aplicaveis,
com estrita observancia da Legislagdo em vigor;

d) N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucao do contrato;

e) Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a Contratante ou a terceiros

em raz&o de acdo ou omissédo dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente
de outras cominac¢des contratuais ou legais a que estiver sujeita;

f) Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer acfes, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregadose
prepostos, obrigando-se, igualmente, por quaisquer responsabilidades decorrentes de a¢desjudiciais
movidas por terceiros, que Ihe venham a ser exigida por for¢a da Lei, ligadas ao cumprimento deste
Edital;

9) A Contratada deve comunicar imediatamente a qualquer problema ou irregularidade que
direta ou indiretamente afete a regular execucdo do contrato;
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h) Efetuar o pagamento de todos 0s impostos, taxas e demais obrigacdes fiscais incidentesou
gue vierem a incidir sobre o objeto deste Termo de Referéncia;

i) Readequar, as suas expensas, no total ou em parte, 0 objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cfes resultantes da execu¢cdo em um prazo maximo de72
(setenta e duas) horas do comunicado, sob pena da aplicacao das sanc¢des cabiveis.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 - Sao obrigacdes da Contratante:

a) Fornecer todos os dados e especificagfes necessarias a completa e correta execugado
contrato;
b) Comunicar ao Contratado, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, das

necessidades supervenientes porventura ocorridas, para o perfeito cumprimento do objeto deste
instrumento;

C) Efetuar o pagamento a Contratada dentro do prazo estipulado neste Contrato;
CLAUSULA NONA - SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 - Ao Contratado, total ou parcialmente inadimplente, serdo aplicadas as sancfes previstasnos
arts. 86 e 87 da Lei Federal n° 8.666/93, a saber:

9.2 - O atraso ou interrupc¢éo injustificada na execuc¢édo do servico, sem prejuizo do dispostono
8 1° do artigo 86 Lei 8.666/93, sujeitara a empresa adjudicataria a multa de mora, calculada por dia
de atraso sobre a obrigagdo n&o cumprida, na seguinte proporgao:

a) atraso ou interrupcao na prestacdo dos servicos em até 2 (dois) dias, multa de 0,3% (trés
décimos por cento) ao dia;

b) atraso ou interrupcéo entre 2 (dois) e 5 (cinco) dias, multa de 0,5% (meio por cento) ao dia;

C) atraso ou interrupgdo entre 5 (cinco) e 15 (quinze) dias, multa de 0,6% (seis décimos por
cento) ao dia;

d) atraso ou interrupgao superiores a 15 (quinze) dias, estara caracterizada a inexecuc¢ao totalou
parcial da obrigacdo assumida, salvo disposi¢do em contrario, em casos particulares, previstos no
contrato, sujeitando-se a aplicacdo das penalidades previstas no item 9.3.

9.2.1 - Para célculo da multa prevista no caput deste artigo devera ser adotado o método de
acumulacgdo simples, que significa a mera multiplicacdo da taxa pelo numero de dias de atraso e
pelo valor correspondente a obrigacdo ndo cumprida, sem prejuizo do disposto no artigo 7.° da Lei
10.520/2002.

9.3 - Pela inexecucdo total ou parcial do contrato poderdo ser aplicadas ao contratado as
seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total ou parcial da obrigagdo ndao cumprida;

C) a aplicacdo de suspensdo temporaria para licitar e contratar com a Municipalidade e/ou
declaracéo de inidoneidade, conforme previsto pelo artigo 7° da Lei Federal 10.520/02.
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94 - A aplicacdo de uma penalidade nao exclui a aplicacao das outras, quando cabiveis.

95 - As multas previstas nesta clausula ndo tém natureza compensatéria € 0 seu pagamento
ndo elide a responsabilidade do Contratado por danos causados a Contratante.

9.6 - O prazo para defesa prévia quanto a aplicacdo de penalidade € de 05 (cinco) dias Uteis
contados da data da intimacao do interessado.

9.7 - O valor das multas sera recolhido aos cofres Municipais, dentro de 03 (trés) dias Uteisda
data de sua cominagéo, mediante guia de recolhimento oficial.

CLAUSULA DECIMA - CAUSAS DE EXTINCAO DO CONTRATO

10.1 - O presente contrato podera ser rescindido nas hipéteses previstas no art. 78 da Lei
Federal n° 8.666/93, com as consequéncias indicadas no art. 80, sem prejuizo das sancdes
previstas naquela Lei e no Edital.

10.2 - Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do Processo,
assegurado o direito a prévia e ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA (DA CESSAO OU DA TRANSFERENCIA)
11.1 - O presente contrato ndo podera ser objeto de cesséo, subcontratacdo ou transferéncia,no
todo ou em parte.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS RESPONSABILIDADES

12.1 - A Contratada assume como exclusivamente seu, 0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucdo das obrigacdes contratadas. Responsabiliza-se, também, pela idoneidade
e pelo comportamento de seus empregados, prepostos ou subordinados, e, ainda,por quaisquer
prejuizos que sejam causados ao Contratante ou a terceiros na execucao destecontrato.

12.2 - A Contratante ndo respondera por quaisquer 6nus, direitos ou obrigacdes vinculadasa
legislacao tributéria, trabalhista, previdenciéria ou securitéria, e decorrente da execucao do presente
contrato, cujo cumprimento e responsabilidade caberéo, exclusivamente ao Contratado.

12.3 - A Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinado.

12.4 - A Contratada mantera, durante toda a execucao do contrato, as condi¢cdes de habilitagdo
e qualificacdo que lhe foram exigidos na licitacéo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA GESTAO CONTRATUAL

13.1. A execucdo do contrato serd acompanhada, conforme o caso, nos termos do art. 67 e 73
da lei federal n° 8.666/93.

13.2. A Administracdo rejeitara o objeto executado em desacordo com o contrato (art. 76 dalei
Federal n° 8.666/93).

13.3. A gestdio do presente contrato serd realizada pelo(a) Sr(a).
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, hos termos do artigo 67 da Lei de Licitacdes, ao qual
competira velar pela perfeita exa¢do do pactuado, em conformidade com o previsto no edital,na
proposta da Contratada e neste instrumento.

13.4. Em caso de eventual irregularidade ou inexecucdo, o agente fiscalizador dara ciéncia a
Contratada, bem assim das providéncias exigidas para sanar a falha ou defeito apontado. Todo e
gualquer dano decorrente da inexecucéao, parcial ou total, ainda que imposto a terceiros, sera de
Unica e exclusiva responsabilidade da Contratada.

13.5. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui e nem reduz a responsabilidade da
Contratada por quaisquer irregularidades, inexecuc¢des ou desconformidades havidas na execucao
do ajuste, ai incluidas imperfeicdes de natureza técnica ou aqueles provenientes devicio redibitério.

13.6 - O contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto ora contratado,
caso estes afastem-se das especificacdes do edital, seus anexos e da proposta apresentada.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - PECAS INTEGRANTES DO CONTRATO

14.1 - Independentemente de transcri¢do, integram o presente Contrato o Edital do PREGAO
PRESENCIAL N° 1/2022, a documentacao e a proposta de pregcos da CONTRATADA, noque estas
nao conflitarem com o Contrato e com o Edital referido.

CLAUSULA DECIMA QUINTA (DOS TRIBUTOS E DESPESAS)

15.1. Constituird encargo exclusivo do Contratado o pagamento de tributos, tarifas, emolumentos e
despesas decorrentes da formalizagdo deste contrato e da execucao de seu objeto.

CLAUSULA DECIMA SEXTA (DA PUBLICIDADE DO CONTRATO)

16.1. Até o quinto dia util do més seguinte ao da assinatura do presente contrato, aContratante
providenciard sua publicacdo resumida na Imprensa Oficial, para ocorrer no prazo de vinte dias,
daquela data, como condi¢éo indispensavel para sua eficacia.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO

17.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Itapetininga, para dirimir as ddvidas oriundas desteContrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — ACEITACAO

18.1 - E por estarem assim justas e contratadas, assinam as partes o presente Contrato em 2(duas)
vias de igual teor, para que surta seus juridicos e legais efeitos.

Caieiras, de de 2022.

Céamara Municipal de Caieiras:
FABRICIO CALANDRINI NOGUEIRA

Presidente

ANDERSON CARDOSO DA SILVA JOSEMAR SOARES VICENTE
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12 Secretario 22 Secretario

CONTRATADA:

Testemunhas:

1) 2)
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PREGAO PRESENCIAL N° 11/2022
PROCESSO N° 1/2022

ANEXO VI DO EDITAL - TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACA
CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS

CONTRATANTE:

CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):

OBJETO: Contratacdo de empresa para licenciamento de uso de sistemas de
informatica integrados, para a gestéo publica da Camara Municipal de Caieiras/SP, com
0s servigos de conversdo de dados, implantagéo, capacitagcdo, manutengdo e suporte
técnico.

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) oatodo processo acima referido, objetivando seu registro pelo Tribunal de Contas
do Estado de Sédo Paulo, serd objeto de prévia andlise, cujo tramite processual
ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das
manifestacdes de interesse, Despachos e Decisbes, cabendo, para tanto,
procedermos a regular habilitagdo no Sistema de Processo Eletrénico, na
conformidade do quanto estabelece a Resolugéo n° 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrdnico, todos os Despachos e Decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no
Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei
Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entao,
acontagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo
Civil;

d) as informagbes pessoais dos responsaveis pelo 6rgdo/entidade e interessados
estdocadastradas no modulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP —
CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das Instru¢gdes n°01/2020,
conforme “Declaragao(des) de Atualizagdo Cadastral’ anexa (s);

e) as informagbes pessoais do(a) interessado(a) deverdo ser mantidas no
orgao/entidade de origem para eventual solicitacdo do TCESP;

f) no caso de habilitacdo do interessado(a) no Sistema de Processo Eletrénico, os
dados informados deverdo manter-se sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequentepublicacao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,
exercer o direito de defesa, interpor recursos e o0 que mais couber.

Caieiras/SP, .... de...... de 2022.
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AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

Pela contratada:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura;

Cargo:
CPF:

Assinatura;

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificacdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve
identificar as pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na
condicdo de ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por
acGesde acompanhamento, monitoramento e avaliacao; de responsaveis por processos
licitatorios; de responsaveis por prestacdes de contas; de responsaveis com atribuicdes
previstas em atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos
decompeténcia deste Tribunal. Na hipétese de prestacdes de contas, caso o signatario
do parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do Termo
de Ciéncia e Notificacéo, sera ele objeto de notificacdo especifica.
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PREGAO PRESENCIAL N° 1/2022
PROCESSO N° 45/2022

ANEXO VI1I DO EDITAL
MODELO DE PROCURACAO / CREDENCIAMENTO

PROCURAGAO / CREDENCIAMENTO

OUTORGANTE: ..o , (pessoa juridica de direito privado,
inscrita no CNPJsobon®...........ccooeeeeee. ) ou (pessoa fisica, inscrita no CPF sob o
nO

.............................. ),comsede naRUA ..., N0
DAIMMO oo , ha cidade de .....ccooicoiiiiiiiiiiinnn, , Estado de
........................................... , (neste ato representado) pelo(a)
(socio/diretor/procurador),Sr.(a)

........................................................... , (nacionalidade),
.............................. (estado civil), .....cccccceeeeeeeee.... (profisséo), portador(a) do RG n°
............................ e do CPF n° ...........coovvvvveeennn.., residente e domiciliado na Rua
........................................................... ,N°...........,nacidade de............................, Estado
A oo R
OUTORGADQO: SI. (8) cevrrrreeeeemiiiiiriireeeeennnnes e (nacionalidade),
........................... (estado civil), ...........c.........  (profisséo), portador(a) do RG n°
...................... e do CPF n® .....cc...vccovvveveviennennn., residente e domiciliado na Rua
................................. , N° ..., bairro .......ccoeeevvvvvvvveeeee, nacidade de.anvcee e,
Estadode ......cccceeeeeeeennnn) =mmmmmmmm-

PODERES: ao(s) qual(ais) confere amplos poderes para representa-lo(a) no
procedimento licitatério, especificamente na licitagdo modalidade PREGAO
PRESENCIAL n° 11/2022, da Camara Municipal de Caieiras, podendo para tanto prestar
esclarecimentos, formular ofertas e demais negociagfes, assinar atas e declaragées,
visar documentos, receber notificacdes, interpor recurso, manifestar-se quanto a
desisténcia deste e praticar todos os demais atos inerentes ao referido certame.

.............................. e de i de 2022

Outorgante
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PREGAO PRESENCIAL N° 1/2022
PROCESSO N° 45/2022

ANEXO VIII DO EDITAL

TERMO DE REFERENCIA

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para licenca de uso de sistemas de gestdo publica, contemplando os
servicos de conversdo de dados, implantagdo dos sistemas e capacitacdo dos servidores pelo periodo de 30 meses, em
atendimento ao Poder Legislativo do Municipio de Caieiras.

JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo tem por escopo otimizar o atendimento ao publico e tornar mais eficaz a prestacdo do
servico publico. Com o uso das mais diversas ferramentas de tecnologia a agilidade na transmissdo e acesso as
informacgdes a busca pelo implemento de solu¢des informatizadas que contribuam preponderante na melhoria da
prestacdo dos servigos publicos, no atendimento aos cidaddos e contribuintes em geral, proporcionando condigdes
para o desenvolvimento e crescimento institucional, esta realidade se tornou mais que uma necessidade para todo
ente publico, configura verdadeiro respeito a uma das diretrizes mais importante ao setor publico, a eficiéncia.

A eficiéncia, um dos principios basilares da gestdo publica, certamente se ampara na utilizacdo de ferramentas
tecnologicas adequadas, mais precisamente através da correta implantagéo e utilizacdo de Sistemas de Informética
Integrados de Gestdo Publica, com uma visdo transversal do ciclo de gestdo publica. A solugdo de Sistemas de
Informatica Integrados de Gestdo Publica contratada pressupde a capacitacdo dos servidores publicos do Legislativo,
no que se refere as competéncias técnicas para a utilizagdo dos recursos de tecnologia da informag&o e comunicagéo
(TICs) para manipular o software contratado, e as competéncias funcionais para a execugdo dos procedimentos e
processos concernentes as legislacdes vigentes e suas possiveis atualizag@es priorizando os servigos de prestacdo de
contas junto aos érgaos controladores.

E imperativo que a contratagdo do licenciamento de software administrativo de gestdo publica e também de
relacionamento ao cliente atendam em total conformidade as exigéncias implementadas pelas diversas legislacdes
federal, estadual, municipal, bem como as instrugfes normativas as quais esta administracdo se submete devem ainda
ser concebidos e implantados o atendimento pleno e as exigéncias do sistema de prestacdo de contas implementado
pelo Tribunal de Contas de Sdo Paulo (AUDESP).

Cumpre destacar o dever e atendimento a todas as normas e exigéncias dos demais 6rgdos de fiscalizacdo da
administracdo puablica e, ainda, assegurar total aderéncia as Leis de Transparéncia, acesso a informacao e atendimento
as exigéncias do Ministério Publico.

A presente contratacdo busca ainda uma maior integracdo dos processos e uma potencializacdo do respeito aos
principios que regem a administragdo como um todo. Assim, com o presente certame, a administra¢do visa alcancar
mais agilidade na execucdo das tarefas entre os setores, por meio dos sistemas integrados entre si, e que funcionem a
partir de banco de dados Unico ou com integrag@es nativas entre bancos, permitindo uma maior seguranca relacional
dos dados, uma efetiva integridade e a gradativa eliminacdo de informacdes conflitantes.
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ESPECIFICACOES DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

1. Conversao da base de dados e Implantagao dos Sistemas:

Entende-se por implantacdo o conjunto de servicos necessarios para converter e migrar os dados dos sistemas
legados, instalar, colocar em funcionamento e deixar em condi¢des de uso para os usuarios executarem suas tarefas.

Os dados que compdem as bases de informacdes atualmente existentes deverdo ser convertidos para a nova
estrutura de dados proposta pelo licitante que for vencedor do certame conforme os departamentos descritos
abaixo.

Os sistemas deverdo ser integrados conforme informagdes constantes neste anexo, proporcionando aos profissionais
responsaveis uma maneira de administrar os servicos oferecidos pelas entidades de maneira centralizada, além de
agilizar e melhorar todo o processo.

Para a conversao de dados, as entidades fornecerao, juntamente com a ordem de servigos, os arquivos com 0s
respectivos layouts, tabelas de relacionamento, com as descri¢Ges de cada campo, para que a Contratada possa
iniciar os servigos.

A implantacdo dos sistemas e a conversdao de dados referente ao exercicio vigente, além da capacitacdo dos
servidores devera ocorrer no prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias, contados do recebimento da ordem de servigos
e de tais arquivos juntamente com os respectivos layouts e tabela de relacionamento, mediante protocolo com a
devida validagdo por parte da empresa vencedora, podendo ser prorrogado por mais 15 (quinze) dias, se justificado.

A conversao dos anos anteriores deverdo ser referente aos uUltimos 05 (cinco) anos para todos os sistemas, exceto
para os sistemas de Administracdao de Pessoal e Controle Patrimonial que deverao ser convertidos na integra sem
nenhum custo adicional para a Administracdo, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do recebimento da ordem de
servicos e de tais arquivos juntamente com os respectivos layouts e tabela de relacionamento, mediante protocolo
com a devida validacdo por parte da empresa vencedora, podendo ser prorrogado por ais 30 (trinta) dias, se
justificado.

As atuais fornecedoras disponibilizardo os layouts e o dicionario de dados, além da disponibilizacdo de arquivos de
backup sem criptografia e/ou senha.

Todas as atualizacOes das leis, decretos e instrucdes normativas aplicaveis a prestacdo de servicos aqui descritas em
cada um dos seus modulos devem obrigatoriamente ser atendidas dentro no prazo legal imposto a cada uma delas pela
contratada, sem quaisquer énus adicionais a contratante.

Deve ainda a contratada se comprometer a total integracdo dos sistemas estruturantes com o sistema contabil de entrega
das obrigacGes pertinentes ao SIAFIC utilidade pelo executivo municipal de Caieiras.

Na tabela abaixo, estdo contidas as informacdes referentes ao banco de dados, versao, volume e prestadora de
servicos atual.
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Entidade Lote Atual Empresa Banco de Volume Gb /
PER(ER Armazenamento
Camara Municipal de Caieiras 01 CECAM . 1000,00
PROPRIO
CONSULTORIA EM
ADMINISTRAGCAO
PUBLICA
Camara Municipal de Caieiras 02 AUDIPAM AUD. E . DATACENTER
PROPRIO
PROC.
ADMINISTRACAO
MUN
Camara Municipal de Caieiras 03 AUDIPAM AUD. E . DATACENTER
PROPRIO
PROC.
ADMINISTRACAO
MUN
Camara Municipal de Caieiras 04 SCANDOC . DATACENTER
PROPRIO
Camara Municipal de Caieiras 05 AUDIPAM/SCANDOC B} DATACENTER
PROPRIO

1- Capacitagcdo dos Servidores:

Os procedimentos de capacitagdo de servidores deverao ter inicio tdo logo se finde a implantagdo dos sistemas de
gestdo. As atividades de capacitagdo deverdo abranger, elaboracdo de quaisquer atividades técnicas relacionadas a
utilizagao dos sistemas, compreendendo o uso das fun¢des do software pertencente a sua area de responsabilidade,
conhecimento sobre as parametrizacGes a serem usadas, uso das rotinas de seguranca, de back-up e restauracao,
geragdo e validagdo de arquivos para Orgdo Governamental, Tribunal de Contas, Instituicio Bancéria, entre outros
conforme o software a ser cedido.

Apds a capacitagdo, os servidores deverao ser capazes de operar completamente seus respectivos sistemas, incluindo
o cadastramento de dados, emissdo de relatdrios, geragdo de arquivos para o Tribunal de Contas do Estado, E-social,
realizacdo de consultas complexas e gerenciamento dos sistemas (com tarefas como gerenciamento de usuarios,
correcOes de entradas de dados incorretas, verificagcdo de inconsisténcias).

As capacitacOes deverdo ser aplicadas de acordo com numero de servidores indicados em cada um dos lotes, com
duracdo de aproximadamente 6 (seis) horas.

As capacitagGes dos servidores deverao ser efetuadas nas instalagdes da Camara Municipal através de equipamentos
e materiais didaticos da CONTRATADA.

Caso a Camara entenda necessario, as capacitagGes poderdo ser transferidas para a sede da CONTRATADA, as
expensas da CONTRATANTE.

A contratada deverd fornecer todos os recursos, materiais e softwares necessarios as capacitagdes.
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2- Suporte Técnico:

Entende-se por servicos de suporte técnico o atendimento que visa o esclarecimento de duvidas referentes a
utilizacdo das funcionalidades e rotinas do(s) sistema(s), identificacdo e resolugao de problemas ligados diretamente
ao uso do(s) sistema(s), através de um canal oficial de atendimento ao cliente, no site da licitante vencedora, com
registro, acompanhamento do status e resolu¢do dos chamados.

Suporte Técnico devera ser prestado pela licitante vencedora mediante a disponibilizacdo de uma central de
atendimento ao cliente em horario comercial (das 08:00h as 17:00h) de segunda a sexta-feira (dias Uteis).

A licitante vencedora devera oferecer obrigatoriamente canal oficial de atendimento de Suporte técnico pela WEB,
através de sistema especifico de atendimento técnico préprio ou terceirizado, acesso remoto, chat e e-mail.

A ferramenta de acesso remoto devera ser gratuita para a contratante além de ser executada sem a necessidade de
se fazer a instalacdo.

A ferramenta de acesso remoto devera possuir criptografia em sua conexdo além de sempre indicar ao usudrio que
alguém esta conectado em seu computador.

Caso necessario a contratada devera realizar o suporte técnico in-loco através de técnico apto a operar e solucionar
os possiveis problemas relacionados aos sistemas.

3- Customizag¢Ges e parametriza¢6es sob demanda:

Entende-se como customizacdo e parametrizacdo sob demanda, as alteracfes promovidas nos programas de gestdo
publica fora do especificado no Termo de Referéncia, que ndo decorram de alteracdes legislativas e/ou regulamentos, a
critério do usuéario e aprovada pela autoridade competente.

Procedimento:
O Gestor do Contrato devera oficiar a contratada relatando as alteragGes pretendidas, de forma pormenorizada.

A customizacdo sera precedida de avaliacdo técnica pela contratada, que mensurara as horas técnicas necessarias para
efetuar as alteracGes pretendidas pela contratante.

Ndo serdo efetuadas customizacbes que alteram as caracteristicas basicas bem como a arquitetura dos sistemas
informatizados.

A customizacgao somente sera realizada apés a aprovacao pela contratante do orgamento prévio encaminhado e mediante
0 envio da respectiva Ordem de Servico.

e A Céamara podera contar com até 30 (trinta) horas técnicas durante o periodo de vigéncia do contrato para
customizacao e desenvolvimento.

Capacitacdo de novos servidores ou requalificacdes:

Apos a fase de implantacdo, em caso de necessidades de novas capacitacfes adicionais, requalificagdo os mesmos
deverdo ser pagos o valor consignado na proposta de precos por usuario e deverao ser realizados sempre mediante a
aprovacéo do gestor do contrato.

4- Legislagoes:

Do atendimento a lei geral de protecao de dados:

A Contratada se compromete a cumprir as disposi¢cdes da Lei n® 13.709/2018, notadamente:
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As partes cooperardo entre si no cumprimento das obrigacdes referentes ao exercicio dos direitos dos titulares de
dados previstos na LGPD, nas leis e regulamentos de protecdo de dados em vigor e no atendimento de requisicoes e
determinacgdes do Poder Judiciario, Ministério Publico, érgdos de controle administrativo.

Na ocorréncia de qualquer incidente que implique violagdo ou risco de violacdo de dados pessoais, a parte responsavel
devera, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, notificar a parte prejudicada ou com risco de ser prejudicada. A parte
responsavel devera tomar as medidas necessarias.

Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizacdao dos dados pessoais, sensiveis ou nao,
ambas as partes eliminardo completamente os dados pessoais e todas as copias porventura existentes (em formato
digital, fisico ou outro qualquer), salvo quando necessite manté-los para cumprimento de obrigacdo legal ou outra
hipotese prevista na LGPD.

Eventuais responsabilidades das partes, serdo apuradas de acordo com o que disp&e a Secao lll, Capitulo VI da Lei
Federal n? 13.709/2018 (LGPD).

Do atendimento ao decreto federal n® 10.540 de 2020:

A Contratada, observado o prazo disposto no art. 18, do Decreto n? 10.540 de 2020, deverd cumprir todas as
disposicdes referentes ao Sistema Unico e Integrado de Execu¢do Orcamentdria, Administragdo Financeira e Controle
(SIAFIC), promovendo a devida integragdo entre os 6rgdos publicos municipais do ente federado e os sistemas
estruturantes, de acordo com o cronograma do Decreto.

5- Prova de Conceito (PoC):

Apds o julgamento da habilitacdo e da proposta, o licitante sera declarado vencedor temporario do certame.

Serd marcada nova sessdo publica para a apresentac¢do da Prova de Conceito (PoC), de acordo com as “EspecificacGes
Técnicas” listadas abaixo.

A Prova de Conceito (PoC) é realizada na fase externa da contratagdo publica, e destina-se a permitir que a
Administracdo contratante se certifique sobre a efetiva adequacdo entre o objeto oferecido pelo licitante em sua
proposta e as condicdes técnicas estabelecidas no edital.

A Prova de Conceito (PoC) tera inicio a partir de 10 (dez) dias Uteis, contados do encerramento da sessdo publica de
julgamento, em horario a ser definido pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio.

A Prova de Conceito (PoC) sera realizada em base de dados ficticia, trazida pela licitante, visando preservar dados
sensiveis e outros que estejam sob a protec¢do da Lei n2 13.709 de 2018.

O Pregoeiro e a Equipe de Apoio, contard com a presenca da Comissdo de Técnica de Avaliacdo, que sera composta
por servidores que atuam nas areas demandadas das entidades contratantes para auxiliar no julgamento da Prova de
Conceito (PoC), os quais apds a participacdo na Prova, assinardo a ata de sessao.

MEMBROS DAS COMISSOES TECNICAS DE AVALIAGAO:

Nome: Diogo Rodrigues - Analista de Ti

Nome: Gabriel Infante — Analista Legislativo
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Nome: Rute Fernandes - Chefe Tesouraria
Nome: Claudia Murollo - Analista de Compras
Nome: Marcelo Horta - Analista de Patriménio e estoque

Na sessdo publica serdo analisadas as funcionalidades do sistema por meio de apresentacdo da Prova de Conceito
(PoC) de modo que a empresa venha a atender aos requisitos minimos e essenciais.

A empresa deverd atender de forma satisfatoria (80 % do exigido) as especificagdes técnicas imediatas e com relagdo
as especificagdes técnicas desejaveis, essas deverao ser atendidos pela futura contratada no prazo de até 60 (sessenta)
dias, contados do recebimento da ordem de servigos.

Para a prova de conceito (PoC), sdo exigidas as funcionalidades e essenciais a andlise do produto ofertado e que
atendem as necessidades bdsicas dos érgaos.

Para cada funcionalidade, serd atribuido o resultado de “v” ou “X” de acordo com a apresentacdo dos itens constantes
na relacdo das Especificacdes Técnicas.

O resultado “v” significa que a empresa atendeu de forma satisfatdria o item da listagem de especificacdes.
O resultado “X” significa que a empresa ndo atendeu de forma satisfatdria o item da listagem de especificacdes.

Serd considerado aprovado na Prova de Conceito (PoC) o licitante que atender todos as especificagbes técnicas
imediatas de forma satisfatéria.

A Prova de Conceito (PoC) serd baseada em elementos objetivos, constituidos por requisitos tecnolégicos e requisitos
funcionais do sistema. Cada item componente de tais subtitulos deverdo ser apresentados objetivamente, ou seja,
item a item, com a execugado de rotina, relatdrio ou fun¢do requisitada.

A Prova de Conceito (PoC) devera ser efetuada na sequéncia descrita nas “Especificages Técnicas” que compde esse
anexo e para fins de avaliacdo objetiva serdo adotados critérios de anadlises de telas, funcionalidades, insercdo de
dados com suas respectivas movimentagdes (gerais e especificas).

A comprovacdo das funcionalidades devera se dar de forma progressiva e imediata ao solicitado e ndo sera admitida
qualguer simula¢do de atendimento, atendimento parcial, ou desenvolvimento de funcionalidades na sessao.

Toda a infraestrutura necessaria para a apresenta¢do da Prova de Conceito (PoC), sera de responsabilidade da
CONTRATADA, tais como, computadores, dispositivos méveis, Datashow e demais periféricos, assim como os dados,
programas e equipe técnica necessaria para a prova. Caberd a CONTRATANTE, apenas a disponibiliza¢cdo do local (ou
locais) climatizado e com link de acesso a internet adequado para apresentagdo da Prova de Conceito (PoC).

Os sistemas apresentados pela licitante ndo necessitam ter, necessariamente, as mesmas denominacdes descritas no
Edital, desde que tenham todas as funcionalidades exigidas.

A Prova de Conceito (PoC) ocorrerd nas dependéncias da Camara, ou em locais a ser definido pelo Pregoeiro
respeitando a duracdo maxima de 05 (cinco) horas para cada sistema. A critério da Comissdo, poderdo ser
estabelecidas, datas diferentes para demonstra¢do de cada um dos sistemas.

A sessdo de apresentacdo da Prova de Conceito (PoC) é publica, sendo permitido o seu acompanhamento por
guaisquer interessados, ndo sendo permitida a intervencdo durante a execucdo da andlise. Eventuais manifestacGes
poderdo ser protocoladas apds o encerramento das apresentagoes.
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Para que seja cumprido o tempo de apresentacdo da Prova de Conceito (PoC), eventuais questionamentos serdo
recebidos somente ao final da apresentagao.

Se por alguma ocorréncia fortuita ou de forgca maior a apresentagao ndo puder ser finalizada no mesmo dia, podera
ser dada continuidade no dia seguinte, lavrando-se em Ata as ocorréncias até o momento da paralisacao da Prova de
Conceito (PoC).

Finalizada a apresentacdo, o Pregoeiro, a Equipe de Apoio bem como a Comissao Técnica designada para esse fim, se
manifestardo em decisao fundamentada sobre a aceitabilidade das funcionalidades dos sistemas.

Se a licitante ndo atender de modo satisfatdrio as especificacdes técnicas imediatas, sera desclassificado, refazendo-se
todo o procedimento para a segunda colocada, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proponente que atenda
todos as especificagdes técnicas imediatas deste Termo de Referéncia.
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REQUISITOS TECNOLOGICOS E DE SEGURANGA
ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS

ATENDEU

v X

Por meio de suas fungdes, o sistema deve ser desenvolvido para operar em
ambiente multiplataforma, ou seja, desktop ou web. Com excecdo aos mddulos
caracterizados como Portais de Servicos que obrigatoriamente devem ser
atendidos integralmente em plataforma WEB.

Sempre que houver alteracdo de legislacdo referente a normas e portarias do
Egrégio TCE-SP, LRF, Legislacdo trabalhista, Legislacdo das licitagBes, alteragdo
do AUDESP e demais legislacdes que refletem na boa forma de execugdo do
objeto, devera ser customizado sem qualquer 6nus.

Os sistemas e banco de dados ficardo hospedados nos servidores desta
administracdo, que inclusive podera ficar com a posse das senhas de
Administradores, sendo se sua responsabilidade a guarda das informacdes do
mesmo, elaborac¢do de backup e também pela manuteng¢do dos computadores,
servidores e ambiente de rede.

A fim de estabelecer uma padronizacdo que permita a manutencdo e a
compatibilidade dos arquivos e aplicativos contemplados nos sistemas a serem
adquiridos os mesmos deverdao obrigatoriamente obedecer no minimo os
seguintes padrdes técnicos e operacionais abaixo descritos:

Ser executados em ambiente multiusuario, em arquitetura cliente-servidor ou

1. o L
Web, sem limite para usudrios a serem cadastrados.
5 Utilizar o protocolo TCP/IP versdo 4 e superior como meio de comunicac¢do na
' rede.
3 Possuir arquitetura cliente-servidor ou Web sem limites de usuarios
' simultaneos.
A linguagem a ser apresentada no mddulo devera ser o Portugués do Brasil.
5. Deverd possuir ferramenta prépria de backup.
6 Possuir ferramentas que permitam atualizar os mddulos presentes no servidor
' de aplicagGes e estagdes de trabalho.
7 Possuir ferramenta que permita atualizar o servidor de aplicativos a partir do
' site da contratada.
3 Qualquer conexdao da ferramenta de atualizagdo com o site da contratada
' devera ser feita com seguranca através do protocolo HTTP e/ou HTTPS.
9 Os relatérios deverdo ser pré-formatados e constar no menu do médulo, sendo
' dispensado a necessidade de uso de gerador de relatérios para elabora-los.
10 Deverad ter a opc¢do de associar previamente pelo administrador o brasao a ser
' utilizado nos relatdrios.
PARA SOLUCAO EM AMBIENTE WEB
11. Deverd ser instalado no IIS (Internet Information Services) versao 7 ou superior.
12 Deverdo ser compativeis com os principais navegadores do mercado, Internet

Explorer, Firefox e Chrome em suas versdes mais recentes.
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O acesso ao modulo sé podera ser feito mediante a validacdao de usuario e senha

contratante e ter padrao de certificacdao ISO 27001.

13.
no mesmo.
14 Os usuarios deverdo poder trocar sua senha sem a necessidade de acionar o
' departamento de tecnologia.
15 Caso houver como componentes dos mdodulos arquivos executaveis, Dlls e/ou
) OCX, os mesmos deverao ser assinados digitalmente pela CONTRATADA.
16 Utilizar uma base de dados Unica e/ou integrada, relacional, padrdo SQL para
) todos os médulos.
O sistema gerenciador de banco de dados (SGBD) da aplicacdo devera ser de
17. procedéncia reconhecida no mercado além de ter suporte técnico no Brasil pela
propria empresa desenvolvedora.
O SGBD (sistema gerenciador de banco de dados) do mdédulo devera possuir
18 interface gréfica de administragdo, com controles de acesso por usuarios com
) opcoes de niveis de acesso e fungdes de backup tanto com o banco de dados
em producgdo quanto por agendamento.
Ao cadastrar um usudrio devera ser possivel definir suas permissdes com a
19. possibilidade de liberar uma funcdo ou menu como somente execucdao ou
gravacao, podendo ser feito por usuario individual ou grupo.
REQUISITOS TECNOLOGICOS E DE SEGURANCA ATENDEU
ESPECIFICACf)ES TECNICAS DESEJAVEIS v X
1 Permitir sua execugao em Sistema Operacional Windows 7 e superior nas
’ estacOes de trabalho e Windows 2008 R2 e superior nos servidores.
) Possuir recursos para salvar os relatérios nos formatos XLS e/ou DOC e/ou PDF
’ guando pertinente.
3 Possuir recurso de informar usudrio/senha com permissdes de administrador
’ das estag¢des de trabalho para ser usado pelo sistema quando necessario.
Possuir o registro e controle de versdes dos aplicativos que compdem
4. o sistema,facilitando assim os processos de atualizacdo do sistema para novas
versoes;
5 Armazenar senhas dos usudrios no banco de dados utilizando
) criptografia de mao unica
6. Utilizar formato de data ano com quatro algarismos
- Permitir Visualizar as mensagens de erro e inconsisténcias
' mostradas pelo sistema através de log
A ferramenta de conexdo remota para suporte devera ter como caracteristica
8. de seguranca chaves publica/privada RSA e criptografia de sessdo AES (256 bit)
comparavel com http/SSL
9 A ferramenta de conexdo remota para suporte devera ser gratuita para a
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Os principais relatdrios deverdo ter a possibilidade de adicionar campo de

10. . .
assinatura do responsavel.
ADMINISTRACAO DE PESSOAL ATENDEU
ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS v X
Audesp — Fases | e Il Geracdo automatica dos arquivos XML — Concessdo de
1 Reajustes de Agentes Politicos, Remuneracdo de Agentes Politicos, Fixacdo da
Remuneracdo do Agente Politico e Complemento da Remuneragdo de Agente
Politico.
Audesp — Atos de Pessoal Fase Ill O sistema devera obrigatoriamente gerar os
arquivos inicial e mensal dos arquivos em formato XML, para atendimento as
normas instituidas pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, conforme
abaixo:
e Atos Normativos — Inicial e mensais
e Agente Publico — Inicial e mensais
e Cargos — Inicial e mensais
e Funcdes — Inicial e mensais
e Lotacdo Agente Publico — Inicial e mensais
e Quadro de Pessoal — Inicial e quadrimestrais subsequentes
2. e Aposentados e Pensionistas — Inicial e Mensais
e Verbas Remuneratdrias — Inicial e Mensais
e Folha Ordindria Agente Publico — Mensais
e Folha Ordindria Pagamento — Mensais
e Folha Ordindria Resumo - Mensais
Importante: No cadastro das verbas remuneratérias deve dispor de campo para
indicacdo do cddigo do TCESP;
Os arquivos devem estar obrigatoriamente definidos na estrutura e layout
elaborados pelo TCE-SP, a geragdo podera ser a Inicial (més da sua instituicdo) ou
mensal, na segunda opc¢do insere no arquivo o movimento somente relacionado ao
més selecionado.
Help do Sistema: As janelas do Sistema deverdo estar vinculadas a um Help do
3. Sistema, que orientard o usuario sobre o seu preenchimento, bem como a sua
finalidade.
Interligagdo com a Contabilidade: Os empenhos da folha de pagamento deverao
A ser feitos automaticamente com rotina de importa¢do de dados, sem necessidade
de digitacdo, a nivel de sub - elemento da despesa, com a indicagdo de centro de
custo e fornecedor.
Administracao de Concursos e Processos Seletivos: O sistema deverda dispor de
rotina que administre os processos seletivos (concurso publicoe selegdo)
5. envolvendo cadastro do certame, identificacdo dos cargos, atribui¢Ges, os

classificados, ordem de classificagdo, dados da chamada, data da posse
Ou renuncia.
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Administracdo de Frequéncia: Tem por objetivo registrar a frequéncia, através de
cddigo de barra, cartdo magnético e biometria, utilizando se de coletores instalados
em locais de interesse da instituicdo, sem que este fique ligado direto e de
dedicacado exclusiva.

Devera atender a Portaria 1510/2009-SREP, totalmente integrado, importando as
marcagdes dos funciondrios. No processo de importacdo de marcacdes devera
estar preparado para importar indistintamente de qualquer marca de relégio,
absorvendo informagGes do arquivo AFD.

Deverda administrar inclusive as auséncias e afastamentos.

Geracdo automatica dos lancamentos das ocorréncias para a folha de pagamento

10.

Exibicao em tela da frequéncia do funcionario;

11.

Emissdo de registro de ponto por funcionario e geral;

12.

Marcacdo de ponto eletronico com a simples passada do crachd previamente
emitido pelo préprio sistema, cartdo magnético ou digital (registro biométrico);

13.

Administracdo automatica dos resumos de afastamentos com emissdo de
relatdrios.

14.

Administracdo de Disposi¢ées Gerais: Rotina que permita administrar todo e
qualguer ato ou fato em relacdo ao servidor, como por exemplo: registro e
administracdo de processos trabalhistas com agendamento e acompanhamento
das audiéncias de Processo, nota de elogio, adverténcias, transparéncias de
departamentos, designagdo para cargo em comissdo, mudan¢a de nome,
incorporagdes, alteracdo de cargos em comissdo, administracdo de processos
administrativos transitados e julgados ou transitando e outras peculiares do
municipio que ndo envolvam diretamente a frequéncia ou célculo, mas devem ser
inseridas no sistema para obtengdo de histérico do servidor no lapso do tempo.

15.

Administraciao de Tempo de Servigo: deverd ser dotado de recursos que atendam
as necessidades em fornecer certiddo de contagem de tempo de contribuicado,
quando vinculada exclusivamente ao RGPS, ou tratamento especifico de
Previdéncia Prépria oferecendo:

e Emissdo da CTC (certiddo de tempo de contribuicdo) conforme Portaria
154/2008 do MPAS.

e Certiddo por Tempo de Servico.

16.

Estrutura Administrativa — Nivel da Hierarquia Administrativa: Deverd permitir no
minimo sete niveis da hierarquia administrativa do 6rgdo municipal, ajustando-se
perfeitamente a estrutura definida, permitindo como a seguir exemplificado o
cadastro de: Secretarias, Diretorias, DivisOes, Departamentos, Setores, Sec¢des, e
Locais de Trabalho.

17.

Cargos e Fungdes: Deverd permitir o registro dos cargos e fung¢des envolvendo
cddigo, nome, vinculo a que pertence o servidor como efetivo, comissionado,
tempordrio, etc.

e (Classificacdo de carreira como efetivo, isolado, comissao, eletivo.
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e Faixa de padrao salarial, onde permita o cadastro da escala de evolugao salarial
para o cargo ou fungdo com o menor e maior nivel salarial.

e Numero de vagas criadas e respectivo fundamento legal, com o nimero de
vagas ocupadas, nimero de vagas disponiveis, e o fundamento legal da criagdo ou
extincdo do cargo.

e Indicacdo da atividade insalubre, grau de exposicdo, descricdao da atividade
conforme previas NRs (normas regulamentadoras) do M.T.E.

e Identificacdo da obrigatoriedade ou n3do da utilizacdo de EPl e sua
identificacao.

° Deverd manter em seus registros os Atos Normativos que criaram,
aumentaram, diminuiram ou extinguiram vagas, registro com data de vigéncia e
publicacdo, para atendimento as normas do TCE-SP — Atos de Pessoal Il
Administracdo de Carga Horaria por Cargo/Funcdo: Carga Horaria — A carga horaria
serd definida no cadastro do cargo/funcdo, permitindo a alteragcdo para
administracdo no cadastro do servidor, acatando a carga ali definida, ndo levando
em consideragdo a primeira, permitindo assim o cadastramento de redugdo ou
prolongamento de jornada ou ainda diferenciacdo , embora o cargo/funcido seja
idéntico.

Eventos de Proventos e Descontos: Previamente definidos os eventos de
proventos e descontos comuns ao Orgdo Publico, deverd permitir calculos com pelo
menos na seguinte modalidade:

e Com base no vencimento base

e (Calculo em cascata

18. e Com base de calculo informada
e Com base no salario minimo
e Com base no salario minimo municipal
e Com base fixa
e Com base no valor de referéncia
Devera possuir classificagdo contdbil segundo a sua origem como Despesa
Orgamentaria, Despesa Extra orgamentaria, Receita Orcamentdria, Pagamento
19. Antecipado, Anulacdo de Despesa Orcamentdria, Anulacdo de Despesa Extra
orcamentdria e Receita Extra Orgamentdria e Anulacdo de Receita Extra
orcamentdria.
As despesas deverdao ser classificadas pelos seus elementos distribuindo nas
20. respectivas dotagdes e separando os elementos de despesas comuns aos gastos
com pessoal.
21 Devera dispor de campo especifico para indicacio do codigo da Verba
' Remuneratoéria do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo.
Tabelas Legais e Auxiliares: Previdéncia: Face a peculiaridade da Administracdo de
Pessoal devera permitir cadastrar numero ilimitado de tipos de tabelas
22. previdenciarias alocando o funciondrio a tabela correspondente. Adaptado aos

descontos previdenciarios de inativos observando os aspectos legais tratados na
Emenda Constitucional 41/2003.
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Imposto de Renda: Deverd processar o calculo totalmente automatizado
considerando dependentes, limite minimo de retencdo e demais andlises
necessarias especialmente no que se refere aos dependentes filhos com até 24
anos, rendimentos de aposentadoria e pensdo para beneficidrios com mais de 65
anos, observando ainda critérios diferenciados para férias e 132 saldrio.

24.

Vale Transporte: Devera ser considerado o turno, as linhas regulares de transporte
coletivo para posterior vinculagdo ao servidor. Devera propiciar a administracdo da
compra e a entrega ao servidor por emissdo de recibo e ainda o desconto na folha
de pagamento observando os limites definidos na legislagdo federal.

25.

Plano de Carreira: Devera gerar automaticamente as vantagens, fazendo analise
envolvendo o tempo de vinculo e classificagdo quanto ao direito financeiro cabivel.

26.

Niveis Salariais: Devera contemplar cadastro com pelo menos os niveis salariais
correspondentes aos cargos de carreira, isolado, comissdo e eletivo.

27.

Devera ser dotado de mecanismo que permita os reajustes salariais com
calculos isolado por blocos ou geral.

28.

Devera calcular automaticamente & evolugdo salarial do servidor, anotando ainda
o fundamento legal que da origem ao reajuste.

29.

Cadastro de Bancos para Depdsitos e Recolhimento de FGTS: Deverd permitir o
cadastramento dos Bancos para pagamento de vencimentos, depdsitos fundiarios
e as respectivas agéncias e conta-convénio, com administracdo de pagamentos da
folha canalizadas as contas convénios da instituicdo, separadamente por tipo de
convénio ou fundo.

30.

Devera permitir o pagamento fracionado pelos valores liquido, bruto, nivel salarial,
faixa de valor e valor limitado.

31.

Devera gerar arquivos especificos para pagamento de servidores CNAB240 no
minimo dos Banco do Brasil, Caixa Econdmica Federal, Banco Itau, Bradesco,
Santander e tesouraria.

32.

Quadro de Vagas por Vinculo Empregaticio: Devera permitir o controle do quadro
de vagas da Instituicdo exibindo o numero total de vagas, quantidade de
funcionarios comissionados, efetivos, funcionarios publicos, estaveis, tempordarios
e o total de vagas ocupadas e disponiveis.

33.

Cadastro de Servidores: O cadastro dos servidores deverd conter todas as
informagdes dos servidores, como a seguir exemplificadas, para possibilitar toda
gama de cdlculos necessarios.

e Lotagdo

e Incidéncias

e Eventos Fixos

e Beneficios

e Dependentes

e Status de Evolucdo Funcional e de Ocorréncias

e Férias e Licenca Prémio

e Pensdo Judicial
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e Dados Pessoais

e Vinculos Anteriores indicando tratar-se de atividade insalubre ou ndo,
acrescentando fator para contagem de tempo de servico conforme previsto em
legislagao.

e (Cddigo do funcionario

e Nome do funcionario

e RGF — Registro Geral do Servidor

e Diretoria / Secretaria / Departamento / Se¢do em que esta lotado

e Cargo/Funcao

e Vinculo Laboral como: Trabalhador Urbano CLT; Horista — CLT; Horista — Regime
Préprio; Plantonista; Temporario; Estatutdrio — Efetivo; Estatutario — Efetivo — INSS;
Estavel; Comissionado; Em Comissdao com previdéncia prépria; Em Comissdao com
previdéncia da Unido; Cargo Eletivo com previdéncia prépria; Cargo Eletivo com
previdéncia da Unido; Aposentado; Cedido; Pensionista Orcamentario; Pensionista
Judicial;

e Data de admissdo

e Data de nascimento

e Regime de Contrato CLT / INSS ou Estatuto Municipal

e Nivel Salarial

e Prazo de Contrato de Trabalho para os Tempordrios

e Banco, Agéncia, Posto Bancario para depdsito e conta bancaria

e Forma de pagamento (Conta Corrente, Cheque ou Tesouraria)

e Tipo de Conta (Conta Corrente, Poupanca)

e Concurso Publico ou Processo Seletivo origem da admissdo

e Classificagdo obtida em concurso publico

° Tipo de Pagamento: Mensal; Semanal; Hora; Quinzenal, Tarefa;
Plantdo; Outros

e Situagdo: Ativo; Sem Remuneragdo Fixa; Pensionista; Aposentado; Auxilio
Doenga; Outros

e Incidéncia Previdéncia: INSS; Municipal; Estadual; Federal

e Tabela Previdencidria a que esta vinculada

e Grau de Insalubridade

e Imposto de Renda

e Saldrio Familia

e 13. Salario

e Adiantamento 132

e Adiantamento Salarial

e Adicional de Tempo de Servico — Data Base

e Reducdo de Provento

e Licenca Prémio

e Sexta Parte — Data Base

e Plano de Carreira
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e Regime de Ponto para os que registram ponto, autorizado a trabalhar em
hordrio extraordindrio

e Turno de Trabalho

e Quantidade de Dependentes — Sal. Familia e Imposto de Renda
e Tempo de Servico Anterior

e Auséncias para Tempo de Servico

e (Categoria (SEFIP)

e Ficha Contdbil para as Despesas Orcamentaria

e Ficha Contabil para as Despesas Extra orgamentaria

e FGTS: Data da Opcdo; Banco para depdsito, agéncia e conta

¢ Sindicato (Recolheu Contribui¢do Sindical no Exercicio)

e Eventos Fixos: Serdao registrados os eventos fixos do Servidor como
gratificagcOes e vantagens fixas

e Beneficios: Vale Transporte, Refeicdo, BoOnus Supermercado, etc.

e Registro de Ocorréncias (Afastamentos, Retornos, etc.).

e Evolugdo Funcional (Aumentos salariais e alteracGes de cargos)

e Dependentes: Nome; Grau de Dependéncia; Nascimento; Vacinagdo; Grau de

Instrugdo; Outros dados necessdrios para administracdo automatica de
dependentes

e Administragdo de Férias e Licenga Prémio: Controle dos Periodos aquisitivos de
férias e licenga prémio e a Programacao
e (Cadastro da Pensionista Judicial para geragdo de calculo automatico

. Dados Pessoais: Endereco pormenorizado (Local, bairro, cidade,
telefones, cep, etc); Documentos (CTPS, PIS, CPF, Titulo de Eleitor, RG, Certificado
de Reservista, CNH); filiagdo, instrugdo, nacionalidade, estado civil, raga, cor, etc.

e Vinculos Anteriores
e Qualificagdo Profissional
e Deverd dispor de campo especifico para definicdo do grupo que faz parte na

Segregacdo de Massa (Financeiro ou Previdenciario), de que trata a Portaria MPS
403/2008 e legislacdo pertinente.

e Deverd administrar para efeito de calculo, tempo de servico, sexta parte e
plano de carreira anterior na entidade ou outras, desde que assim definido no
parametro.

Adicional por tempo de servigo: Devera obrigatoriamente dispor de recursos para
calcular automaticamente o adicional nas periodicidades abaixo, considerando
periodos anteriores em servico publico informando a quantidade de dias e/ou
cadastrando em pasta prdpria os vinculos anteriores, bem como as auséncias
previamente registradas no cadastro de funcionarios, permitindo limitar o
percentual de anuénio; biénio; triénio; quadriénio e quinquénio.

e Para os célculos deverda permitir porcentagens simples (linear) ou acumuladas
em cascata (capitalizadas) tomando por base o saldrio nominal ou acrescidos de
outros eventos conforme a legislagao.

e Faixa dos cdédigos de proventos e descontos.
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e Identificacdo de eventos padroes.

35.

Eventos de atividade automatica, que dispensam a digitacdo (saldrio-base, salario-
familia, imposto de renda na fonte, previdéncia social, FGTS da rescisdo, rescisao,
adicional por tempo de servico, sexta parte, férias, licenca médica, licenga
maternidade, licenga prémio, plano de carreira, vale refeicdo, cesta bdsica, e
seguro).

36.

Readmissao de Funcionario: Devera propiciar automaticamente a readmissao do
servidor, bastando informar cddigo de registro anterior.

37.

Desligamento de servidor em més anterior: Devera propiciar a op¢do que permite
o desligamento do servidor com data anterior ao més de referéncia, inclusive
com calculo de rescisdo contratual.

38.

Registro de Evolugao Funcional dos Funciondrios: Devera oferecer condigdes para
registrar e administrar a evolucao funcional do servidor, mais especificamente de
periodos anteriores.

39.

Avaliacio de Desempenho: Deverda dispor de sistema para avaliagdo de
desempenho com as normas peculiares da administracdo publica, ou seja:

e Atribuicdo de pontos por quesito definido pela Instituicdo (Ex: Colaboracao,
Assiduidade, Comunicacdo, Pontualidade, Lideranca e outros).

e Emissdo de planilha para encaminhamento ao chefe do setor do avaliado
e Analise e emissdo de relatdrio de pontos obtidos com aprovagao ou ndo.

40.

Dependentes: Devera ser dotado de recursos para o cadastro de dependentes com
respectivas opg¢oes de incidéncias (salario-familia, Imposto de Renda) com recursos
para atualizagdo automatica que inclui e exclui dependentes de acordo com a
legislagdo, emitindo pelo menos os seguintes relatdrios:

e Relatdrio de dependentes;

e Termo de Responsabilidade para concessao do salario familia

e Declaragdo de Encargos de Familia para fins de Imposto de Renda

41.

Atualizagao de dependentes para saldrio familia e imposto de renda
fonte: Devera obrigatoriamente atualizar automaticamente o cadastro de
dependentes, administrando conforme critério da instituicdo o salario-familia para
14, 18 ou 21 anos.

42.

Tempo de Servigo: Deverd oferecer condi¢cdes para a emissado de certiddo de tempo
de servico, em anos, meses e dias, informando o tempo, o ultimo cargo ou fungao
exercida ou em exercicio, tomando-se por base os vinculos anteriores e atual.

43.

Devera administrar para efeito de contagem do tempo de servico, a atividade
insalubre exercida tanto no vinculo atual como em vinculos anteriores aplicando os
fatores conforme legislagao.

44,

Devera também emitir relatdrio de contribuicdo previdenciaria dos ultimos 60
meses podendo informar aumentos salariais no RGPS.

45.

Sexta parte: Uma vez definido o periodo a que o funcionario fara jus a aquisi¢cao do
direito a sexta parte, o calculo devera ser feito automaticamente.

46.

Alteracdes Cadastrais de Funciondrios: Devera permitir a alteracdo de dados
cadastrais do servidor.
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Pensionista: Devera permitir cadastrar beneficidrios de pensdo judicial para o
calculo automatico da pensdo, lancando os respectivos eventos (proventos e
descontos), deduzidos do servidor e creditados a beneficiaria.

48.

Levantamento Atuarial: Dispor de recurso para geracao de arquivos no minimo em
layouts da Caixa EconOomica Federal e Banco do Brasil S A, para levantamento
atuarial, envolvendo informacgdes de Ativos, Inativos e Pensionistas.

49.

Manad - Manual Normativo de Arquivos Digitais - Secretaria da Receita
Previdencidria. Gerar e gerenciar automaticamente os arquivos do MANAD,
devendo ser absorvidos pelo SVA (validador da SRF).

50.

Administracdo de Férias e Licenca Prémio: Os periodos aquisitivos de férias e
licenca prémio deverdo ser controlados e administrados pelo sistema, permitindo
a programacdo das férias / licenca prémio para concessdo em data pré-estipulada,
com a emissdo da notificacdo, emissado de recibo, que no ato do processamento faz
simultdnea e automaticamente os lancamentos de atualizagcbes nos cadastros,
inclusive para o movimento mensal.

51.

Calculo para 1(um) funcionario, ou para varios funciondrios programados no
mesmo més.

52.

As férias vencidas sdo programadas pelo usuario, estimando a data de concessao,
que pode ser listada em nivel de diretoria, departamento, secdo ou ainda por
ordem de férias vencidas por ordem cronoldgica crescente de vencimento.

53.

Na tela de programacao, a rotina devera dispor de campo especifico para indicar o
fundamento legal da programacdo e concessdo de férias do servidor (Portaria ou
outro Ato Legal) permitindo consulta a qualquer tempo.

54.

Emissdo da relacdo bancaria de férias.

55.

Relagdo de férias programada por més de concessao.

56.

Relagdo de férias vencidas ou ordem cronoldgica crescente e a vencer no exercicio.

57.

Gerador de Crédito Bancério arquivo eletrnico / para o Banco conveniado com a
administracdo publica).

58.

Resumo para empenho das férias.

59.

Devera dispor de campo para inser¢ao de informagdes nas colunas relativas aos
periodos aquisitivos e também na programacao e gozo.

60.

Rescisdo de Contrato de Trabalho: Devera emitir o termo de rescisdo do contrato
de trabalho observada a PORTARIA N2 1621 DE 14 DE JULHO DE 2010 DO Ministério
do Trabalho e Emprego e alteragdes posteriores, Portaria 1.057 DE 06 DE JULHO DE
2012.

61.

Devera ser dotado de cdlculo totalmente automatizado emitindo pré-recibo de
rescisdo de contrato de trabalho, para celetista e estatutdrio, bem como Termo
de Rescisao Oficial para homologacdo na DRT.

62.

Deverd emitir ainda a GRRF para depdsito fundidrio na rescisdo, e
automaticamente o seguro desemprego.
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Vale Transporte: Devera propiciar recursos pra a administracao do vale transporte
desde o cadastramento de empresas prestadoras de servigos e precos de passagens
inclusas e cadastro de servidor alocando a este as linhas que fara uso, emissdo de
recibo de entrega individual ou para todos, emissdo de relatério analitico de
aquisicdo, geracao automatica do desconto limitado a 6% ou conforme definido em
legislacao.

64.

Administracdo de Planos de Satide: Devera obrigatoriamente dispor de rotina que
administre os vinculos dos servidores com Convénios Médicos gerenciando os
descontos em folha de pagamento para o titular e dependentes, executando o
desconto mensal automaticamente tomando por base a faixa etaria previamente
cadastrada, valores previamente cadastrados por faixa etaria.

O Fornecedor/credor devera estar cadastrado como fornecedor no Sistema de
Administracdo de Pessoal.

65.

Pagamento a Autonomos: Deverd administrar o pagamento a trabalhadores
auténomos (pessoa fisica) que é cadastrado no sistema, quando da percepc¢do de
remuneragdo por servico prestado o sistema efetua o calculo automaticamente
efetuando os descontos previdencidrios e do |. Renda na Fonte, emite o RPA de
pagamento na quantidade de vias desejada, gravando as informacg&es para a SEFIP,
DIRF e Informe de Rendimentos.

66.

Adiantamento Quinzenal: Corresponde ao calculo automatico do adiantamento
quinzenal com base no salario e a critério do usudrio sobre outros rendimentos
percebidos no més anterior ou comuns ao vinculo empregaticio.

e Informando-se o més de referéncia e percentual desejado, podendo ainda ser
digitado, com opc¢do para més anterior ou més corrente.

67.

No processamento do cdlculo, devera efetuar automaticamente o desconto de
Pensdo Judicial.

68.

Emissdo da Folha de Adiantamento.

69

Relacdo bancdria (alfabética ou numérica)

70.

Emissdo dos Recibos de pagamento

71.

Emissdo dos Resumo para empenho

72.

Geracdo do Crédito Bancario (Arquivo Eletrénico — CNAE 240 — para o Banco
conveniado com a Administracdo Publica)

73.

Rotina de Critica de Adiantamentos — Mensal e 13°. Saldrio: Rotina que
executada, localize servidores em que houve a concessdao do adiantamento sem
processamento do desconto na folha mensal, ou vice-versa, hd o desconto sem a
concessao do adiantamento registrado em folha. Deverd executar o mesmo
processo no Adiantamento de 13°. Salario.

74.

Limitagao de Valores: Devera mediante parametrizacdo, obrigatoriamente limitar
o calculo dos proventos dos servidores a remuneragdo do prefeito municipal,
deputado estadual, federal e outros parametros definidos em legislacdo
pertinente, com o respectivo relatério de valor creditado e a diferenca em funcgao
da limitacdo, observados os aspectos legais da Lei 101 e Emenda Constitucional
41.
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- Devera propiciar a limitacao processando de duas formas:

e Reduzindo os valores de forma individualiza.

e Apurando a reducgdo e inserindo em um Unico evento de desconto do excesso
verificado na rotina de calculo.

Proventos e Descontos Fixos: Consiste na digitacdo e/ou importacdo das
informagdes (proventos e descontos), permitindo ainda a extensdo dos eventos

75. .. - .
(proventos e descontos) para varios meses ou anos facilitando substancialmente o
trabalho, visto que fica gravado internamente no sistema.

Devera permitir a entrada de dados para modificar ou excluir informacées como:

76. e (Cddigo do funcionario
e (Cddigo do evento

e Més inicial
e Meés final
e Valor, horas, percentual ou ainda fracao
e Por evento para vdrios meses
e Por funcionario
e Automatico por evento
e Automatico por Vinculo Empregaticio
e Automatico por Secdo
e Automatico por Fungdo
77 Importagdo de lancamentos gerados em outras localidades e inseridos no sistema
' automaticamente.
As linhas de registro dos langamentos deverdo conter um espago para o registro do

78 fundamento legal ou justificativa que criou, autorizou ou permitiu a execug¢do do

) lancamento, podendo ser consultado a qualquer tempo, acessando a janela de
registro.
O acesso a lancamentos de proventos e descontos e outras rotinas, deverao dispor

79. de recurso para acesso limitado ao Nivel Administrativo em que o servidor usudario
estiver lotado, e ainda com permissdes especificas.

80. Contribuicdo de Outros Vinculos.

31 Atualizacao de valores lancados anteriormente inclusive com a extensdo ou

' supressao de periodos.
Agrupa Imposto de Renda e Previdéncia — para servidores que possuem mais de

82. um cadastro na instituicdo, somando seus vencimentos para executar um Unico
calculo de imposto de renda e previdéncia social.

33 Recep¢do de langcamentos de consignatdrios via arquivo com importagao

' automatizada..
Administracdo de Empréstimos — Proprio para a administracdo de empréstimos

84. obtidos junto a Institui¢Ges financeiras administrando o valor total, quantidade de
parcelas, parcelas pagas e saldo do débito.

85 Calculo do valor consignavel — Efetua cdlculo do valor consignavel para obtencao

de empréstimos bancarios, administracdo dos descontos e rotina peculiar.
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Cdlculo da folha: O cdlculo deve ser feito utilizando as informag6es dos cadastros
86. institucionais e de funciondrios, e lancamentos digitados na op¢do de proventos e
descontos fixos do més.

Obrigatoriamente deverd estar preparado para a execuc¢do observando a
segregacdo de massa de que trata a portaria MPS n2 403/2008, separando
87. contabilmente os gastos com pessoal vinculados a RPPS em grupos financeiro e
previdenciario, demonstrando contabilmente os repasses ao fundo ou instituto,
gerando os empenhos de forma automatica.

Devera proporcionar o processamento para efetuar o calculo com teto maximo de

88. rendimentos obedecidas as normas da Emenda 19, 20 e 41.

Informando-se o més de referéncia, além do célculo mensal, devera exibir na tela
as outras opgoes de calculo conforme abaixo:

e Para uma diretoria

89. e Para um departamento

e Parauma segao

e Para um vinculo empregaticio
e Para um funcionario

Calculo de descontos previdencidrio e Imposto de Renda agrupando os

90. . . . .,
vencimentos do servidor com dois ou mais vinculos.

91. Administrar multiplos vinculos empregaticios para efeito de desconto no RGPS.

92. Consulta de recibos em tela com opg¢do para qualquer més;

A rotina devera buscar o registro das ocorréncias de faltas e outras inseridas no
93. sistema no periodo indicado e efetuar o cdlculo e desconto de forma automatica,
sem a necessidade de digitacdo da falta na janela de langamento do movimento.

Na consulta do movimento calculado, o sistema devera dispor de rotina que exiba
94. em janela com cores diferenciadas os registros de movimentos que divergiram dos
valores registrados em movimento de més anterior.

O Municipio absorve parte do pagamento dos aposentados, devendo dispor de
95. tabela de Reajuste regressivo publicado pelo Ministério da Previdéncia e
Assisténcia Social anualmente.

Simulacdo de Calculos: Em qualquer uma das modalidades de calculos (Mensal,
Férias, Rescisdo, Adiantamento) devera executar calculo simulado com projegédo

96. . .. . o
para meses futuros, ainda com acréscimos salariais ou reduc¢des para adaptar-se a
LEI 101.

97. Sefip: Geracdo do arquivo da SEFIP.

98 Relatério de encargos sociais (INSS, IRRF e FGTS) sdo gerados por vinculo

empregaticio.

Geracdo de Relatdrio de Encargos Sociais Patronais por Diretoria, Departamento e
99. Secdo discriminando a previdéncia patronal, parte retida, FGTS de forma pratica
especialmente para contabilizacao.

Emissdo das guias de recolhimento do INSS (GPS), podendo ser geral, por diretoria,

100. ~
departamento e segdo;

101. Relatério Analitico de Encargos Sociais para empenho;
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Emissdo automatica do GRRF - Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS. e

102. . . s A . . .
informacdes a previdéncia social, no desligamento do servidor.

RRA - Rendimentos Recebidos Acumuladamente: Dispor obrigatoriamente no
sistema rotina que permite o calculo de imposto de renda na fonte de rendimentos
103. recebidos acumuladamente, conforme previsto nas Instru¢ées Normativas 1127,
1145, 1170 e 1215 da Secretaria da Receita Federal, bem como Atos Declaratérios
e Leis pertinentes ao cdlculo do Imposto de Renda nas circunstancias.

Atividade Preponderante: Para fins de apuracdo da aliquota correta para indicacao
do RAT, o sistema devera dispor de rotina que faca a andlise dos locais e volume de
servidores por atividade definindo a atividade preponderante de que trata as
104. Instrugdes Normativas da Receita Federal do Brasil e MPAS.

Devera dispor de recurso para extracao de relatério contendo as classificacdes com
o volume de mado de obra ocupada e percentuais na composicdio do quadro
municipal.

105. Relatdérios Mensais - Folha de Pagamento — completa e simplificada

Emissdo dos Relatdrios bancarios:
e Relagdo bancaria (ordem alfabética, numérica ou geral por banco)

106.
e Relagdo de cheques emitidos por bancos
Relagdo de crédito bancario por diretoria, departamento e segao
107. Crédito bancdrio gerado em arquivo enviado remotamente a instituicdao bancaria.
108 Crédito bancario fracionado, previamente definido por valor com base no nivel
' salarial, liquido a receber ou total de proventos.
109. Relatério de movimento calculado do més
110. Resumo para Empenho analitico (Eventos)
111 Resumo para Empenho Sintético (Despesas e Receitas orcamentarias e extra
) orcamentdrias, anulagGes e encargos)
112. Resumo de Detalhamento de Despesas com agrupamento por fornecedor/credor.
113. Relatério de Repasse de Previdéncia a Instituto Previdéncia Municipal.
114. Relatério de valores reduzidos conforme determina a Emenda 41/2003
Devera propiciar que os relatérios mais volumosos sejam gravados em arquivo PDF
115. (folha de pagamento, DIRF, RAIS, Informe de Rendimentos, Etc.) para impressao

futura.

Contabilizagdo vinculada Audesp do tribunal de contas do estado de Sao
Paulo: Devera obrigatoriamente contemplar a geracdo dos arquivos e relatdrios
116. respectivos para emissdao dos empenhos de forma automatica a nivel de sub
elemento da despesa observando a Tabela de Escritura¢cdo Contabil do AUDESP —
Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo.
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Na parametrizacdao os eventos de proventos e descontos orcamentdrios deverao
estar vinculados a categoria econémica que envolve o cédigo da despesa corrente,
grupo, Modalidade da Aplicacdo, Elemento da Despesa e Subelemento da
Despesa, na execucdo do calculo o sistema devera classificar contabilmente todas
117. as despesas orcamentdrias e extra orgamentdrias deduzindo anulagdes com
resultado final jd alocado a dotacao orcamentaria e valor definido para emissdo do
Empenho da Despesa com fornecedor previamente definido. As despesas deverao
ser geradas em relatérios e arquivos separadamente por regime previdenciario
(RGPS e RPPS) conforme exigéncia do TCESP e STN.

Devera ainda dispor de recurso para separacao dos arquivos e relatdrios
118. financeiros, observada a Segregacdo de Massa (Grupo Financeiro e Grupo
Previdencidrio).

Provisdo de férias, 13°. saldrio e licenga premio: O sistema deverd gerar relatério
contendo as Provisbes Mensais de Férias, 13°. Salario e Licenca Prémio mensais,

119. . . e o
acrescido de Encargo Social e outros reflexos para contabilizacdo conforme
MPCASP.

120 Devera dispor de recurso obrigatdrio para geracao da Provisdo Inicial, que exiba o

volume da divida sob os titulos, acrescidos de encargos sociais e reflexos.

Devera dispor de recurso obrigatdrio para geragdo da Provisdo no Encerramento
121. do Exercicio, exibindo o valor da divida sob os titulos, acrescida dos encargos
sociais no encerramento do Exercicio.

Fornecer relatérios analiticos e sintéticos da composi¢cao dos valores gerados,

122. . .
devidamente separados contabilmente para o RGPS e RPPS.

Analitico: Devera conter as seguintes informagdes
e Separacdo por Regime Previdenciario (RGPS e RPPS)

e Deverdo ser provisionados também os Encargos Patronais (Previdéncia e FGTS)

123. Identificagdo do Servidor:
e Saldo Anterior

e Provisdo do Més

e Baixa do Més

e Saldo Final

124. Provisdo de Férias, 139. Salario e Licenga Premio (Emissdo separadamente)

175 Férias (Férias, Terco Constitucional, Encargos Previdencidrios e FGTS).
' Nota: O tergo constitucional de férias devera ser demonstrado separadamente.

126. 139, Saldrio (Vencimento Base e Reflexos, Encargos Previdenciarios e FGTS)

Resumo: Devera dispor das seguintes informacdes:
e Saldo Anterior
127. e Valores a serem apropriados no més

e Valores a serem baixados no més por pagamento extin¢do do direito ou outro
evento
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e Saldo Final do Més

Relatorios Estatisticos e Financeiros: Rotina que gere Relatério Financeiro Mensal
contendo toda a movimentacgao o volume das despesas orcamentarias envolvendo
os gastos diretos com pessoal, encargos sociais (Previdéncia Patronal, FGTS e
128. outros, despesas extra orcamentdrias classificados a nivel de sub elemento da
despesa e alocados nas respectivas fichas de dotacdo definidas na LOA, deducdes
como receitas orcamentadrias, extra orcamentarias, anulac¢des, resultado liquido e
composicao bancdria dos valores a serem pagos.

Emitir relatério estatistico da evolucdo das despesas mensalmente por evento e

129.
9 periodo selecionado.

Previsdo de gastos com pessoal em exercicio futuro: Emitir Relatdrio de Previsdo
das Despesas com Pessoal para Exercicio futuro abrangendo os gastos bem como
encargos sociais no més da geracao.

¢ Indicando os meses de reajuste salarial, época de pagamento de adiantamento
e 13°saldrio, aliquotas de encargo patronal envolvendo do RGPS, RPPS, FGTS,
percentual dos abonos de férias, 14°.Salario, a rotina devera fornecer a previsao
130. dos gastos tomando por base periodo previamente definido, dados financeiros
para a elaboragdo da LOA.

Nota: Mediante parametrizacdo, serao indicadas as aliquotas dos Encargos Sociais,
Abono Constitucional de Férias, FGTS, previsdes de reajustes salariais nos meses
previstos, definicdo dos meses em que ocorrerdo pagamentos de 132.Salario,
automaticamente a rotina gerard um Relatério exibindo a Previsdao dos Gastos com
Pessoal da Entidade em exercicio vindouro.

Relatodrios: Devera proporcionar relatérios de cadastro de funcionarios, em ordem
alfabética ou numérica, e outros como os exemplificados a seguir:

e Pordiretoria, Departamento e Segao

131. ~
e Porfuncdo
e Porincidéncia Social e Tributaria
e Porvinculo empregaticio.
132. Ficha de Registro Individual do Servidor com Evoluc¢do de dados.
133. Aniversariantes do més
134. Por Banco e Conta Bancaria para conferéncia
Graficos estatisticos e financeiros: Devera ser dotado de recursos para a emissao
135. de graficos de diversos formatos como, por exemplo, pizza, linha, barras, area e
outros.
Gerador de relatdrios: Devera ser dotado de recursos que permita a geracdo de
136, relatérios apds a execugdo de selegao de tabela ou parte dela inserindo ainda uma

série de critérios desejados pelo préprio usudrio, imprimindo o relatdrio ou
podendo ser exportado para o excel ou arquivo txt.

Rotinas anuais: Deverdo ficar armazenados em banco de dados toda a
137. movimentacdo do exercicio, especialmente as informa¢des destinadas ao
cumprimento das obrigacdes legais, ou seja:
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e 139 Salario - Calculo do adiantamento, bem como da parcela final acrescendo-
Ihes as integracdes (horas extras, gratificacGes, adicionais), a critério do usuario os
valores poderao ser digitados, podendo ser pagos no més de aniversario em folha
ou recibo.
138, 132 Saldrio no més de aniversario do servidor podendo ser a titulo de
Adiantamento ou Completo, quando necessdrio e a critério da instituicao.
139, Devera proporcionar o calculo para o 132 Saldrio pelo menos por: 132 Saldrio -
Médias; 132 Salario - Més anterior, e 132 Saldrio (sem médias).
140. Emitir os recibos de pagamento, relagdo bancaria, enfim tudo que foi disposto nos
relatérios da folha de pagamento
141, Ficha Financeira: Com todos os proventos e descontos mensais e fechamento
anual, com opgdo para tela ou impressora.
Informe De Rendimentos: Buscando valores nos bancos de dados prdéprios para o
fim de emitir em ordem sequencial ou individualmente os informes de rendimentos
adaptados a legislacdo do I.R., podendo ser gerados os acumulados por regime de
142. caixa ou regime de competéncia.
° Tratamento especial ao Inativo e Pensionista da
Administracdo Publica municipal observando parcelas a deduzir, previdéncia e
demais peculiaridades.
Rais: Gerar automaticamente com emissdo de Arquivo EletrGnico e respectivo
143, protocolo para envio a CEF ou 6rgdo arrecadador. DispGe ainda o programa de
Analisador que confere a integridade dos dados contidos no arquivo eletrénico,
relatério para conferéncia de valores e tela para as devidas alteragoes.
Dirf: Gerar automaticamente com emissdo de arquivo para importagdo no PGD ao
Ministério da Fazenda, dispondo ainda de Analisador que confere a integridade dos
dados contidos no arquivo eletronico conforme layout SRF, os acumulados podem
ser gerados por regime de caixa ou regime de competéncia.
Devera obrigatoriamente dispor de recurso para:
e Analise de detalhes da geracdo como;
e Falta de CPF no cadastro
144, e Base de Calculo divergente
e Divergéncia no I.R. Retido
e (Cadastro de servidor sem Incidéncia de IR.
e Dependentes cadastrados em duplicidade
e Servidores com movimento posterior a data de desligamento
e Tratamento especial para aposentadorias (maior de 65 anos)
e Portador de Moléstia Grave
° Tratamento para Restituicdo ou Pagamento de I.R. no curso do
exercicio descontado a maior.
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Auditoria Interna: Sistema deverd dispor de recurso que permita através de
selecdo efetuada por servidor devidamente credenciado através de senha, filtrar
145. execucoes de operacdes de insercdo, alteracdo e delecdo de dados por servidores
no curso de periodo a ser determinado na selecdo, identificando usudrio, data e
tipo de procedimento, em relatdrio que podera ser impresso.

Relatodrios da Transparéncia — Sistema obrigatoriamente deve dispor de recurso
para geracdo de Relatério da Transparéncia da Folha de Pagamento em formato
PDF para disponibilizagao em site. O mddulo ou rotina devera oferecer opgado de se
146. efetuar a selecdo de campos peculiares a transparéncia para posterior geracdo de
relatdrio, inclusive com adicdo de verbas em campos especificos podendo compor
por exemplo o volume de vencimentos, descontos legais e outros blocos com
somatadrias de verbas a se definir no momento da geracdo.

eSocial — Deverd possuir rotina de geracdo dos arquivos para transmissao ao
eSocial das seguintes tabelas:

Fasel:

e S1000 - Informacgdes do Empregador;

e S1005 - Tabela de Estabelecimentos;

e S1010 - Tabela de Rubricas;

e 51020 - Tabela de Lotagbes Tributarias;

e 51070 - Tabela de Processos Administrativos / Judiciais;
Fase2:

e 52200 - Cadastramento Inicial do Vinculo e Admissdo / Ingresso de Trabalhador;

e 52205 - Alteragdo de Dados Cadastrais do Trabalhador;
e 52206 — Alteragdo de Contrato de Trabalho;

e 52230 - Afastamento Temporario;

e 52299 — Desligamento;

147. e 52300 - Trabalhador Sem Vinculo de Emprego / Estatutario - Inicio;

e 52306 — Trabalhador Sem Vinculo de Emprego / Estatutario - Alterac3o;
e 52399 — Trabalhador Sem Vinculo de Emprego / Estatutario - Término;
e 52400 - Cadastro de Beneficiario — Entes Publicos - Inicio;

e 52405 — Cadastro de Beneficidrio — Entes Publicos — Alteragao;

e S2410 - Cadastro de Beneficio — Entes Publicos — Inicio;

e 52416 — Cadastro de Beneficio — Entes Publicos — Alteragao;

e 52420 - Cadastro de Beneficio — Entes Publicos — Término;

Fase3:

e 51200 - Remuneragdo de trabalhador vinculado ao INSS;

e S1202 — Remuneracao de servidor vinculado ao RPPS;

e 51207 - Beneficios - RPPS;

e S1210 - Base de imposto de renda;

e S1298 — Reabertura de evento;

e 51299 — Encerramento dos eventos.
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EFD-Reinf - Devera possuir rotina de geracdo dos arquivos para transmissdo ao
REINF das seguintes tabelas:

* R1000 - Informacgdes do contribuinte;

* R1070 — Tabela de processos administrativos/judiciais;

* R2010 — Retencgado de contribui¢do previdenciaria — servicos tomados;
* R2098 — Reabertura de eventos da série R-2000;

¢ R2099 — Fechamento de eventos da série R-2000;

148. ¢ R4010 — Pagamentos/créditos a beneficiario pessoa fisica;

* R4020 — Pagamentos/créditos a beneficiario pessoa juridica;

® R4099 — Fechamento/reabertura dos eventos da série R-4000;

* R9000 — Exclusdo de eventos;

* R9001 — Bases e tributos — contribuicdo previdenciaria;

* R9005 — Bases e tributos — retencdes na fonte;

® R9011 - Consolidacdo de bases e tributos — Contribui¢cdo Previdenciaria;

* R9015 — Consolidacdo das retencdes na fonte.

ADMINISTRAGAO DE PESSOAL ATENDEU

ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS v X

Estrutura Administrativa — Nivel da Hierarquia Administrativa: Devera permitir no
minimo sete niveis da hierarquia administrativa do érgdo municipal, ajustando-se
149. perfeitamente a estrutura definida, permitindo como a seguir exemplificado o
cadastro de: Secretarias, Diretorias, DivisOes, Departamentos, Setores, Se¢des, e
Locais de Trabalho.

Devera propiciar a emissdao de crachas e relatérios de conferéncia e gerenciais,

150. o
como folha de ponto, frequéncia.
151. Relatdrios de ocorréncias de frequéncia, inclusive em tela.
Integrado ao sistema, a administracado de frequéncia devera também abranger:
152. e Vinculagdo dos funciondrios obrigados a marcagdo do ponto;
e Vinculacdo dos funcionarios autorizados a trabalhar em horario extraordinario;
153. Cadastro de tolerancia para atrasos e horas extras;
154. Cadastro de tipos de auséncias remuneradas, abonadas ou ndo;
155 Emissdo de crachds para funcionarios nos moldes do Layout da instituicdo com
) codigo de barras;
156 Administracdo automatica dos resumos de afastamentos com emissdo de
' relatérios.
157. Emissdo de aviso prévio e recibo de férias.
158. Por Periodos Aquisitivos Vencidos e sem Programacao.
159. Relatdrios de Férias Sem Programacao.
160. Relatérios de Férias Vencidas / A Vencer a 30, 60, 90 ...... até 730 dias.
161. Emissdo de Planilha para lancamentos
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162. Emissdo de Proventos e descontos fixos

163. Emissdo de Vigéncia de proventos e descontos

164. Emissdo de Relatérios por eventos selecionados

165. Resumo prévio do empenho por ficha de dotacao

166. Resumo prévio do empenho por ficha de dotacdo e elemento de despesa

167. Resumo das Receitas e Consignacdes em Folha observados os critérios AUDESP.

168. Resumo da planilha dos langamentos para conferéncia

169. Relatério de Evolugdo de Despesas por Vinculo Empregaticio e Nivel Administrativo
Mensal.

170. Emitir extrato anual por evento selecionado.

171. Etiquetas para cartdo de ponto

172. Evolucdo Funcional

173. Cesta Basica

174. Ficha cadastral com salarios

175. Extrato Individual de Contribuicdo Previdencidria

176. Relatdrio de diretoria e ficha de empenho

177. Emissdo de contrato de experiéncia

178. Contratos com Prazo Determinado

179. Relatério de funciondrio para Assinatura Frequéncia

180. Perfil Profissiografico Previdencidrio

181. Relatério de Escala de Proventos (Nivel Sal, Total de Proventos, Rend. Liquido)

182. Relatdrio para atualizacdo de Cadastros de Servidor Ativo/Inativo

183, Etiquetas para Carteira Profissional: contrato de trabalho, alteracdo de saldrio e
anotagdes de férias.

184. Relatorio de admitidos e demitidos,

185. Gerador Arquivo Eletronico - CAGED

186. Geracdo SEFIP — obras executadas pela prépria instituicdo com registro de CEl.

Vale Supermercado: Deverd gerar bbénus calculado com base na previsdo do
187. rendimento do servidor, limitado ao percentual definido pela instituicdo. Os
descontos deverdo ser processados automaticamente em folha de pagamento.

Vale Refeicdao: Devera ser gerado em papel ou crédito em pecunia em folha de

188.
pagamento.

189 Seguro: Devera gerar desconto automatico bem como relatério de redito para a
' Seguradora.

190. Bonus Supermercados — Calculo pré-definido baseado em rendimentos do servidor.

191. Assisténcia Médica — Calculo analisando tabela de dependentes.

192 Vale Compras — Calculo pré-definido baseado em percentual informado pelo
' usudrio.

193 Seguro de Vida — Calculo com base em tabela de rendimentos percebidos pelo

servidor.
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Administracdo de Beneficios: Administra executando registros financeiros

194. .
totalmente automatizados:

Vale Refei¢do — Cdlculo pré-definido baseado em tabela de descontos para o Titular

195. e seus Dependentes

Sindicatos dos Servidores: Devera possibilitar o cadastramento dos sindicatos que
196. acolherao descontos efetuados em folha, possibilitando a emissao de relatérios do
cadastro por pelo menos diretoria, departamento, secao e local de trabalho.

Cdlculos Especiais: Devera gerar ainda uma folha avulsa para pagamento de

197. .
abonos eventuais, independentemente do processo mensal normal.

Geragdo arquivo para o Banco do Brasil — Pis / Pasep: Devera permitir a Instituicdo
198. enviar o cadastro de funcionarios para o banco onde o mesmo enviard um de
retorno com os valores a serem pagos (PIS / PASEP) dos funcionarios em folha.

Gerador de etiquetas especiais: Deverd propiciar a geracao de etiqueta na medida
199. desejada com os dados indicados pelo usudrio, podendo ser impressa em
formularios especiais.

Medicina do Trabalho: Rotina para administrar o ASO (atestado de salde
ocupacional) no processo de admissdo, periddico e de desligamento, dispondo de
relatério de exames periédicos mensais efetuados e a efetuar. Emissdo do ASO em
formulario nos padrées das NRs peculiares.

200.

Cadastro da tabela de CID (Cédigo Internacional de Doengas), médicos e outras

201. . .. . N
atividades especiais a servigo da instituicdo.

202. Administracdao dos encaminhamentos para pericia médica.

Rotina vinculada ao cargo/funcdo que oriente sobre os EPI’s necessarios, emitindo

203. . . .
recibo de entrega para retirada em almoxarifado.

Dispor de rotina de Agendamento Médico, indicando a data e hora de

204. . .. .
consulta/atendimento para profissional previamente cadastrado.

Portal do Servidor: O servidor tem acesso via web, cada servidor tem seu usuario
e senha validado através de Token.

e Consulta e emissdo de holerith;

e Emissdo de informe de rendimentos;

e Consulta e emissdo das marcacdes do ponto/

e Validacdo de informes/holerites;

e Recadastramento: envio e download de arquivos;

e Vinculagdo de grupos para recadastramento;

205. e Vinculagcao de documentos por grupo;
e Relatdrio de recadastramento;

e Administracdo de férias;

e Solicitacdo de férias;

e Emissdo de recibo de férias;

e Registro de funciondrio;

e Aposentadoria — data provavel;

e Personalizacao de Menu;
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e Criacdo de perfil de usudrios.

Obrigac6es Previdenciarias do RPPS:

206. Obrigatoriamente dispor da rotina para emissdo de extratos individualizados -
Portaria MPAS 4992/99, com opg¢do de disponibilizacdo na WEB.

Obrigatoriamente dispor de Comprovante dos Repasses das Contribuicdes ao

207. MPAS — Portaria 4992/99;
208. Controle de servidores afastados pela pericia médica;
209. Comunicado de Resultado de Exames Médicos;
Deverad emitir obrigatoriamente CTC - E o documento que contém o tempo de
510, contribuicdo (antigo tempo de servigo) exercido no Ente Municipal, para

comprovacao junto a outro érgdo publico (RPPS) ou ao INSS (RGPS), visando a sua
aposentadoria. Referéncia: Portaria MPS n2 154/2008.

Documento que aponte o tempo de servico do servidor envolvendo as
211. atividades publica e privada, tempo de contribuicdo, periodo que falta para sua
aposentadoria.

Obrigatoriamente dispor de recurso para simulacdo do cdlculo de Aposentadoria
observando os critérios constantes do Artigo 40 da Constituicdo Federal e Emendas,
envolvendo:

e Apontamento do Tempo de Servico

e Apontamento do Tempo de Contribuicdo

212, e Tempo de Servigo Publico

e Tempo de Carreira
e Tempo de Cargo

e |dade em relagdo ao quesito

Calculo da Média Aritmética envolvendo o periodo a partir de 07/1994 com salarios
de contribuicdo devidamente corrigidos, observada a tabela mensal do MPS.

COMPRAS, LICITAGOES E CONTRATOS ATENDEU

ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS v X

O Sistema de Compras, Licitagdes e Contratos tem como objetivo, proporcionar
gerenciamento completo dos dados referentes as Compras, LicitacGes e Contratos.

Deve estar preparado para atender toda legislacdo que norteie as atividades
relacionadas ao sistema, com destaque para as Leis 8666/1993, 10.520/2002,
123/2006, 147/2014 e 14.133/2021 bem como atendimento de todas as exigéncias
da Fase IV AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo.

Deve permitir a integragio com o moddulo de Contabilidade e Portal da
Transparéncia.
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Possibilitar que os itens e os servicos a serem cadastrados possuam codificagao,
atendendo os niveis de composi¢cdo necessarios, de modo que seja possivel atribuir
classificagdo de acordo com o elemento e sub elemento da despesa em total
conformidade com a Classificagao AUDESP, auxiliando na confecgao do empenho e
evitando qualquer tipo de classificacdo manual.

Deve permitir que os grupos de produtos sejam cadastrados e vinculados a devida
Classificacdo AUDESP (Categoria Economica da Despesa).

Deve permitir que os subgrupos de produtos sejam cadastrados e vinculados a
devida Classificagdo AUDESP (Categoria Economica da Despesa).

Deve permitir o cadastramento dos itens necessarios, permitindo a distingdo entre
produtos, bens permanentes e servigos. Deve apds o cadastro ter a opgao de emitir
a relagdo instantanea ainda em tela dos produtos ja cadastrados.

Deve exibir as Unidades Orcamentarias definidas no Sistema de Contabilidade.

O sistema deve permitir cadastrar fornecedores com os seguintes recursos:

e Deve ter a possibilidade de integracdo com Contabilidade, de modo que o
fornecedor que for cadastrado no sistema de Compras, seja também cadastrado
nos outros sistemas mencionados automaticamente.

e Deve permitir o cadastro dos sécios da empresa com nome, CPF, qualificacado,
e-mail, com opcdo de habilita-lo para assinatura de contratos.

e Deve permitir a vinculagdo dos respectivos grupos, subgrupos e produtos, aos
quais, os fornecedores estdo aptos a fornecer a Instituicdo.

e Deve permitir também a digitalizacdo de documentos entregues pelos
fornecedores a Administracao.

e Deve dispor de Indicadores de Avalicdo EconGmico para atendimento das
empresas com as seguintes situa¢des: Ltda, Optante Simples, Micro Empresa e
Lucro Presumido.

e Deve permitir o cadastro do ramo de atividade do fornecedor e seu respectivo
CNAE.

e Deve permitir o cadastro de localidade das empresas definindo se a mesma é
local, regional ou nenhum obedecendo a Lei 147/2014.

Permitir o cadastramento dos integrantes das comissées, contendo no minimo as
seguintes informagdes, CPF, Nome, Cargo, Natureza do Cargo e situagao atual.

Deve permitir o cadastramento das comissdes de licitagdo para que futuramente
sejam vinculados os integrantes de cada comissao de acordo com suas respectivas
designacdes.

O sistema deve contemplar todas as modalidades de compras prevista na Lei 8.666
de 1993 e Lei 14.133/2021, obedecendo os limites minimos e maximos de cada
modalidade, bem como o Pregdo Presencial disciplinado pela Lei 10.520 de 2002.
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Permitir a geracao de requisicdes de compras com possibilidade de vinculagdo a
qgualquer procedimento licitatério ou procedimento de compra, de modo que a
vinculacdo preserve todas as informac¢des contidas na requisicdo, evitando a
redigitacdo na emissdo dos pedidos de compras/ autorizacdes de fornecimento,
devendo:

e Conter a ficha contdbil pela qual sera efetuada a compra.

e Quando houver mais de uma destinagdo de recurso vinculada a ficha, dar a
opcdo para o usuario selecionar a destina¢do de recurso desejada para cada caso
especifico.

e Permitir consulta simplificada de requisi¢des, tendo como filtro as opgdes por
produto, processo, ou unidade orcamentdria, permitindo ainda, informar o periodo
referente a consulta.

11.

Permitir a abertura de cotacdo de precos, com a possibilidade de vincular as
requisicoes de compras ja elaboradas, quantos fornecedores forem necessarios
para emissdo da Carta Proposta de Cotacdo. Ao selecionar o Fornecedor, o sistema
devera contar com o recurso de ter no cadastro de fornecedor/produtos com os
tipos de produtos que cada fornecedor pode oferecer, podendo selecionar por
grupo, itens ou todos.

Apds a escolha dos fornecedores, o sistema deverd permitir emitir a Carta Proposta
de Licitagdo, com os dados cadastrais dos escolhidos.

O sistema deve possibilitar que o usudrio reordene a sequéncia dos itens/servigos
vinculados a Cotagdo, para deixar da maneira que melhor |he atenda.

O sistema deve proporcionar a exportagdo e importacdo das propostas comerciais
através de arquivo digital, de modo que evite a digitacdo dos valores por parte do
operador do sistema, do contrario, deve permitir a digitacdo manual pelo préprio
operador do sistema.

Apds a recepc¢do ou digitacdo das propostas, o sistema deve dispor de Mapa
Demonstrativo que possa expor todos os dados financeiros referentes as
propostas.

Constatados os valores das propostas, o sistema devera possibilitar a vinculagdo da
cotacdo de pregos a qualquer uma das modalidades previstas no art. 22 da Lei
8.666/1993, ou ao Pregio Presencial disciplinado pela Lei 10.520/2002 e ainda das
modalidades previstas na lei 14.133/2021.

Nas hipdteses previstas nos arts. 24 e 25 da Lei 8.666/1993, o sistema devera
possibilitar, apds a recep¢do ou digitacdo das propostas, o julgamento imediato das
propostas pelo operador do sistema.

O sistema deverd fazer toda verificagdo referente as alteragGes da Lei
Complementar 147/2014.

12.

Para as Dispensas de Licitacdes — Contratacdo Direta e/ou Inexigibilidade, o sistema
devera possibilitar a emissdo dos pedidos de compras/autorizacdes de
fornecimento, a favor de fornecedores cadastrados, utilizando o banco de dados
dos itens cadastrados, permitindo maior controle nas licitacdes dispensadas ou
dispensaveis, de modo que atenda as exigéncias referentes aos valores impostos
pela Lei 8.666/1993 e lei 14.133/2021.
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Deve permitir que o processo licitatdrio, na modalidade “Carta Convite”, se inicie
com a vinculacdo da requisicdo de compras, ou com a vinculacao da cotacdo de
precos previamente elaborada, contendo também, solicitacdo de saldo para a
contabilidade e autorizagdo para abertura de licitacdo.

O sistema devera permitir a vinculagdo da Comissdo de Licitacdo competente que
participara do julgamento do certame licitatdrio.

A vinculagdo da devida requisicdo ou cotacdo de precos devera impedir a
redigitacdo de todos os itens que integram o procedimento.

Como se trata de modalidade licitatéria com limite de RS 176.000,00 (cento e
setenta e seis mil reais), o sistema deverd contemplar o disposto na Lei
Complementar 147/2014 referente a exclusividade para empresas de pequeno
porte.

O sistema sO poderda permitir a vinculacdo de fornecedores previamente
cadastrados por esta Administragao.

Como decorréncia do processo, o sistema devera emitir a Carta Convite para
preenchimento da proposta do licitante com seus dados cadastrais, se necessario,
o sistema devera gerar arquivo digital que permita a exportacdo dos itens, e
importagdo dos valores digitados pelo licitante.

Caso haja necessidade, o sistema devera permitir a inabilitacio de um ou mais
fornecedores, de modo que seja possivel informar o motivo pelo qual o fornecedor
estd sendo inabilitado, bem como apresentar o texto de inabilitagdo na Ata de
Sessdo.

ApOds a abertura das propostas e ndo havendo manifestagdo dos participantes em
interpor recursos, o sistema devera permitir a emissao do Termo de Renuncia. Apds
a recepcao das propostas e a digitacdo ou importacdo dos valores, o sistema devera
possibilitar a emissdo dos mapas demonstrativos sintético, analitico por item e
comparativo, pré-selecionando os menores pregos.

Caso haja interposi¢do de recursos contra a licitagdo em questao, o sistema devera
propiciar o registro do recurso e se havendo ainda a necessidade de
desclassificacdo de algum fornecedor, o sistema devera possibilitar a realizacdo do
ato, de forma que possibilite a devida justificacdo dos motivos pelos quais levaram
a desclassificagdo, impossibilitando a escolha do mesmo como vencedor do
certame.

Apds o julgamento das propostas recebidas pela Administracao, o sistema deverd
permitir a emissao do parecer da comissao de licitacdo, emissdo da Adjudicacdo e
Homologacgao, e capa de processo de licitagdo com os dados pertinentes a ela. Por
fim, devera permitira também, a emissdo do(s) pedido(s) de
compra(s)/autorizacdes de fornecimento, com os respectivos itens e valores
processados no julgamento da licitacao.

14.

Deve permitir que o processo licitatério, nas modalidades “Tomada de Precos” e
“Concorréncia Publica” seja preparado em conformidade com a Lei 8.666 de 1993,
inclusive com o resumo para a publicagdo com emissdo do edital para mural e
respectivos recibos;
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Partindo das requisicdes de compras ou das cotacdes de precos, o sistema devera
carregar todos os itens previamente digitados.

O sistema sé poderd permitir a vinculagdo de fornecedores previamente
cadastrados por esta Administragao.

O sistema devera permitir a vinculacdao da Comissdo de Licitacdo competente que
participara do julgamento do certame licitatdrio.

A exemplo dos convites, apds a recep¢do das propostas, o sistema deverd
possibilitar a emissdo dos mapas demonstrativos sintéticos, analiticos por item e
comparativos, com pré selegcdo por menor prego total e por itens.

Se houver necessidade, o sistema devera permitir a desclassificacdo de itens
especificos para qualquer fornecedor, ou, até mesmo, a desclassificacdo de um ou
mais fornecedores, de modo que possibilite justificar todo e qualquer motivo que
leve a Comissdo de Licitacdo a tomar essa decisdo.

Apds o julgamento das propostas recebidas pela Administracao, o sistema devera
permitir a emissdo do parecer da comissao de licitacdo, emissdo da Adjudicacdo e
Homologacao, e capa de processo de licitagdo com os dados pertinentes a ela. Por
fim, deverda permitirda também, a emissdo do(s) pedido(s) de
compra(s)/autorizacbes de fornecimento, com os respectivos itens e valores
processados no julgamento da licitacao.

15.

Deve permitir o registro de Aditamento, nas formas de prazo, quantidade e valor,
como disciplina a Lei 8.666/1993 e lei 14.133/2021.

16.

Deve fornecer gerenciamento de Ata de Registro de Precos, com filtros por nimero
e ano de Ata, por nimero e ano de licitacdo, e também, consulta por produto
através de seu cédigo de cadastro no sistema. O sistema devera ainda, permitir
emissao de relatdério que contenha todos os dados referentes a Ata de Registro de
Precos, tais como: dados da licitagdo a qual ele esta vinculado, dados do fornecedor
vinculado a ata, e todos os produtos pertinentes a ela.

17.

Deve permitir que o processo licitatdrio, na modalidade “Pregdo — Formato
Presencial”, seja elaborado a partir das requisicdes de compras ou cotacdo de
precos, de modo que transporte todos os itens previamente relacionados no
sistema;

Nos casos em que houver necessidade, o sistema devera permitir a cotizagdo de
materiais/bens de natureza divisivel, contemplando o disposto na Lei
Complementar 147/2014.

O sistema devera permitir a vinculagdo da Comissao de Licitagcdo, com possibilidade
de informar a cada membro da comissdo, sua respectiva atribuicdo no Pregdo
Presencial.

E necessario que o sistema permita que os itens do Pregdo sejam reordenados da
maneira que o usudrio achar necessario, para que ndo haja disparidades entre a
ordem dos itens no sistema e a ordem dos itens no Edital previamente publicado.

O sistema devera possibilitar a emissdo de Edital para fixagdo em mural desta
Administracgao.
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O sistema devera emitir arquivo digital com a exportacao de todos os itens, com
suas respectivas quantidades, para preenchimento prévio dos licitantes. No dia da
sessdao, o sistema devera fazer a importacdo das propostas digitadas pelos
fornecedores.

Apds a digitacdo ou importagdo das propostas, o sistema devera apresentar a pré-
classificagdo com possibilidade de habilitar os fornecedores, tantos quantos
necessarios, que tiverem proposta até 10% (dez por cento) maior em relacdo a
melhor proposta, contemplando disposto na Lei 10.520/2002.

Apds a pré-classificagdo, o sistema devera possibilitar a informagao de intervalo de
lances que sera definido pelo Pregoeiro, de modo que impeca qualquer lance com
intervalo menor em relacdo ao ja atribuido.

Durante a etapa de lances, o sistema devera possibilitar o declinio do licitante, de
modo que apresente mensagem de alerta para confirmacdo do operador do
sistema. Devera permitir também, opgGes para desertar itens que por algum
motivo ndo possam ser Adjudicados ou Homologados.

O sistema devera dispor de recurso que permita fracassar itens a qualquer
momento do Pregdo (credenciamento, etapa de lances ou negociagao). Se os itens
estiverem cotizados conforme dispde a Lei 147/2014, o sistema devera permitir
unificar as cotas.

Da mesma forma que o sistema deve permitir que os itens sejam fracassados, deve
permitir também que os itens sejam reativados.

O sistema deverad contemplar a Lei Complementar 123/2006, que disciplina o
empate técnico entre licitantes de pequeno porte, e licitantes de grande porte,
dando preferéncia aos licitantes que a lei contempla. Deverd ainda, apresentar em
destaque todos os licitantes contemplados por este dispositivo legal.

O sistema devera proporcionar negociagao entre esta Administracao e o licitante,
ou os licitantes vencedores do certame licitatério.

Se houver necessidade de desclassificar o licitante provisoriamente classificado em
primeiro, o sistema deverd possibilitar justificar os motivos pelos quais o licitante
fora desclassificado, e, automaticamente, trazer o 22 (segundo) colocado para
negociacao.

O sistema devera dispor de recurso que permita registrar em Ata de Sessdo Publica,
toda e qualquer ocorréncia que aconteceu no certame licitatério.

O sistema devera proporcionar emissdo automatica da “Ata de Sessao Publica”, de
modo que conste na ata, todas as ocorréncias da sess3o. E necessario que o sistema
permita que o usuario faca edicdo/alteracdo dos textos em qualquer uma das fases
do Pregdo, de modo que seja possivel ndo apenas alterar, mas também selecionar
quais etapas o usuario que imprimir em sua Ata de Sessao.

O sistema devera proporcionar a emissio dos pedidos de compras/autorizacdes de
fornecimento, para futuros controles da Administragao.

O sistema devera permitir a devida vinculagdo da licitacdo as Atas de Registro de
Precos e Contratos.
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Deve permitir que o processo licitatério, na modalidade “Pregdo — Formato
Eletrénico”, realizados em sites oficiais sejam registrados sem qualquer prejuizo de
informacdes.

O sistema devera permitir a vinculacdao da Comissao de Licitagcdo, com possibilidade
de informar a cada membro da comissdo, sua respectiva atribuicdo no Pregao
Eletronico.

O sistema devera permitir a cotizacdo dos itens (cota principal e cota reserva), da

18. licitacdo, para contemplar o disposto na Lei 147/2014.

Ao registrar os fornecedores e itens que foram homologados na Ata Oficial, o
sistema devera permitir a vinculacdo da licitacdo as Atas de Registros de Precos e
Contratos pertinentes a Administracao.

O sistema devera permitir a geracdo dos pedidos de compras/autoriza¢des de
fornecimento pela Administracdo, para o devido gerenciamento de suas
informacoes.

O sistema devera ter tela especifica para exibi¢do dos pedidos de compras/servicos
19. com opgao de filtrar por diversas categorias, tais como: (nUmero e ano do pedido,
numero e ano do empenho, nimero e ano do processo e etc.).

O sistema devera permitir a emissdo das ordens de fornecimento de materiais, bem

20. D .
como as medlgoes referentes a servigos.

O sistema deve possuir, no minimo, os seguintes relatérios:

e (Cadastrais: o sistema devera dispor de relatdrios cadastrais, tais como fichas
contabeis, unidade or¢camentadria, fornecedores, produtos, grupos de produtos e
subgrupos de produtos;

e Fornecedores: o sistema devera dispor de relatérios que contenham
informagdes sobre fornecedores, tais como relatério sintético dos fornecedores
cadastrados no sistema, fornecedores por produto, fornecedores por grupo de
produto e fornecedores por ramo de atividade;

e Requisi¢cOes: o sistema devera dispor de relatério que permita consultar as
requisicdes por nimero e ano, ou por unidade or¢amentdria;

e Pedidos de compras: o sistema devera dispor de consultas aos pedidos, tais
21. como impressao de pedidos ja emitidos, saldo de pedidos, pedidos empenhados,
pedidos cancelados e pedidos nao empenhados;

e Cotacgdo: o sistema devera dispor de relatdrios referentes a cotagdo, tais como
carta proposta de cota¢do, mapa demonstrativo de cotacdo e justificativa de
dispensa de licitagao;

e Licitacdo: o sistema devera dispor de relatérios de licitagdo, tais como carta
proposta de licitacdo, mapa demonstrativo de licitacdo, prévia de licitacdo,
licitacbes canceladas, saldo de itens licitados, adjudicacdo e homologacdao de
licitacao;

e Pregdo Presencial: o sistema devera dispor de relatdérios para pregao
presencial, tais como ata de sessdo publica, mapa de lances do pregao, itens do
pregdo, saldo dos itens licitados, itens por fornecedor e comparativo de precos;
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e Relatdrios Auxiliares: o sistema devera dispor de relatdrios auxiliares, tais como
solicitacdo de saldo de dotacao, autorizacdo de abertura de licitacao, edital para
mural, anexo | de licitacdo, parecer de comissdo e termo de renuncia, €;

e Relatérios Gerenciais: o sistema deverd dispor de relatérios gerenciais, tais
como licitacGes realizadas no exercicio, licitacbes realizadas por modalidade,
compras por item, compras por fornecedor, compras por ficha contabil, compras
por modalidade e compras por periodo.

Gerenciamento de Contratos

Permitir a inclusdo de contratos informando, minimamente, os seguintes dados:

e Numero/Ano do contrato;

e Data de Assinatura;

e Objeto do Contrato;

e Razdo Social da empresa contratada;
e Género Contratual;

e Situacdo do Contrato;

e Inicio da Vigéncia;

22. e Data de Vencimento;

e NuUmero do Processo;

e Valor total do contrato;

e |dentificar a modalidade que deu origem ao contrato;

e |dentificar o nimero dos pedidos de Compras oriundos do contrato;

e I|dentificar a dotacdo orcamentaria utilizada no contrato;

e Identificar os pagamentos ja efetuados no contrato;

e Osistema deverd permitir gerenciamento de contratos a vencer de acordo com

prazo minimo previamente parametrizado.

Periodo de Vigéncia: Deve permitir informar a vigéncia inicial e final do contrato.
23. Permitir que a vigéncia inicial seja contada a partir da data da expedicdo da ordem

de servico expedida.

Prestando Contas — Fase IV AUDESP

Deve atender as exigéncias da Fase IV AUDESP, regulamentada pelo Tribunal de
24, Contas do Estado de S3o Paulo, estando sujeito a atender as alteragGes

disciplinadas pelo TCE-SP, dispondo de recurso para armazenamento dos arquivos

de extensdo XML, em diretdrio parametrizado de acordo com o setor responsavel.

Deve permitir as importagdes das informacGes das licitagdes e contratos ja
25. realizados pelo préprio sistema, de modo que evite a redigitagdo dos itens e

informacdes previamente informadas nos devidos procedimentos.

Deve listar todas as licitagGes cadastradas no médulo de compras, filtrando através
26. da modalidade selecionada no Coletor AUDESP, que transportara as informacdes

de forma automatica para o mesmo.
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Deve prever quais informacgdes serdo necessarias de acordo com a modalidade
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28.

Deverd importar as informagdes licitatdrias automaticamente geradas no sistema,
referentes a obras e/ou servicos de engenharia, quando este for o objeto da
licitagao.

29.

Deve importar para o coletor de dados AUDESP os contratos e ajustes previamente
langados no sistema.

30.

Deve permitir a importacdo das medicdes geradas no sistema de licitacdes e
compras, para ser transportada a execucdo contratual. Somente podera executar
estas informacgbes caso as fases anteriores ja tenham sido enviadas ao Coletor
AUDESP, como exemplo: (licitagcdes e Contratos).

31.

Gerar os arquivos de extensdao.XML, de acordo com os leiautes disponibilizados
pelo TCE — SP, para possibilitar a transmissdo de dados em lote, através do coletor
de dados AUDESP — Fase IV.

32.

Deve disponibilizar de gerador de arquivos na extensdo XML para todas as
modalidades, termo aditivo, execucdo contratual, pagamentos, contratos/ajustes
e Nota de Empenho. Executando um controle minimo de trés status, sdo eles:
Pendente de geracdo, gerado e ndo enviado e enviado.

COMPRAS, LICITAGOES E CONTRATOS
ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS

ATENDEU

v

X

Deve permitir o cadastro de destinatarios.

Deve permitir o cadastramento dos 6rgdos necessarios.

Deve exibir as fichas contabeis definidas por exercicio no Sistema de Contabilidade.

Permitir o cadastramento dos responsaveis pelas medicoes.

O sistema deve disponibilizar ferramenta para elaboragdo eletronica (WEB) de
requisicGes onde o usuario, previamente cadastrado, possa acessar e gerar as
requisicdes de seu respectivo setor, onde a referida requisicdo devera estar
disponivel para vinculagao, em tempo real, aos devidos processos de compras e
procedimentos licitatorios.

O sistema deve integrar, minimamente, com as empresas BLL, BNC, BBMnet e/ou
ComprasBr para envio dos dados do Pregao Eletrénico.

Deve identificar o valor do contrato.

Deve permitir o cadastro dos fornecedores com a exportacdo de planilha de
cadastro, através da internet (WEB — ou qualquer meio magnético), a qual o
fornecedor interessado em ter seu registro na entidade o preencha e envia para a
instituicdo que importa e efetua o registro automaticamente.

Deve permitir o cadastro dos centros de custo da Administracao.

10.

No momento de envio ao coletor do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo,
caso o arquivo apresente irregularidades o sistema devera dispor de recursos para
corre¢dao do mesmo.
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O sistema devera possuir ferramenta de manutencao de pedidos, permitindo que
as manutencdes sejam feitas se ndo houver vinculagdo posterior do pedido, além
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11. de exigir que o usudrio coloque sua senha de seguranca para conseguir efetuar a
manutencdo. N3do obstante, todo histérico de alteracdes deve ser preservado
sendo possivel consultar quais foram as altera¢des, e quem fez as alteragdes.
Deve contar com recursos que possibilitem o usuario reabrir o preenchimento das
informagdes no coletor AUDESP, podendo ser utilizado durante ou apds a

12. finalizagdo das informagdes. Deverd possibilitar atualizar os dados de
preenchimento e posteriormente gerar o novo pacote para o coletor AUDESP. Apds
o envio dessa informacdo, ndo podera mais ocorrer nenhuma atualizacao.
Permitir na geragdo de requisicdes:

e Permitir anexar o diretério de documentos/pastas em tela para efeito de

13. consulta, assim evidenciar e facilitar o acesso a documentag¢do desejada.

e Exibir os tramites da requisicdo e seu status atualizado, além de permitir a
insercao de informacgdes em tempo real para consulta dos usuarios do sistema.
Permitir registrar alteracdo do contrato informando o ndmero do contrato,

14. - ) .

finalidade do aditamento e Valor do aditamento;
Deve permitir para gerenciamento de contratos a gerac¢do, no minimo, dos
seguintes relatorios:
e Relatdrio geral de contratos;
e Rol dos contratos;
15 e Pagamentos efetuados no periodo;

e Contratos por situagao
e Andlise de vencimentos; e
e Contratos por fornecedor.

O sistema devera disponibilizar documentos em PDF, para busca do sistema de
Portal da Transparéncia, com as informacgdes de Licitagdes, Contratos e Anexos.

ALMOXARIFADO E MATERIAIS
ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS

ATENDEU

v X

Realizar o gerenciamento e controle do estoque da instituicdo em diversificados
niveis, sendo: Almoxarifado, Centro de Custo, Conta Contabil, Localizacdo, Lote,
Validade, além de possibilitar o controle dos estoques Minimo, Méaximo, Ponto de
Reposigao.

O sistema devera permitir integracdo com aplicagdo de Contabilidade para
langamento das liquida¢Ges e conciliagdes financeiras, devidamente classificadas
de acordo com TCESP (Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo).

Possibilitar o controle de datas da aplicacdo, ndo permitindo retroagir os
lancamentos, de acordo com comunicado do TCESP — SDG 43/2012, permitindo
visualizar no momento da alteracdo a data vigente do sistema e data futura.
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Permitir cadastrar as unidades orgamentarias existentes na instituicao.

Permitir o cadastro de grupos de produtos, classificar o grupo em Materiais,
Servigos ou Permanentes, de acordo com as classificagdes AUDESP.

Permitir o cadastro dos produtos vinculando o grupo/subgrupo, informando
unidade de medida, descricdo, lote e validade, controle de estoques mdaximo,
minimo e ponto de reposi¢cdo e vinculo com mais de uma classificacdao contabil,
além de controlar o estoque por localizacdo no Almoxarifado.

Permitir o cadastro dos fornecedores definindo entre Fornecedor ou Credor, porte,
Pessoa Fisica ou Juridica, Ramo de Atividade com cddigo de CNAE, endereco,
contato do e dados do representante.

Permitir o cadastro do responsavel informando seu CPF e nome, definindo a funcao
em Almoxarife, Solicitante e Requisitante.

A movimentacdo de Saldo Inicial, registrard o estoque inicial dos produtos,
informando seu lote e vencimento e centro de custo quando utilizado, a
quantidade inicial e o valor unitario atual.

10.

Permitir as entradas do estoque no Almoxarifado, com a informacgdo dos produtos
e sua localizacdo, lote, vencimento, quantidade adquirida e valor total, nota fiscal,
com a opc¢do do Centro de Custo que receberd a movimentagcdo, empenho da
despesa, com preenchimento automatico do fornecedor, valor do empenho e
qguando o fornecedor ndo possuir cadastro o mesmo devera ser cadastrado
automaticamente.

11.

Permitir registrar as Saidas do Estoque, por Baixa por Perda, Baixa por Quebra,
Outras Baixas do Estoque ou Consumo por Requisi¢ao, informando o almoxarifado,
o centro de custo que estd sendo consumido o estoque, o nimero da requisi¢do,
com a possibilidade de atendimento total ou parcial da mesma.

12.

Permitir o consumo direto, com a informacao dos produtos e sua localizacao, lote,
vencimento, quantidade adquirida e valor total, nota fiscal, com a op¢do do Centro
de Custo que recebera a movimentacdo, empenho da despesa, com
preenchimento automatico do fornecedor, valor do empenho e quando o
fornecedor ndo possuir cadastro o mesmo devera ser cadastrado
automaticamente.

13.

Permitir o registro dos estornos das movimenta¢Ges através da busca da
movimentagdo por almoxarifado, evento da movimentagao, data do movimento,
numero da requisicao, nimero e datado documento fiscal, aplicando o estorno
para todos os produtos da movimentagdo ou para produto especifico, na
quantidade total ou parcial.

14.

Ao concluir as movimentagbes, os langamentos serdo gravados no sistema de
Contabilidade para efetivacdo da liquidacgdo.

15.

Permitir a geracao de download do relatdrio no formato “PDF”, para que o usuario
faca uma andlise prévia das informacgdes antes de efetuar a impressao.
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Permitir a geracdo do relatério da conta corrente do produto, informando o
periodo da movimentac¢do desejada, exibindo o produto, data da movimentacao,
dados da nota fiscal, saldos fisicos e financeiros e preco médio.

17.

Permitir a geragdo do relatério da conta corrente do produto por almoxarifado,
informando o almoxarifado, o periodo da movimentacdo desejada, exibindo o
produto, data da movimentac¢do, dados da nota fiscal, saldos fisicos e financeiros e
preco médio.

18.

Permitir a impressao do relatério AUDESP Geral e por AlImoxarifado, informando o
periodo da movimentacdo, o almoxarifado, exibindo os saldos anteriores e atuais
por conta contabil dos totais adquiridos e consumidos, totais estornados das
entradas e saidas.

19.

Permitir a impressao do relatério de inventario de estoque, por data, grupo de
produto e almoxarifado, exibindo as informacdes do produto, quantidades e
valores unitdrios e totais agrupados.

20.

Permitir a impressdao do relatdrio de extrato de movimentacdo geral e por
almoxarifado, informando o periodo da movimentacdo e o almoxarifado, exibindo
o numero do empenho, dados da nota fiscal, fornecedor, valores de entradas e
saidas e total geral das classificacGes contabeis.

21.

Permitir a impressdao do relatério de nota de saida, informando a data de
movimento, requisicdo, centro de custo, almoxarifado ou evento da
movimentacdo. O relatdrio exibira informacgdes de lote e validade, quantidade,
valor da saida e total consumido, registrando assinatura e data da retirada.

22.

Permitir a impressdo do relatdrio de nota de entrada, informando a data de
movimento, dados da nota fiscal, fornecedor almoxarifado, empenho ou evento
da movimentagdo. O relatdrio exibira informagdes do almoxarifado movimentado,
data da movimentagdo, evento, centro de custo, n2 do empenho, fornecedor,
dados do documento fiscal, cdédigo e descricdo do produto, lote e validade,
quantidade, valor bruto, valor desconto, valor liquido e valor total.

23.

Permitir a impressao do relatério de nota de transferéncia, informando a data do
movimento, almoxarifado de origem, almoxarifado de destino e evento da
movimentagdo. O relatdrio exibird o almoxarifado de origem de destino, data da
movimentagdo, evento da movimentagao, cddigo, descri¢ao, lote e validade do
produto, centro de custo, localizagdo, quantidade e valor total transferido,
registrando assinatura e data da transferéncia ou devolugao.

24.

Permitir a impressdo do relatério de estoque minimo, informando a data, mais de
um almoxarifado e produto, exibindo cédigo e descricdo do produto, quantidade
minima registrada e quantidade atual.

25.

Permitir a impressao do relatdrio de estoque maximo, informando a data, mais de
um almoxarifado e produto, exibindo cddigo e descricdo do produto, unidade de
medida, ponto de reposicao registrada e quantidade atual.

26.

Gerar a requisicdo de retirada de material do estoque de acordo com os niveis
permissdo de cada usudrio, informando os produtos que estdo vinculados ao
almoxarifado selecionado, o solicitante, aplicacdo e justificativa de retirada.
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Permitir consulta em tela o estoque atualizado dos produtos, por almoxarifado,
codigo de cadastro do produto, descricdo, localizacdo do estoque, lote,
vencimento, centro de custo, conta contabil e saldo do estoque.
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28.

Permitir informar o responsavel pela contagem do estoque, informar qual
almoxarifado serd inventariado, bloquear a movimentacdo total quando
inventariado todos os grupos de produtos, ou somente os grupos de produtos que
estdo em processo de contagem. Devera permitir registrar observacao
complementar, o lote e vencimento do produto, o estoque atual para determinado
centro de custo, a quantidade e a data da contagem, devendo o sistema identificar
automaticamente a quantidade que serd ajustada.

SOBRE A MANUTENGAO E CONFIGURAGAO - USUARIO:

29.

Permitir a redefinicdo da senha para o usudrio, informando a senha atual e nova
senha. Permitir definir as regras de acesso e menu para o grupo e usuario.

30.

Permitir cadastrar a instituicdo informando o tipo da unidade gestora, CNAE, CNPJ,
nome/ razdo social, nome fantasia, nome e CPF do responsavel, telefone, CEP,
estado, municipio, endereco, numero, bairro, complemento, logotipo da
instituicdo e quais informacdes serdo impressas nos relatérios, bem como permitir
informar se deverad ser exibido o nome do usudrio que esta emitindo os relatérios.

31.

Permitir na configuragdo inicial do sistema, a definicdo da data de inicio das
atividades, a composicao de digitos do cédigo do produto, a quantidade de niveis
que serdo aplicados ao cadastro do grupo do produto, bem como com quantos
digitos, os niveis que serdao aplicados ao controle da localizagdo do estoque e
quantidade de digitos, quantidade de niveis que serdo aplicados o cadastro de
centro de custo e quantidade de digitos, e por fim definir se serd aplicado o
controle de estoque por centro de custo na entrada do estoque.

ALMOXARIFADO E MATERIAIS
ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS

ATENDEU

v | x

Permitir o cadastro dos ramos de atividades existentes, porém apresentar carga
inicial, de acordo com CNAE (Cddigo Nacional de Atividade Econémica);

Permitir o cadastro das unidades de medidas, informando sigla e descricao.

Permitir cadastrar multi-almoxarifados com endereco.

HlwN

Permitir o cadastro de Centros de Custos vinculados as Unidades Orcamentadrias.

Possuir o cadastro do Plano de Contas AUDESP devidamente atualizado, além de
permitir o cadastro de um novo registro caso julgue necessario e a consulta das
ClassificacGes Contabeis existentes.

Permitir a reclassificacdo contabil do produto no estoque, informando seu cédigo,
localizacgdo, lote e vencimento, a conta de origem e destino e a quantidade que sera
reclassificada.

Permitir a geracdo da impressdo da requisi¢cdo, exibindo o nimero, data e ano da
requisicdo, de centro de custo, aplica¢do, responsavel, codigo, descricdo e quantidade
requisitada do produto, assinaturas de autorizacao, justificativa e aplicacao.

81




(\

Rua Albert Hanser n.° 80 - Centro - Caieiras - SP. - CEP: 07700-

ola 6(////(//’(/ z/_/%//:%)(// e

Daietras

Fone/fax: (11) 4442-8399 - www.camaracaieiras.sp.gov.br

ALMOXARIFADO E MATERIAIS ATENDEU
ESPECIFICAGCOES TECNICAS DESEJAVEIS V4 | X
Permitir a impressao do relatdrio de ponto de reposicdo, informando a data, mais de
8. um almoxarifado e produto, exibindo cddigo e descricdo do produto, unidade de
medida, ponto de reposicao e reposicao sugerido.
Permitir a impressdo do relatdrio de localizacdo de estoque, por data, almoxarifados
9. e produtos, exibindo cédigo e a descricdo do produto, a localizacdo e o saldo em cada
local.
Permitir o registro do movimento de Transferéncia de Estoque entre Almoxarifados,
10. com ainformacao dos produtos que serdo transferidos, localizacdo, o centro de custo,
o lote e 0 vencimento.
11 Permitir o recebimento da transferéncia, informando a movimentacdo de envio
) realizada, assim como para a devolucdo do estoque recebido.
12 Permitir a impressdo dos relatérios das médias de consumo por centro de custo,
) por produto e anual, exibindo as informag¢des de consumo com suas médias totais.
Permitir aimpressao do relatério de rastreamento de lote, informando o vencimento,
13. almoxarifados e produtos, exibindo além de lote e vencimento, a localizacdo,
totalizando o saldo dos produtos.
14 Permitir definir as regras de acesso por grupo e usudrio para os almoxarifados e
) centros de custos.
Grupo de Usuario: Permitir a criagdo de grupo de usudrio com nome, e-mail,
descricdo, definir se o grupo sera de “Administradores”, com ativagdo e vinculacdo de
15. foto aos Usuarios, com ativacdo e bloqueio de usuario, opc¢do para alteragdo da senha
no proximo acesso, pergunta secreta, egeracao de chave “Token”, permitindo ainda
vincular o usuario varios grupos de acesso.
CONTROLE PATRIMONIAL ATENDEU
ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS v X
1 Realizar a administracdo dos Bens Mdveis, Intangiveis, Relacdo Carga, Imdveis e
) Controle de Obras.
O sistema devera permitir integracdo com aplicagdo de Contabilidade para
2. langamento das liquidagdes e conciliagdes financeiras, devidamente classificadas
de acordo com TCESP (Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo).
Possibilitar o controle de datas da aplicacdo, nao permitindo retroagir os
3. lancamentos, de acordo com comunicado do TCESP — SDG 43/2012, permitindo
visualizar no momento da alteracdo a data vigente do sistema e data futura.
4. Permitir o cadastro das unidades orcamentdrias existentes na institui¢do.
5 Permitir o cadastro das localizagdes patrimoniais vinculadas aos centros de custos,
' nos niveis definidos na configuragao do sistema.
6. Permitir o cadastro do responsavel com a informac¢do do CPF, nome e cargo.
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Permitir cadastrar os fornecedores definindo entre Fornecedor ou Credor, porte,
Pessoa Fisica ou Juridica, Ramo de Atividade com cdédigo de CNAE, endereco,
contato do e dados do representante.

Permitir o cadastro dos tipos de bens, respeitando a quantidade de niveis,
classificando entre Bem Modveis, Bem Imdveis ou Bem Intangiveis.

Para os Bens Modveis, permitir a definicdo da vida util integral do bem em anos,
percentual do residual, classificacdo contdbil e quando Bem Imdvel, classificar em
Terrenos, Obras ou Outros.

10.

Permitir o cadastro da comissao de patrimdnio, informando o tipo de documento
com numero e data, periodo de vigéncia e os integrantes da comissado, informando
CPF, nome e fungao.

11.

Possuir o Plano de Contas AUDESP devidamente atualizado, porém possibilitar o
cadastro de um novo registro, além da consulta das Classificacdes Contabeis
existentes.

12.

Permitir cadastro dos bens categorizados como “Modveis” e “Intangiveis”
informando o nimero do bem ou de forma automatica, definindo como Relacdo
Carga, tendo o numero de controle separado dos bens patrimoniais, sendo
numeracdo automatica e sequencial.

13.

Permitir cadastros individuais e em grupo com a verificacdo do sistema pelo ultimo
numero de registro.

14.

Permitir vinculagdo no cadastro do bem, o tipo do bem, registrando a descri¢do e
a marca do bem e anexo daimagem do bem nas extensdes “JPEG”, “PNG” ou “GIF”,
devendo a imagem ser exibida no cadastro, sem a necessidade de baixar o arquivo
para visualizagdo.

15.

Permitir cadastro dos bens informando o nimero do bem ou de forma automatica,
vinculando o tipo e a descricdo do bem, definicdo entre Préprio, Alugado, Cessado
de Uso, Doado ou Outros, lote e quadra, area construida em metros quadrados,
inscricdo imobiliaria, latitude e longitude, anexar imagem do bem nas extensdes
JPEG, PNG ou GIF, devendo a imagem ser exibida no cadastro, sem a necessidade
de baixar o arquivo para visualizagao.

16.

Permitir registro do endereco do imével, definindo o tipo em Residencial,
Comercial, Entrega/Correspondéncia ou Localiza¢do. O CEP com as informagdes do
Estado, Municipio, Logradouro e Bairro devem ser preenchidas automaticamente,
ficando para preenchimento o nimero e complemento.

17.

Permitir o registro dos dados do imdvel, informando o Cartério do registro do
imével, Ano de registro do imdvel e Livro, Folhas, NUmero, Inscricdo e data de
registro.

18.

Permitir o cadastro da Obra vinculando o tipo do bem, tipo do imével, descrigao
do bem e defini¢do da situacdo da obra entre em andamento ou parada.

19.

Permitir ativacdo dos bens que foram adquiridos / incorporados e n3o foram
colocados em uso.
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Permitir a definicdo do evento da entrada de Bens Mdveis em Aquisicao de Bens
Patrimoniais, Incorporacdo por Doacdo e Outras Incorporacdo de Bens,
visualizando a data da movimentacdo, sem retroagir o lancamento. Permitir para
o evento de aquisicdo de bens mdveis a movimentac¢do individual ou em grupo,
informando localiza¢do, estado de conservagao, valor unitdrio e se os bens serdo
colocados em uso para controle da vida util e inicio da depreciagdo, dados do
documento fiscal, nimero de processo, garantia, empenho da despesa, com
preenchimento automadtico do fornecedor, valor do empenho e quando o
fornecedor ndo possuir cadastro o mesmo devera ser cadastrado
automaticamente. Ao concluir a movimentacado, os lancamentos serdao gravados
no sistema de Contabilidade para efetivagdo da liquidagao.

21.

Permitir a definicdo do evento da entrada de Bens Imdveis em Aquisicdo de Bens
Patrimoniais, Incorporagdo por Doacdo e Outras Incorporacdo de Bens,
visualizando a data da movimentagdo, sem retroagir o langamento. Permitir para
o evento de aquisicdo de bens imdveis, a informacdo do numero do processo, a
area total em metros quadrados e o valor atual o imdvel, informar o empenho da
despesa, com preenchimento do valor do empenho. Ao concluir a movimentacao,
os lancamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetivacdo da
liquidagdo.

22.

Permitir a definicdo do evento da entrada em Incorporacdo de Custo de Obras em
Andamento, visualizando a data da movimentag¢do, sem retroagir o langamento.
Permitir para o evento de incorporagdo de custo de obras registrar a
movimentagdo, informando o valor da medi¢do, dados do documento fiscal,
empenho da despesa, com preenchimento automatico do fornecedor, valor do
empenho e quando o fornecedor ndo possuir cadastro o mesmo deverd ser
cadastrado automaticamente. Ao concluir a movimentagdo, os langamentos serao
gravados no sistema de Contabilidade para efetiva¢do da liquidagao.

23.

Permitir executar a deprecia¢do/amortizacdo dos bens pela categoria, visualizando
a data da movimentagao, sem retroagir o langamento. Permitir para o evento de
Deprecia¢do a movimentagao individual ou em grupo, relagdo dos bens que serdo
depreciados, diferencia¢do da relagdo carga, descricdo, valor atual e residual, vida
atil remanescente, percentual da depreciagdo, meses a depreciar, valor total da
depreciacdo e o valor atualizado do bem apds a depreciacdo. Ao concluir a
movimentacao, os langamentos serdao gravados no sistema de Contabilidade para
efetivacdo da liquidacdo.

24.

Permitir registrar as transferéncias individuais ou em grupo entre as localiza¢Ges
patrimoniais, vinculando o tipo de documento, nimero e data, visualizando a data
da movimentag¢do sem retroagir o langamento.

25.

Permitir movimentacao de reavaliacdo dos bens méveis sem retroagir lancamento,
informando a comissdo, exibindo o valor atual do bem, sugestdo do valor da
reavaliacdo, estado de conservacgao avaliado e valor de mercado, sugestao de valor
e possibilidade de informar o valor desejado. Ao concluir a movimentacao, os
lancamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetivacdao da
liquidacdo.
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Permitir movimentacdo de reavaliacdo dos bens imdveis sem retroagir
lancamento, informacdo da comissdo, exibicdo do valor atual do imdvel,
selecionando vida util provavel em meses e o valor de reavaliagdo. Ao concluir a
movimentacdo, os lancamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para
efetivagdo da liquidagao.

27.

Permitir a movimentacgao da reclassificagao contdbil dos bens e relagdo carga sem
retroagir langamento, informando a categoria e o tipo do bem de destino, os bens
que serdo reclassificados, descricdo, tipo do bem atual, classificacdo contabil e
valor atual do bem que sera reclassificado. Ao concluir a movimentagdo, os
lancamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetivacdo da
liquidagdo.

28.

Permitir a movimentagdo de baixa de bens mdveis em grupo ou individual sem
retroagir lancamento, definindo entre Baixa de Bens Patrimoniais e Baixa por
Doacdo, informando o motivo da baixa, o tipo de documento, nimero e data, valor
depreciado e valor liquido da baixa. Ao concluir a movimentagado, os lancamentos
serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetivacdo da liquidacao.

29.

Permitir a movimentacdo de baixa de bens imdveis em grupo ou individual sem
retroagir lancamento, definindo entre Baixa de Bens Patrimoniais e Baixa por
Doagdo, definindo entre baixa parcial e total do imével, o motivo da baixa, o tipo
de documento, a drea total do imével, area que estd sendo baixada e drea restante.
Ao concluir a movimentagdo, os langamentos serdo gravados no sistema de
Contabilidade para efetivagdo da liquidagao.

30.

Permitir a movimentagdo da conclusdo da obra, sem retroagir langamento,
informando a obra que esta sendo concluida e em qual imdvel serd incorporado o
custo total, além de definir em metros quadrados o tamanho do imével que esta
incorporando a obra. Ao concluir a movimentagdo, os langamentos serdo gravados
no sistema de Contabilidade para efetiva¢do da liquidacgdo.

31.

Permitir a movimentacdo de desdobro de area definindo o terreno de origem,
documentacdo, tipo de documento, nimero e data do documento, a descri¢cdo da
area que estd sendo desdobrada e a metragem, para que o sistema
automaticamente cadastre essa nova area com a quantidade desdobrada e valor.
Ao concluir a movimentag¢ao, os lancamentos serdao gravados no sistema de
Contabilidade para efetivac¢do da liquidacdo.

32.

Permitir a movimentagao de estorno de langamento dos bens e relagao carga de
todas as categorias, demonstrar as movimentagGes registradas a fim de facilitar a
identificacdo do lancamento que serd estornado. Ao concluir a movimentagao, os
langamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetivagdo da
liquidagdo.
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Permitir a definicdo da manutencdo entre Interna ou Externa, visualizando a data
da movimentagdo, porém sem retroagir o langamento, informando a data do
envio, quando externa o fornecedor que realizara a manutengdo e quando interna
o local sera realizado a manutencdo. O bem permanecera com status de em
manutencdo, bloqueando as movimentac¢Oes de baixa, transferéncia, reavaliacdo,
entre outros, até que o bem retorne em uso, devendo apenas dar
continuidade nas depreciagoes.

34.

Permitir a selecdao dos bens em grupo e individual, demonstrando os bens que
serdo encaminhados para manutencdo, com numero, descricdo, tipo do bem e
local atual.

35.

Permitir visualizacdo da data da movimentacdo e ndo permitir retroagir
lancamento, identificando os bens que serdo retornados da manutencdo,
consultando a data da movimentagcdo, evento da movimentagdo, tipo da
manutencdo, local destino e o fornecedor.

36.

Identificar os bens que serdo retornados consultando a data da movimentacao,
evento da movimentacdo, tipo da manutencdo, local destino e o fornecedor,
selecionando em grupo e individual, devendo retornar os bens da manutencao,
colocando-os em “Em Uso” permitindo que as movimentagdes de baixa,
transferéncia, reavaliacdo, entre outros, sejam realizadas.

37.

Permitir a vinculagdo da comissdo responsavel pela reavaliagdo dos bens moveis,
informando o nimero do processo e data inicial do inventario, quais locais estardo
em processo de inventdrio, bloqueando as movimentacGes para os locais
inventariados, observacdo complementar, relacdo carga, localizacdo atual,
finalizacdo do inventario, exibir os bens que ndo foram localizados e os bens que
foram localizados e ndo pertencem ao local atual, possibilitar que o usudrio realize
de forma automadtica a transferéncia dos bens que foram localizados, mas que ndo
pertencem ao local atual.

38.

Permitir a geragdo de download do relatério no formato PDF, para que o usuario
faca uma andlise prévia das informacgdes antes de efetuar a impressao.

39.

Permitir a impressdo do relatério do livro de registro de bens patrimoniais,
informando o periodo, categoria, conta contabil e tipo de bem. O relatério de livro
de registro de bens patrimoniais exibira as contas do ativo, tipo de bem, cdédigo,
relacdo carga, descricao, localizacao, valores de aquisicao, depreciacao, atual e
situacdao do bem.

40.

Permitir a impressao do relatdrio termo de responsabilidade total, informando a
data desejada e o local. O relatdrio exibira as informagdes pelo local do bem,
demonstrando os bens, local e data, nimero do bem, relagdo carga, descricdo e
valor atual registrando a assinatura do responsavel e data do termo.

41.

Permitir a impressao do relatério termo de responsabilidade parcial, informando a
data e o local do patrimonio. O relatdrio exibird as informacgdes pelo local do bem,
demonstrando os bens, local, data, nimero do bem, relagdo carga, descrigdo e
valor atual registrando a assinatura do responsavel e data do termo.

42.

Permitir a impressdo do relatério do termo de baixa dos bens mdveis e imdveis,
informando o periodo da baixa, tipo do documento, motivo e evento contabil.
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e O relatério de baixa dos bens mdveis exibira as informacdes do local do bem,
evento da movimentacdo, data da baixa, motivo e documento, nimero do bem,
relacdo carga, descricdo, categoria, tipo de bem e valor da baixa, registrando a
assinatura do responsavel e data do termo.

e O relatério de baixa dos bens imdveis exibird as informagbes do evento da
movimentag¢do, motivo da baixa, data, documento, nimero do imdvel, descricdo,
tipo de bem, drea baixada, valor baixa.

43.

Permitir a impressdo do relatério de AUDESP do ativo patrimonial, informando o
periodo, podendo ser também emitido por classificacdo contabil. O relatério
AUDESP do Ativo exibird as informagbes por classificacdo contabil, contas de
variacdo, saldo anterior, total adquirido e estornado da aquisicdo, total
incorporado e total estornado da incorporacdo, total de saidas e total estornado
das saidas, o saldo atual por conta e total geral.

44.

Permitir a impressdo do relatério de AUDESP da deprecia¢do, informando o
periodo, podendo ser também emitido por classificacdo contabil. O relatdrio
AUDESP da depreciacdo exibira as contas do ativo, contas de
depreciacdo/amortizacdo, o saldo atual do patrimbnio, saldo anterior da
depreciacdo, langamento no periodo, estorno do lancamento, baixa da
depreciacdo, estorno da baixa, saldo atual da depreciacdo e valor liquido do
patrimbnio por conta e total geral.

45.

Permitir a impressao do relatério do extrato de langamento do ativo, informando
o periodo, podendo ser também emitido por classificacdo contabil. O relatério do
extrato de lancamento exibira classificacdo contabil, data do langamento, evento,
tipo de movimento, documento, fornecedor, empenho, valor de entrada, valor de
saida, saldo por movimento, saldo total da conta e saldo total geral.

46.

Permitir a impressdo do relatério de extrato de langamento depreciagdo,
informando o periodo, podendo ser também emitido por classificagdo contabil. O
relatério de extrato de langamento depreciagdo exibird informagdes pela
classificacdo contabil do ativo, contas de depreciagdo/amortizacdo, data do
langamento, evento do movimento, tipo de movimento, valor de langamento,
valor da baixa, saldo por movimento, saldo total da conta e saldo total geral.

47.

Permitir a impressdo do relatdrio de inventario fisico e financeiro dos bens méveis,
informando a localizagdo e classificagdo contabil, permitindo optar pela exibi¢cdo
de valor. O relatdrio de inventdrio fisico e financeiro dos bens moéveis exibira o
numero do bem, relacdo carga, descri¢do, valor de aquisi¢ao ou reavalia¢do, valor
de depreciacdo, valor atual e situacao atual do bem, total por local e total geral.

48.

Permitir aimpressao do relatdrio de inventario fisico e financeiro dos bens imoveis,
informando a classificacdo contdbil, permitindo optar pela exibi¢do de valor.

O relatdrio exibirda o nimero do imével, descricdo, endereco e situacdo atual do
bem.
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49.

Permitir a impressdao do relatdrio de inventdrio fisico e financeiro das obras,
selecionando classificacdo contdbil e op¢ao da exibicdo do valor. O relatério exibird
0 numero da obra, tipo da obra, descricao, o imdvel que esta recebendo a obra e
situacdo atual da obra.
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SOBRE A MANUTENGAO E CONFIGURAGAO:

50.

Grupo de Usuadrio: Permitir a criacdo de grupo de usudrio com nome, e-mail,
descricao, definir se o grupo sera de “Administradores”, com ativacao e vinculacdo
de foto aos Usudrios, com ativacao e bloqueio de usuario, opcdo para alteragao da
senha no préximo acesso, pergunta secreta, e geracdao de chave “Token”,
permitindo ainda vincular o usudrio varios grupos de acesso.

51.

Permitir a redefinicdo da senha para o usudrio, informando a senha atual e nova
senha. Permitir definir as regras de acesso e menu para o grupo e usuario.

52.

Permitir o cadastro da instituicdo informando o tipo da unidade gestora, CNAE,
CNPJ, nome/ razdo social, nome fantasia, nome e CPF do responsavel, telefone,
CEP, estado, municipio, endereco, numero, bairro, complemento, logotipo da
instituicdo e quais informacgGes serdo impressas nos relatérios, bem como permitir
informar se devera ser exibido o nome do usuario que estd emitindo os relatérios.

53.

Permitir na configuracdo inicial do sistema, a definicio da data de inicio das
atividades, quantidade de niveis de controle da localizagdo, nivel aplicado ao tipo
de bem e quantidade de digitos, nivel aplicado ao cadastro de centro de custo e
quantidade de digitos, definicdo se o imdvel sera controlado com numeragdo
independente dos bens moéveis / intangiveis.

CONTROLE PATRIMONIAL
ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS

ATENDEU

v

X

Permitir o cadastro dos estados de conservagdo, informando o conceito e
pontuacao.

Permitir o cadastro dos tipos de documentos utilizados, informando o nome e
descricdo, também permitir o cadastro dos motivos da baixa do bem informando
a descricao.

Permitir o cadastro de Centros de Custos vinculados as Unidades Or¢amentarias

Permitir o cadastro dos cartérios de registros imobilidrios com enderego e dados
do contato do cartério com telefone.

Permitir o cadastro dos expropriados definindo entre Pessoa Fisica ou Juridica, com
CPF/CNPJ, endereco e dados do contato com telefone.

Permitir consulta dos bens imdveis ja cadastrados, pesquisando por Descrigdo,
Tipo de Bem e Tipo Imével.

Permitir consulta em tela das obras ja cadastradas, pesquisando por Descri¢do,
Tipo de Bem e Tipo da Obra.
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Permitir consulta dos bens mdveis ja cadastrados pesquisando por Descri¢ao, Tipo
de Bem, Categoria do Bem e Relagdo Carga.

Permitir gerar etiquetas através das impressoras do modelo “Argox — 0S214 Plus”,
com parametrizagao permitindo ainda que o usuario parametrize o modelo padrao
estabelecido pela instituicdo sobre largura, altura, margem, tamanho das colunas,
tamanho da fonte, quantidade de caracteres e quantidade de colunas utilizada na
etiqueta, devendo gravar o modelo definido.

10.

Permitir que o usudrio na parametriza¢do da etiqueta defina as informacgées que
serdo impressas, como “Nome do Bem”, “Local do Bem”, “Instituicao”, “Imagem”
e “Cédigo de Barras padrdo — Intervalado 2 de 5”.

11.

Permitir a movimentacdao de alteracdo de centro de custo sem retroagir
lancamento, informando o centro de custo de destino e origem.

12.

Permitir a impressdo do relatério de bens para reavaliacdo, gerando por
localizacdo. O relatdrio exibird as informacées por localizacdo, descricdo do bem,
relacdo carga, metragem atual e valor atual, total por local e geral.

13.

Permitir a impressao do relatério de acompanhamento da obra, informando data,
tipo da obra e situacdo. O relatério de acompanhamento da obra exibird seu
numero, descricdo, tipo de bem, tipo da obra, valor inicial, valor atual e total por
situacgao.

14.

Permitir a impressdo do relatdrio de bens imdveis por centro de custo, informando
o periodo, centro de custo, tipo de imdvel e opc¢do de exibicdo do valor.

15.

Permitir a impressdao do relatério de ficha cadastral dos bens patrimoniais,
selecionando o periodo de aquisicdo, categoria do bem entre bens modveis e
iméveis, op¢do de relagdo carga e se o relatério serd gerado em grupo ou
individual.

e Quando bens moveis, o relatério exibird o nimero e descri¢dao do bem, marca,
categoria, tipo de bem, os dados da aquisicdo como Evento, Data, Processo, Estado
de Conservagdo, Local, Responsével, Vida Util Integral em meses, Valor de
Aquisi¢do, Fornecedor, Tipo do Documento, N2/Série e Data do Documento,
Descricdo da Garantia, Data da Garantia, N2 Empenho, os dados Atuais como
Situagdo do Bem, Local Atual, Responsével, Vida Util Remanescente em meses,
Valor Atual, em caso de estar baixado, devera possuir o Motivo de Baixa e Data.

Quando bens imdveis, o relatdrio exibird o nimero e descricdo do imdvel, tipo de
bem, endereco, tipo do imdvel, inscricdo imobiliaria, lote, quadra, area construida,
latitude e longitude, cartdrio, ano do registro, livro, folhas, nimero, inscricdo e
data, os dados da aquisicdo como Evento, Data, Processo, Vida Util Integral em
meses, Metragem, Valor de Aquisi¢do, Expropriado, Tipo do Documento, N2/Série
e Data do Documento e N2 Empenho, os dados atuais como Situa¢do do imodvel,
Vida Util Remanescente em meses, Metragem atual, Valor Atual, em caso de estar
baixado, devera possuir o Motivo de Baixa e Data.
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Permitir a impressdo do relatério de Bens por Data de Aquisi¢do, selecionando o
periodo de aquisicdo e o evento de origem da aquisicdo. O relatdrio exibird as
informacgBes por evento e data de aquisicdo, nimero do bem, relagdo carga,
descricdo do bem, tipo do bem, local de aquisicdo, fornecedor, dados do
documento, processo, valor de aquisicdo, valor atual, total por data de aquisicao,
por evento e total geral.

17.

Permitir a impressao do relatdrio de bens baixados, selecionando o periodo de
baixa, o evento e o motivo. Quando bens moéveis, o relatério exibird as informacdes
por evento da baixa e motivo, exibindo a data da baixa, nimero do bem, relacdo
carga, descricdo do bem, tipo do bem, ultimo local do bem, dados do documento
gue deu origem a baixa e valor da baixa, total por motivo, por evento e total geral.

18.

Permitir aimpressao do relatdrio de baixa de bens imdveis, selecionando o periodo
de baixa, evento, motivo e tipo. O relatdrio exibira as informacgdes por evento da
baixa e motivo, data, nimero do imével, descricdo do bem, tipo do bem, tipo da
baixa, documento, metragem baixada e valor da baixa, total por motivo, por
evento e total geral.

19.

Permitir a impressdao do relatério de bens agregados, selecionando gerar o
relatdrio por categoria patrimonial.

e Quando bens moveis, o relatdrio exibird nimero e descrigdo do bem principal,
tipo do bem, categoria, localizagdo atual, responsavel pelo local e valor atual do
bem, os bens agregados, relagao carga, descrigdo e valor atual dos bens agregados,
total dos bens agregados e total geral considerando o valor do bem principal.

Quando bens imdveis, o relatério exibira o nimero e descri¢gao do imdvel principal,
tipo do bem, categoria, metragem e valor atual, os imdveis agregados com nimero
e descricdo, metragem atual e valor atual do imdvel agregado, apresentando o
total dos bens agregados e total geral considerando o valor do imdvel principal.

20.

Permitir a impressao do relatdrio informando comissdo e periodo da reavaliagao.
O relatdrio exibira as informagdes da comissdo responsdvel pela reavaliagao,
reavaliacdo agrupada pela classificagdo contabil, tipo de bem, data da reavaliagdo,
descricdo do bem, relacdo carga, local do bem, estado de conservacdo, vida util
provavel, valores iniciais, atuais, mercado, reavaliado e valor sugerido, assinaturas
da comissdo e data do laudo.

21.

Permitir a impressao do relatério termo de transferéncia informando o periodo da
transferéncia, local de origem, dando a op¢do de impressao do relatério com valor
atual do bem. O relatério exibira as informacdes do local de origem, data da
transferéncia, documento e o local de destino do bem, nimero do bem, relacdo
carga, descricao, categoria, tipo de bem, registrando a assinatura e data do termo.
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22.

Permitir a impressao do relatério do termo de manutencdo interna e externa,
informando o periodo da manutencdo e tipo da manutencao. O relatério exibird as
informagdes do numero do bem, relacdo carga, descricdo, data do termo e
assinaturas do responsavel da instituicdo e o responsavel pela manutencao.
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23.

Permitir a impressao do relatério de conta corrente, informando quando obra ou
relacdo carga, permitindo selecionar mais que um bem. O relatério de conta
corrente exibird informagdes do bem patrimonial, descricdo e local atual, data do
lancamento, evento do movimento, documento, fornecedor, empenho, valor
movimento e valor atual.

24.

Permitir a impressao do relatério de histérico de evolucao do imével por imével. O
relatdrio de histérico de evolugcdo do imédvel exibira o imével com numero e
descricdo, endereco, data de aquisicao, valor de aquisicdo, valor atual e area total,
listando as evolugdes, com numero e descri¢do, situacdo, data da finalizagdo e
valor incorporado, total das obras e total geral do imével.

GESTAO ORGAMENTARIA, FINANCEIRA, CONTABILIDADE E TESOURARIA
ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS

ATENDEU

v

X

O sistema de Contabilidade Publica e Tesouraria devera atender as exigéncias
legais contidas na Lei Federal n2 4.320/1964; Lei Complementar 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal); Lei Complementar n2 131/2009 (Lei da Transparéncia);
Portarias da Secretaria do Tesouro Nacional (STN); Portarias do Ministério da
Fazenda e Decreto Federal 10.540/2020 (Requisitos Minimos de Qualidade,
conforme prazo estabelecido no mesmo) e, Instru¢ées e Comunicados do Tribunal
de Contas do Estado de S3o Paulo.

O sistema deverd possuir estrutura para gestdo do planejamento publico,
contemplando as trés pegas orgamentarias.

O sistema deverd possuir estrutura satisfatéria para a execu¢do orcamentdria,
contemplando todas as etapas da despesa publica, bem como, controle e registro
da movimentacdo financeira.

O sistema devera ser automatizado na exportacdo de dados necessarios ao
cumprimento das exigéncias legais supra mencionadas.

O sistema deve possuir mecanismos para registro dos fatos contdbeis
independentes da execugdo orcamentaria e por competéncia.

O sistema deve satisfazer os controles necessarios ao acompanhamento dos
contratos, nas etapas que se processem no ambito contabil.

PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

Possuir estrutura para gestao das pecas de planejamento, contemplando no
controle as trés pecas de orgcamentarias PPA (Plano Plurianual), LDO (Lei de
Diretrizes Orcamentarias) e LOA (Lei Orcamentaria Anual).

Permitir o cadastro de Orgdos, Unidades Orcamentarias e Unidades Executoras
com as informag¢Ges minimas de cédigo formatado com mascara, descri¢ao, area
de abrangéncia da unidade, legislagcdo de criagdao e meios para correlaciona-las ao
cadastro de unidades do TCE/SP.
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Deve conter um cadastro prévio das FungGes e Subfun¢bes de Governo de acordo
com Anexo |l — Tabela de Escrituragdo Contabil — Auxiliares do TCE/SP atualizado e
permitir o cadastramento das subfunc¢des atipicas.

Permitir o cadastro de programas de governo com as informagdes minimas de
codigo do programa com formatacdo pré-definida, vinculagdio a Unidade
Orgcamentaria responsavel, descricdo, identificagdo do tipo programa, identificacdo
de prioridade, objetivo, justificativa para sua criacdo e, vinculacdo a indicadores.

Permitir a informacdo dos valores financeiros e quantitativos das metas conforme
cada indicador do programa e acdo de governo, para cada ano do Planejamento.

Permitir o cadastramento das receitas definidas como fonte de financiamento para
o Planejamento Orcamentario do Municipio.

Permitir iniciar um projeto de lei da LDO a partir dos dados do PPA, iniciar o projeto
da LOA a partir da LDO, iniciar o projeto da LOA a partir da LOA do exercicio anterior
e iniciar o préximo PPA a partir do PPA atual.

Permitir a emissdo dos relatérios do PPA e LDO a seguir, nos moldes do TCE/SP,
podendo ser emitidos por legislacdo especifica conforme definicdo do usuario:

— Anexo | — Planejamento Orcamentario PPA;
— Anexo Il — Descricdo dos Programas Governamentais / Metas / Custos do PPA;

— Anexo Ill — Unidades Executoras e A¢les voltadas ao desenvolvimento do
Programa Governamental do PPA,;

— Anexo IV — Estrutura de Orgdos, Unidades Orgamentdrias e Executoras do PPA;

— Anexo V — Descri¢do dos Programas Governamentais/ Metas/ Custos para o
Exercicio;

— Anexo VI — Unidades Executoras e Ag¢des Voltadas ao Desenvolvimento do
Programa Governamental da LDO;

— Resumo do PPA e LDO para conferéncia dos programas e das agoes
individualizadas por programa, constando o valor por acdo e por exercicio,
totalizando por programa e por planejamento; bem como os valores definidos nas
metas dos indicadores.

Permitir o cadastro de vinculos, centro de custos e campo de atuagdo para
controles gerenciais do érgao.

10.

Permitir a elaboracdo do orcamento da despesa em qualquer nivel parametrizado
de destinagdo e recurso e conforme qualquer nivel parametrizado de categoria
econdmica de Despesa.

11.

Permitir que o usudrio informe a programacao financeira de desembolso das
receitas e despesas na fase de elaborag¢do do orgamento ja distribuido em periodos
ou que o sistema faga a distribuicdo de forma automatica na abertura do exercicio,
dividindo o valor total em 12 meses.
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Permitir a importacdo das fichas de receita e despesa do exercicio anterior para
elaboracdo da LOA, como também a criacdo de novas receitas e despesas quando
necessario.

13.

Possibilitar a emissdo dos relatdrios do Orgamento anual, que atendam ao previsto
no artigo 22 da Lei 4.320/64, paragrafos 12 e 29, sendo eles:

— Sumdrio geral da receita por fontes e da despesa por funcdes de Governo;

— Quadro demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias
econdmicas, na forma do Anexo 1;

— Quadro discriminativo da receita por fontes e respectiva legislagao;
— Quadro das dotacdes por 6rgdao do Governo e da Administracao;
— Quadros demonstrativos das despesas.

EXECUGAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

14.

Possuir mecanismo para liberacdo da execugdo orgamentaria apds a aprovagao do
orcamento, inibindo para qualquer usuario a possibilidade de alteracdo da
proposta or¢camentaria.

15.

Possuir mecanismo que permita o transporte de cadastros e saldos de dados
contdbeis do exercicio anterior para o exercicio atual, sendo esses cadastros, os de
fornecedores; contas bancarias; pendéncias de conciliagbes bancarias;
compensagbes; ativos permanentes; passivos permanentes; controles de
almoxarifados; controle de bens patrimoniais e de deprecia¢dao, amortizagao ou
exaustdao dos bens; centros de custos e fichas extraorgamentarias; empenhos de
restos a pagar inscritos no exercicio anterior; despesas extras emitidas e ndo pagas
até 31.12 do exercicio anterior; empenhos de adiantamentos pendentes de
prestacdo de contas até 31.12 do exercicio anterior e, saldo de Balango.

16.

Proibir o registro de informag0es relativos a execu¢do da Receita, execu¢do da
Despesa ou controles patrimoniais em data contadbil ja encerrada pela
contabilidade/tesouraria.

17.

Possuir um cadastro prévio de categorias econémicas da receita, conforme Anexo
Il — Tabela de Escrituracdo Contabil — Auxiliares do TCE/SP, atualizado, com a
possibilidade de desdobramento para melhor detalhamento da receita além do
controle do TCE/SP.

18.

Permitir efetuar o cadastro de receitas novas, contendo as informag¢Ges minimas
de tipo de receita, categoria econdmica, unidade orcamentdria, entidade, controle
do vinculo e cédigo da destinagao de recurso;

19.

Permitir a vinculagdo de numero de Contrato ao cadastro de receita, amortizando
automaticamente o saldo do contrato a receber.

20.

Permitir a vinculacdao de Ativos ou Passivos Permanentes ao cadastro de receita
para baixa ou incorporacao dos mesmos.

21.

Permitir a consulta de ficha de receita, demonstrando em tela o cddigo da receita,
a categoria econdmica da receita, a legislagdo de criagdo, valor previsto més a més,
valor arrecadado e a diferenga entre valor previsto e o arrecadado.

22.

Deve conter um cadastro prévio de Categorias Econdmicas da Despesa, conforme
Anexo Il — Tabela de Escrituragdo Contabil — Auxiliares do TCE/SP, atualizado.
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Permitir o cadastro de Destinacdo de Recurso (DR) com regra que impeca o
cadastramento de DR que ndo atenda o Anexo Il — Tabela de Escritura¢cdo Contabil
— Auxiliares do TCE/SP, atualizado;

24.

Permitir a inclusdo de novas DotagSes Orcamentdrias durante a execucdo
orcamentdria com as mesmas informagdes minimas da fixacdo da despesa,
podendo estas dotacGes serem crédito suplementares, especiais ou
extraordinarios, consistindo se a funcional programatica esta contemplada na LDO.

25.

Permitir a consulta de Dotacdo Orcamentaria em tela, filtrando por cddigo
reduzido da dotacdo e demonstrando o valor orgado, o valor empenhado, o valor
reservado, o valor das alteragcdes orcamentdrias e o saldo disponivel, permitindo
também a impressdo da consulta.

26.

Possuir mecanismo para Reprogramacao Financeira da Despesa, redistribuindo os
valores programados inicialmente e jd atualizados conforme as alteragdes
orcamentdrias, consistindo no saldo da dotacdo por més e permitir a
reprogramacao desde que haja saldo existente para a dotacao, exibindo em tela os
valores comprometidos por més com empenhos, reservas de dotacdo e alteracdes
orcamentdrias.

27.

Permitir o lancamento de Decreto de Alteragdo Orcamentdria vinculada a lei
autorizada, realizando as adequacdes e garantindo o equilibrio orcamentario com
medidas necessdrias a alteracdo da programacdo financeira dos suprimentos
financeiros.

28.

Permitir a realizacdo de Reservas de Dotagdo com o comprometimento automatico
da dotagcdo por cota mensal programada, permitindo informar na reserva um
histérico, nimero do Processo administrativo ao qual se vincula, a unidade
Administrativa que solicitou a reserva e nimero e ano de Licitacdo, quando for
necessario.

29.

Permitir a realizagdo da Anulagdo da Reserva de Dotagdo, liberando o valor
comprometido de cada cota para efetivagdo da despesa.

30.

Permitir o Cadastro de Fornecedores/Credor necessarios ao registro da execucdo
orcamentdria, financeira e contdbil, de forma que usudrio possa desativar o
fornecedor, deixando-o inabilitado para novas movimentagGes, bem como
consistir no cadastro para que nao haja duplicidades de registros.

31.

Permitir a realizacdo de Empenhos contendo no minimo as informacées de tipo de
empenho, dotacdo, categoria econémica, destinacdo de recurso, fornecedor, se o
processo é de adiantamento ou ndo, modalidade de licitagdo, numero de licitacdo
conforme a necessidade da modalidade, processo, itens do pedido de empenho,
distribuicdo de centro de custo e valor que podera ser distribuido em cotas caso o
empenho seja global ou estimativo, e, no caso de Dispensa de Licitacdo e/ou
Inexigibilidades, o fundamento legal.

32.

Consistir se a Categoria Economica da Despesa e a Destinagdo de Recurso utilizadas
para a digitacdo do empenho sao analiticas.
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Impedir a emissdo de Empenho de Adiantamento para credor que possua
processos de adiantamento sem prestacao de contas de acordo com a quantidades
estabelecida em parametro e conforme legislacdo municipal de adiantamento.

34.

Consistir, nos casos de empenhos de adiantamento, se o Credor vinculado a
despesa é do tipo pessoa fisica.

35.

Permitir a vinculagdo de Reserva de Dotacdo no momento da digitacdo do
Empenho, e no momento da vinculagdo, realizar anulagdo da reserva de dotacdo
para liberacdo da programacao financeira na dota¢do orgamentaria.

36.

Permitir a vinculacdo do numero de Contrato ao Empenho, consistindo se 0o mesmo
possui saldo para suportar o valor do empenho e amortizando automaticamente o
saldo do contrato.

37.

Permitir a vinculacdo de Ativos ou Passivos Permanentes ao Empenho para baixa
ou incorporagdo dos mesmos.

38.

Permitir o lancamento de Anulacdo total ou parcial dos Empenhos Ordindrios,
Globais ou Estimativos, retornando o valor anulado para a dotacdo orcamentdria
do empenho.

39.

Permitir a impressdo automdtica da Nota de Empenho, Nota de Ordem de
Pagamento e Nota de Anulacdo de Empenho apds o lancamento.

40.

Permitir a Consulta de Empenho langados, com filtros minimos de periodo, credor,
codigo reduzido da dotagdo orcamentdria, e permitir a impressdo da Nota de
empenho a partir dessa consulta.

41.

Permitir a Liquidagdo de Empenho, contendo as informagdes minimas de data de
vencimento da liquidagdo, descri¢do da liquidagao, responsavel pela liquidagao,
valor a ser liquidado e documentos fiscais que comprovem a veracidade das
informagdes langadas na liquidagao.

42.

Consistir no momento da Liquidagdo se a soma dos documentos fiscais informados
na liquidacdo é igual ao valor da Liquidagao.

43.

Possuir mecanismo que possibilite a vinculagdo de Estoques ou controles de
Imobilizado para incorporagdao automadtica no momento da efetivagdo da
liquidagdo.

44.

Possuir mecanismo para emissdao automatica da Nota de Ordem de Pagamento,
aproveitando as informacgdes da liquidagao.

45.

Permitir a Anulacdo de Liquidacdo do Empenho, em valor total ou parcial,
realizando estornos de entrada de estoque ou de incorporagao de imobilizado,
caso estejam vinculados a Liquidacao.

46.

Permitir a Consulta de Liquidag¢Bes langadas, com filtros minimos de empenho,
cédigo reduzido da dotacdo orcamentaria, credor/fornecedor, cédigo da
liqguidagdo ou nota fiscal.

47.

Possuir mecanismo de Anulacdo de despesas inscritas em Restos a Pagar
Processados de maneira que o Empenho seja anulado e ndo possa ser
reprocessado.
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Permitir o cadastro de Contas Bancdrias, gerando cddigos reduzidos para utilizacdo
do usudrio, devendo conter as informacdes minimas de cddigo, formato para
impressdo de cheques, dados da conta bancéria (banco, agéncia e nimero da conta
bancaria), entidade, tipo da conta, institucional, destinacdo de recurso e conta
contabil.

49.

Possuir rotina para Encerramento e Reabertura de Cadastros de contas bancarias.

50.

Permitir a Preparacdo de Cheques para empenho, cheque para transferéncia
bancdria, e cheques para demais rotinas desvinculadas dos empenhos.

51.

Possuir mecanismo de Pagamento para se processar os pagamentos de despesas
orcamentdrias, extraorcamentarias, restos a pagar e suprimento financeiro na
mesma tela, inclusive informando retenc¢des quando for o caso.

52.

Permitir a geracdo de Bordero de pagamento eletrénico para envio através de
interface disponibilizado pela instituicdo bancaria, para pagamento de
fornecedores e baixa automdtica da despesa paga.

53.

Permitir a emissdao de documento para pagamento de fornecedores via ordem de
débito em conta da entidade para conta do fornecedor, sendo enviado ao banco
através de autorizacdo com o dado da conta a ser debitada e os dados das contas
a serem creditadas.

54.

Permitir o pagamento parcelado de uma Liquidagao.

55.

Permitir informar a despesa realizavel paga no momento da realizagdo de
retengdes do mesmo grupo, para gerenciamento do saldo realizdvel por
pagamento extraorcamentario.

56.

Permitir o Estorno de Pagamento, estornando automaticamente as retengdes
informadas no pagamento, quando houver.

57.

Permitir a emissdao de Notas Extraorcamentarias para pagamento de depdsitos e
consignagoes, vinculados as retengdes extraorcamentdrias, afim de controlar o
saldo flutuante por langcamento de ingresso extraorcamentario.

58.

Possuir mecanismo de Prestacdo de Contas de despesas de adiantamento, que
realize automaticamente o estorno do pagamento, a anulacao da liquidacao e a
anulacao do empenho parcial ou totalmente de acordo com o valor devolvido,
efetivando prestacdo de contas e permitindo que o usuario inclua os documentos
comprobatérios da prestacdo de contas.

59.

Possuir mecanismo para diferenciar os adiantamentos cancelados dos que tiveram
valor total devolvido.

60.

Possuir mecanismo para Recebimento de receitas or¢amentdrias ou
extraorcamentdrias e suprimentos financeiros, e langamento de Dedugbes de
Receitas, onde seja necessdrio a informagdo de banco, cadastro orcamentario,
extraorcamentdrio ou de suprimento financeiro, documento e valor do
langamento.
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Permitir o Estorno parcial ou total dos ingressos orcamentdrios,
extraorcamentarios e suprimentos financeiros e de deducdes, sempre vinculado
ao langamento que sera estornado, visando o gerenciamento e rastreamento de
gual lancamento foi estornado e ndo permitindo lancamento de estorno maior que
o valor de ingresso.

62.

Possuir mecanismo para lancamento de Reclassificacdo de Receita por movimento.

63.

Possuir mecanismo para lancamento de Transferéncia entre contas bancdrias.

64.

Possuir mecanismo para realizacdo de Conciliacdo Bancaria que mantenha registro
de todas as conciliacGes anteriores, permitindo ao usudrio efetuar a conciliacdo
com a periodicidade desejada.

65.

Possuir mecanismo para bloquear a alteracdo de informacgdes que correspondam
a periodos encerrados ou datas fechadas para garantia da fidedignidade das
informacdes.

66.

Emitir todos os relatdrios da execucdo orgcamentaria, financeira, demonstrativos
contabeis, diario, razdo e balancete contabil, contendo os dados de emitente, data
de emissdo do documento e o sistema utilizado para emissao.

67.

Permitir a emissdo de Balancete de Receita que possa ser filtrado por periodo e
que detalhe as informagdes minimas de cddigo reduzido das fichas de receita;
categoria econ6mica da receita; descricdo da receita; valor arrecadado até o
periodo anterior; valor arrecadado no periodo solicitado e valor total arrecadado,
permitir ainda selecionar quais destas informagdes serao exibidas; qual a fonte da
letra; a posi¢ao da informagdo; o tamanho da fonte e o comprimento que ele ird
dispor no relatério e ainda permitir a gravagdo deste layout para futura
reutilizacdo.

68.

Permitir a emissdo de Relatdrio da Programacao Financeira Mensal da Receita.

69.

Permitir a emissdo de Relatdrio da Posicdo de Receita por rubrica.

70.

Permitir a emissdo de Relatdrio de Receita por Destinacdo de Recurso.

71.

Permitir a emissdo de Relatdrio de Fornecedores cadastrados.

72.

Permitir a emissdao de Notas de empenho e Anulagées de empenho por data e
numero, através da consulta por data e numero.

73.

Permitir a emissdo de Notas de liquidagdo e Anulagées de Liquidacao de Empenho,
através da consulta por data e numero.

74.

Permitir a emissdao de Notas de Reserva de dotacdo e de Anulagdo de Reserva,
através da consulta por nimero.

75.

Permitir a emissdo de Relatério da Despesa Empenhada por data, nimero da
dotacdo, institucional, funcional, programa, acdo, categoria econOmica de
despesa, destinagdo de recurso, fornecedor e processo.
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Permitir a emissdo de Relatérios da Despesa Liquidada por data, numero da
dotacdo, institucional, funcional, programa, acdo, categoria econOmica de
despesa, destinacdo de recurso e fornecedor.

77.

Permitir a emissdo de Relatérios da Despesa paga por data, numero da dotacao,
institucional, funcional, programa, acdo, categoria econOmica de despesa,
destinacdo de recurso, fornecedor e banco.

78.

Permitir a emissdo de Relatdrio de Controle dos Saldos de Empenhos por tipo de
Empenho, contendo as informac¢des de saldo do empenho a liquidar e saldo
liquidado, para facilitar a andlise de restos a pagar.

79.

Permitir a emissdo de Balancete de Despesa que possa ser filtrado por periodo e
por controle de fundos, detalhando as destinacdes de recursos e que possua as
informagdes minimas de cadastro de funcional programdtica; dotacdo inicial;
dotacdo atualizada; saldo da dotacdo; valor reservado; valor disponivel; destinacao
de recurso; valor empenhado até o periodo anterior; valor empenhado no periodo
solicitado; valor empenhado total; valor liquidado até o periodo anterior; valor
liguidado no periodo solicitado; valor liquidado total; valor pago até o periodo
anterior; valor pago no periodo solicitado; valor pago total e saldo processado,
permitindo ainda selecionar quais destas informacgdes serdo exibidas; qual a fonte
da letra; a posicdo da informacdo; o tamanho da fonte e o comprimento que ele
ird dispor no relatério e ainda permitir a gravacdo deste layout para futura
reutilizacdo.

80.

Permitir a emissdo de Relatdrio de Controle do Adiantamento, oferecendo controle
dos pendentes de baixa responsabilidade, os que ja foram baixados, a posicdo
consolidada, inclusive dos adiantamentos de exercicio anterior que passaram sem
baixa de responsabilidade.

81.

Permitir a emissdao de Relatdrio de acompanhamento da Programacgao Financeira
da despesa, inclusive por destinagdo de recurso.

82.

Permitir a emissdo de Relatdrio de acompanhamento e gerenciamento das
AlteracGes Orcamentarias, demonstrando as altera¢cdes orcamentarias da despesa
e seus recursos e, individualizando as transposicGes, transferéncias e
remanejamentos.

83.

Permitir a emissdo de Relatério Boletim de Caixa.

84.

Permitir a emissdo de Relatério de Contas a Pagar por periodo, dotacdo,
institucional, vencimento, destina¢do de recurso e credor.

85.

Permitir a emissdo de Relatdrio Extrato Bancario.

86.

Permitir a emissdo de Relatdrio de Conciliagdes Bancarias.

87.

Permitir a emissdo de Relatdrio de Retencdes lancadas.
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Permitir a emissdo de Relatdrio Gerencial para conciliacdo entre ingressos
extraorgamentarios e pagamento extraor¢amentario e que demonstre a
vinculacdo entre os ingressos e pagamentos, permitindo ao usuario encontrar as
diferencas entre os valores recebidos e os pagos de forma analitica.

88.

Possuir gerador de relatério onde o usudrio possa compor relatério com
89. informacbes de Receita ou Despesa, orcamentdria ou extraorgcamentdria, com
opcdo de geragdo em video, impressora, arquivo .txt. ou excel.

EXECUGAO DE CONTROLE DOS ATOS POTENCIAIS:

Permitir realizar o Cadastro de Contratos com as informag¢des minimas de nimero,
ano, entidade, contratante ou contratado, tipo de contrato, modalidade de
licitacdo, numero de licitacdo, numero do processo, valor, objeto e data de
assinatura.

90.

Permitir a realizacdo de Cadastro de Aditivos de Contratos com as informacdes
91. minimas de nimero e ano do contrato, nimero e ano do aditivo, data de assinatura
e objeto, podendo ser o aditivo de valor, prazo, ou valor e prazo.

Possuir mecanismo para ajustes, correcdes e baixa do saldo dos Contratos com as

92. . o . , .
informacgdes minimas de nimero do langcamento, contrato, histérico e valor.

Permitir a emissdo de Relatério para Acompanhamento das MovimentagGes dos
Contratos, que serdo alimentados automaticamente por sua vinculagdo com as
despesas ou receitas, dependendo do tipo de contrato, podendo assim, apurar o
saldo dos contratos.

93.

Permitir a emissdo de Relatério Resumido dos Contratos para avaliacdo de seus
montantes e conferéncia contdbil, que permita a andlise das posi¢cGes dos
contratos empenhado, liquidado ou pago, ou recebido, de acordo com o tipo do
contrato.

94.

Permitir a emissdo de Relatério Analitico de cada Contrato, que possibilite a
avaliacdo da execugdo orcamentdria do contrato, a movimentagdo por
95. competéncia e a movimentacgao financeira, bem como a movimentacdo de ajuste,
correcdo, baixa e aditamento em um Unico relatério, podendo filtrar por contrato,
periodo de assinatura, periodo de vencimento, tipo e credor.

Possuir mecanismo de Cadastro de Compensagdes com as informag¢des minimas

96. - o .
de credor/devedor, conta contabil, data, descricdo, valor e histérico.
97 Possuir mecanismo para atualizacdo e baixa do saldo das compensag¢des com as
) informacgBes minimas de niumero do langamento, compensacao, histdrico e valor.
98 Permitir a emissdao de Relatério Resumido das Compensagdes para avaliagdo de
’ seus montantes e conferéncia contabil.
Permitir a emissdo de Relatério Analitico das CompensagGes que permita a
99. avaliacdo da movimentacdo podendo filtrar a compensacdo especifica e/ou por
periodo.
Possuir mecanismo para bloquear a alteracdo de informacdes que correspondam
100. a periodos encerrados ou datas fechadas para garantia da fidedignidade das

informacdes.
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Emitir todos os relatérios da execucdo orcamentdria, financeira, demonstrativos
101. contabeis, didrio, razdo e balancete contdbil, contendo os dados de emitente, data
de emissdo do documento e o sistema utilizado para emissao.

MOVIMENTAGAO INDEPENDENTE DA EXECUCAO ORCAMENTARIA:

Possuir mecanismo de movimentacdo de valores permanentes de forma
independente da execug¢do orcamentdria, sendo estes valores depdsitos judicias;
102. estoques; imobilizado; ativos permanentes de outras naturezas; provisdes;
passivos reconhecidos por competéncia; divida fundada e passivos permanentes
de outras naturezas.

Permitir que a movimentacao de ativos e passivos permanentes seja feita por meio
de cadastros, atualizacGes e baixas, como também poderao ser feitos lancamentos
103. de contas retificadoras para estes itens, de acordo com cada grupo, podendo os
cadastros de permanentes serem vinculados com a execucdo orcamentdria para
amortizacao ou incorporacao.

Permitir que a movimentacdo de passivos permanentes alimente
104. automaticamente o Anexo 16 - Demonstracao da Divida Fundada, podendo incluir
ou ndo o passivo permanente na Divida Fundada.

Permitir a emissdao de relatdrios resumidos e analiticos dos itens permanentes
105. cadastrados e movimentados em estoque e imobilizados, inclusive de seus
langamentos redutores.

Possuir mecanismo de permutagdo entre contas permanentes para langamento de
106. entrada e saida concomitantes entre itens do permanente sem a necessidade de
variagdo patrimonial aumentativa ou diminutiva.

Possuir mecanismo de entrada de estoques e imobilizado através da etapa em
107. liguidagdo, utilizando-se as entradas do imobilizado e estoques dos mddulos de
Patrimonio e Almoxarifado, quando integrados.

Permitir que os movimentos da etapa em liquidacdo sejam liquidados somente

108. .
pela contabilidade.
109 Consistir o saldo do empenho, considerando os langamentos da etapa em
) liguidagcdo como parte do comprometimento do seu saldo.
110 Consistir para que o movimento da etapa em liquidagdo nao seja estornado pela
' rotina de integracao, caso ja esteja liquidado.
111 Permitir a emissdo de relatdrio da etapa em liquidagdo de modo detalhado e

resumido.

Consistir para que os movimentos da execu¢do orcamentdria que estejam
112. vinculados a Cadastros Permanentes ndo tenham lancamento em montantes
superiores ao saldo do item a qual estiver vinculado.

Permitir a emissdo de relatério analitico dos itens permanentes, que detalhe sua
113. movimentacao, seja ele dependente ou independente da execucdo orcamentaria,
com filtros de periodo e item de cadastro.

DEMONSTRATIVOS CONTABEIS E FISCAIS E REMESSA DE INFORMAGCOES:

Permitir a emissdo dos relatérios contabeis a seguir, conforme estabelecido pela

114. , . .
lei 4.320/64 e padronizado através de portarias posteriores:
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— Anexo 2 — Natureza da Despesa Consolidacdo Geral por Orgio;
— Anexo 2 — Natureza da Despesa Consolidacdo Geral por Unidade Orcamentdria;

— Anexo 6 — Demonstracdo da Despesa por Programa de Trabalho;
— Anexo 7 — Demonstragdo da Despesa por Projeto/Atividade;

— Anexo 8 — Demonstracdo da Despesa por Vinculo;

— Anexo 9 — Demonstrac3o da Despesa por Orgdo e Fungdo;

— Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada

Anexo 12 — Balango Orgamentario acompanhado dos Demonstrativos de
Execucdo de Restos a Pagar Nao Processados e Processado

— Demonstrativos Auxiliares para composicdo de Notas Explicativas do Anexo 12,
contendo: detalhamento da Receita e Despesa Intraorgamentarias, detalhamento
das despesas executadas por Tipos de créditos orcamentario e, detalhamento que
auxilie na apuragdo das alteragdes orcamentdrias e demonstre os recursos dos
créditos adicionais.

— Anexo 13 — Balanco Financeiro;
— Anexo 14 — Balanco Patrimonial;

— Anexo 15 - Demonstracdo das VariacGes Patrimoniais, contendo o
demonstrativo auxiliar que detalhe a origem das variagdes patrimoniais
aumentativas e diminutivas totalizada por fato contabil (que demonstre as contas
contdbeis que o compde) e por conta contadbil (que demonstre os fatos que a
afetaram).

Anexo 16 — Demonstracdo da Divida Fundada Interna;

Anexo 17 — Demonstragao da Divida Flutuante;

Anexo 18 — Demonstracdo dos Fluxos de Caixa;

Anexo 19 — Demonstragdo das Mutagdes no Patriménio Liquido;

Permitir a emissdo dos Relatdrios Resumidos da Execugao Orgamentaria, conforme
portaria STN mais atualizada, podendo ser processados individualmente ou de uma
so vez:

— Anexo | — Balango Orgamentario;

— Anexo Il — Demonstrativo da Execucdo das Despesas por Fung¢do/Subfuncéo;
115. — Anexo VI — Demonstrativo do Resultado Primario;

— Anexo VIl — Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Org3o;

— Anexo IV — Demonstrativo das Operacdes de Crédito e Despesas de Capital;

— Anexo XIV — Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da Execugdo
Orcamentaria.

Permitir a emissdo dos Relatérios de Gestdo Fiscal a seguir, conforme portaria STN
mais atualizada, podendo ser processados individualmente ou de uma sé vez:

— Anexo | — Demonstrativo da Despesa com pessoal;
116. — Anexo Il - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;

— Anexo lll - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores;
— Anexo IV — Demonstrativo das Operacdes de Crédito;

— Anexo V — Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar;
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— Anexo VI — Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestdo Fiscal.

Permitir a exportacdo de dados referentes ao SICONFI (Sistema de Informacbes
Contabeis e Fiscais do Setor Publico) a seguir, conforme estabelecido pela STN:

117. — RGF Quadrimestral ou Semestral, em excel;
— DCA, em excel;
— MSC (Matriz de saldos contabeis) em extensdo .csv e .xbrl.

Permitir a emissdo dos Demonstrativos Contdbeis a seguir, conforme layout do
sistema AUDESP do TCE/SP:

— Anexo 12 — Balan¢o Orcamentario;
— Anexo 12.1 - Demonstrativo de Execucdo Restos a Pagar Ndo Processados;

— Anexo 12.2 - Demonstrativo de Execucdo de Restos a Pagar Processado e Nao
Processado Liquidado;

— Anexo 13 — Balanco Financeiro;

— Anexo 13-A — Demonstragdo das Contas que constituem o titulo “Diversas
Contas” do Balancete Financeiro;

118. — Anexo 14 - Balanco Patrimonial;
— Anexo 14-A - Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e Passivo Financeiro;

— Anexo 14-B - Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e Passivo
Permanente;

— Anexo 15 - Demonstrag¢do das Variagdes Patrimoniais;

— Anexo 18 — Demonstrativo do Fluxo de Caixa, contendo o Quadro das Receitas
Origindrias e Derivadas, Quadro de Transferéncias Recebidas e Concedidas, Quadro
de Desembolso de Pessoal e Demais Despesas por Funcdo e, Quadro de Juros e
Encargos da Divida.

Permitir a emissdao dos Demonstrativos fiscais a seguir, conforme layout do sistema
AUDESP do TCE/SP:

— Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras

— Demonstrativo de Restos a Pagar;

119 — Demonstrativo de Apuracgao das Despesas com Pessoal;

— Demonstrativo do Relatério de Gestdo Fiscal;

— Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;

— Demonstrativo de Apurag¢ao do Cumprimento ou nao do Art. 42 da LRF;

— Demonstrativo de Alienagao de Ativos e Aplicacdes de Recursos; Demonstrativo
das Receitas de Operagdes de Crédito e Despesas de Capital.

Permitir a realizacdo de auditoria dos dados lancados antes da geracdao dos
120. arquivos para prestacao de contas junto ao Sistema AUDESP, permitindo que
usudrio proceda as corregdes antes do envio.

Permitir a exportacdo dos arquivos da movimentacdo contabil mensal e anual a
seguir, no formato XML estabelecido pelo TCE/SP:

Cadastro contabil;
121.

Conta contabil;

Conta corrente;

Conciliagdo bancaria mensal;
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— Dados de Balanco.

Permitir a geracdo do arquivo para a Receita Federal referente ao Manual

122. Normativo de Arquivos Digitais — MANAD.

Permitir a emissao dos relatérios Diario, Razdo, Balancete Contabil e Balancete de

123.
3 Contas Correntes.

INTEGRAGAO COM MODULO DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

Possuir integracdo com moddulo de Administracdo de Pessoal, permitindo a
importacdo de pedidos de empenho da folha de pagamento, relativo a
124. contabilizacdo do pagamento de pessoal, encargos correspondentes e autbnomos,
permitindo efetuar ou ndo a liquida¢do da despesa no momento da realiza¢cdo dos
empenhos dos pedidos de folha de pagamento ja importados.

Realizar uma auditoria prévia dos saldos das despesas e dos dados preenchidos
125. antes de iniciar o processo de elaboracdo dos empenhos orcamentarios via
importacdo da folha de pagamento.

Permitir a emissdo de relagdo de empenhos da folha de pagamento, com op¢ses
126. de filtros por dotacao, institucional, funcional, destinacdo de recurso, fornecedores
separando por empenho, totalizando por destinacdo de recurso.

INTEGRACAO COM MODULO DE COMPRAS E LICITACOES

Possuir integracdo com o moddulo de Compras e Licitagbes, permitindo a
127. importacdo de pedidos de empenho do sistema de compras, contendo inclusive
informacGes de contrato; modalidade, nimero e ano da licitacdo.

Permitir a recepg¢do do cadastro de Contratos firmados e registrados no mdédulo de

128. Compras.
INTEGRAGCAO COM MODULO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO
Permitir integracdo com o mddulo de Almoxarifado e Patrimoénio, tornando
automatizado os langamentos contdbeis independentes da execucdo
129 orcamentdria, provindos destes sistemas, carregando através da integracdo as
) incorporagdes, desincorporagdes, depreciagdo e aquisicdes sendo estas ultimas
origem do status de ‘em liquidagao’ da despesa que devera ser liquidada vinculada
com estes movimentos.
GESTAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA, CONTABILIDADE E TESOURARIA | ATENDEU
ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS v X
EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
1. Possuir mecanismo para criagao de quadro especifico de rendas locais.
) Permitir o cadastro de Entidade, com informagdes minimas de cddigo,
’ descri¢do e CNPJ.
3 Permitir o cadastro de Indicadores com informag6es minimas de Cédigo,
' Descricdo e Unidade de Medida.
4 Permitir o cadastro de agGes de governo, com informagées minimas de
' codigo, descricdo, tipo e, vinculagdo a indicadores.
5. Possuir relatério de emissdao de empenho.
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6. Possuir relatério de Anulagdo de empenho.

7. Possuir relatério de saldo de empenho.

8. Possuir relatério de nota de liquidagdo de empenho.

9. Relatdrio de Fichas da despesa.

10. Relatdrio de categoria econdmica da despesa.

11. Relatério de reserva de dotacao.

12. Possuir consulta de saldo de dotacao.

13. Possuir consulta de movimentacao de tesouraria.

14. Possuir consulta de liquidagao.

15. Possuir criacdo de usuario com senha.

16. Possuir manutencdo de permissdes de usuario.

17. Possuir rotina de altera¢do de senha dos usudrios.
Permitir o cadastro de Legislacbes municipais referentes ao planejamento

18. orcamentdrio e necessarias para vinculagcdo as pecgas orgamentarias
iniciais e em suas alteracdes.
Permitir o cadastro das dotagBes orcamentarias e das receitas, gerando

19. codigos reduzidos de despesas e receitas para facilitar a utilizacdo do
usuario.

20. Permitir ao usuario informar a legislagdo correspondente para cada tipo
de receita criada.
Permitir a instalacdo de Caixas de recebimento/pagamento, onde cada um

21. terd abertura, movimentagao e encerramento de forma independente,
tendo sempre um caixa centralizador.

99, Permitir a consulta de saldo de Caixa em tela, tendo a possibilidade de
impressao em uma impressora autenticadora.

23 Permitir a impressdo automatica do Comprovante de Arrecadacdo apds o
lancamento da arrecadacao da receita.
Permitir a emissdo de relatério que permita a visualizagdo dos

24, movimentos de ingressos, com opg¢des de filtro de data e emissao
analitica, por dia ou por més.

25 Permitir a emissdo de Relacdo dos cddigos reduzidos das receitas
utilizadas na execucao.

26. Permitir a emissdo de Relatério Analitico da receita.

7 Permitir a emissdo de Relatdrio contendo o quadro especifico de rendas
locais.

28. Permitir a emissdo de Rela¢do das DotagcOes Orcamentarias.

29, Permitir a emissdo de Relatério Comparativo da Despesa fixada com a
executada.

30, Permitir a emissdo de Relatério da Despesa Empenhada, Liquidada e Paga
por Centro de Custo.

31 Permitir a emissdo de Relatério do Movimento Diario de caixa e bancos,

ingressos, despesa e transferéncias.
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Permitir a emissdo de Relatdrio de Apuracdo de Movimentacdo de

32. ,
recursos entre vinculos e fundos.
33. Permitir a emissdo de Relatdrio de Cheques emitidos.
34. Permitir a emissao de Relacdo das Contas Bancarias.
35 Permitir a emissdao de Relatério que identifique as movimentacdes de
) pagamentos de empenhos com recursos diferentes da despesa.
36. Permitir a emissdo de Recibos de pagamento.
37. Permitir a emissdo de Relatdrio de Pagamento Eletronico.
38 Proibir a exclusdo de registros da execugdo orcamentaria e langamentos
' contabeis.
39 Permitir a renumeracao dos cddigos de receita e despesas, ordenando-as
) conforme as respectivas categorias econémicas.
40 Permitir o cadastro de Funcionais Programaticas com as informacgdes de
) institucional, funcdo/subfuncdo, programa, acdo e indicadores.
EXECUGCAO DE CONTROLE DOS ATOS POTENCIAIS:
DEMONSTRATIVOS CONTABEIS E FISCAIS E REMESSA DE INFORMACOES:
Permitir a geracdo de arquivo de informacgGes de Receitas e Despesas, no
a1 layout definido pela PRODESP, para atendimento da transparéncia publica
) e remessa dos arquivos pelo usudrio através de validador do érgao
estadual.
Permitir a emissdo de relatdrios para atendimento a Lei de Transparéncia
42 Pdblica n2 131, a qual estabelece regras para a divulgacdo de informacdes
) pormenorizadas das contas publicas na pdagina da internet do érgao
publico.
43, Permitir o cadastro das Metas Fiscais da LDO.
44 Permitir a criagdo de DotagBes Orcamentarias com mesma estrutura, mas
) com cédigo de destinacdo de recurso diferente.
45 Consistir se as Cotas mensais da programacdo financeira da dotacdo
) suportam o valor do empenho.
16 Consistir se o Fornecedor/Credor estd apto para a despesa no momento
) da realizagao do empenho.
47 Permitir a consulta e reutilizacdo de Histéricos de Empenho no momento
) da realizagao do Empenho
48 Consistir no momento da Liquida¢do se o empenho possui saldo suficiente
' para o langamento
49 Permitir a impressdao automatica da Nota de Liquidagdo e Anulagdo de
' Liquidagdo apds o langamento
50 Permitir a impressdao automatica da Nota de Liquidagdao e Anula¢do de
' Liquidagdo apds o langamento.
51. Permitir informar as Retengdes no momento da Liquidagdo do Empenho.
52 Permitir a impressdao automatica da Nota de Liquidacdo e Anulagdo de
) Liquidagdo apds o lancamento.
53. Permitir informar as Retencdes no momento da Liquidagdao do Empenho.
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Permitir a Impressdo de cheques conforme cada layout definido.

Permitir informar Reten¢des no momento do pagamento.

CONTROLE INTERNO
ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS

ATENDEU

v X

O Sistema de Controle Interno deve possibilitar ao controlador interno,
identificar e armazenar informacées relevantes de um periodo de tempo
pré-determinado, realizar procedimentos estabelecidos e outras
responsabilidades, afim de orientar a administracdo na tomada de
decisdo, monitorar as acOes da entidade e, contribuir para realizacdo de
todos os objetivos do Controle Interno.

O sistema deve estar de acordo com as previsGes legais contidas na
Constituicdo Federal, na Lei 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), na
Lei n2 4.320/1964, no Decreto-lei n? 200/1967, na Lei 709/1993 (Lei
Complementar Estadual — Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado
de S3o Paulo, nas Normas do Conselho Federal de Contabilidade, nos
Comunicados SDG N2 32/2012 e SDG N2 35/2015 do Tribunal de Contas
do Estado de Sdo Paulo, no Manual Basico do Controle Interno do Tribunal
de Contas do Estado de S3o Paulo e nas Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicaveis ao Setor Publico.

O sistema deve permitir o uso de Grupo e Subgrupo, conforme defini¢ao
da administracgao.

O sistema deve permitir a personalizagdo dos nomes nos menus Grupo e
Subgrupo, conforme necessidade da administragao.

O sistema deve permitir a configuragdo de nome, fungao e documento dos
controladores que assinarado o Relatério de Andlise.

O sistema deve permitir a definicdo de usuarios Controladores Master,
para que estes tenham acesso as respostas dos quesitos de todos os
outros controladores.

O sistema deve possuir permissdes especificas a serem definidas para cada
controlador, inclusive para o usuario master, de maneira a segregar os
subgrupos que cada controlador analisara.

O sistema deve possuir cadastros de grupos pré-estabelecidos de
Contabilidade, Compras, Almoxarifado, Patrimbnio, Gestdo de Pessoal,
Administrativo, Legislativo e de Tecnologia da Informacao.

O sistema deve possuir subgrupos preestabelecidos para o grupo de
Contabilidade, sendo estes relativos a Despesa, Controle de Gastos com
Pessoal, Transparéncia Publica e Tesouraria.

O sistema deve possuir subgrupos preestabelecidos para o grupo de
Compras, sendo estes relativos a LicitagGes e Contratos.
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O sistema deve possuir subgrupos preestabelecidos para o grupo de
Gestdo de Pessoal, sendo estes relativos Quadro de Servidores e Agentes
Politicos, Exoneragdes, Concursos e Gestdo de Pessoal.

10.

O sistema deve possuir subgrupos preestabelecidos para o grupo de
Legislativo, sendo este relativo Gestao Legislativa.

11.

O sistema deve possuir subgrupos preestabelecidos para o grupo de
Tecnologia da Informacao, sendo estes relativos Informatica e Tecnologia
da Informacao.

12.

O sistema deve possuir subgrupos preestabelecidos para o grupo
Administrativo, sendo estes relativos ao Controle de Gastos com viagens;
veiculos/combustivel e telefonia e, Controle de Oficios e Projetos de Leis.

13.

O sistema deve permitir a criacdo de novos grupos e subgrupos a critério
do Controle Interno.

14.

O sistema deve possuir quesitos preestabelecidos, permitindo aos
usudrios complementd-los, quando necessdrio; desativar o uso do quesito
ou criar novos quesitos.

15.

O sistema deve permitir a inclusdao de um ou mais relatérios de apoio que
servirdo de base para andlise do quesito.

16.

O sistema deve permitir anexar as respostas dos quesitos, os documentos
que serviram de base para a elaboragdo das mesmas.

17.

O sistema deve permitir que, na elaboracdo da resposta, o usuario consiga
visualizar os relatdrios de apoio vinculados ao quesito.

18.

O sistema deve permitir a edicdao das respostas dos quesitos quando o
periodo de analise ainda ndo estiver concluido.

19.

O sistema deve demonstrar, através da emissdo de avisos, todos os
quesitos que estejam pendentes de respostas em todos os grupos
definidos pelo Controle Interno.

20.

O sistema deve permitir a emissdao do Relatério da Analise do Controle
Interno, com a opgdo de imprimir o nimero dos quesitos analisados, bem
como a data de andlise do controlador e podendo ainda, selecionar o
grupo e subgrupo; a data de resposta dos quesitos, o nimero das questdes
e definir a impressdo de todos os quesitos ou, somente os que foram
concluidos, ndo concluidos ou, ndo respondidos.

21.

O sistema deve permitir a importacdo do questionario e das respostas de
um periodo anterior para o periodo atual da analise.

22.

O sistema deve permitir a definicdo de quais sistemas serao utilizados para
emissao de relatérios conforme necessidade do Controle Interno.

23.

O sistema deve possuir a op¢do para concluir o questionario por grupo e
subgrupo.

24.

O sistema deve permitir a conclusdo do periodo de andlise, bem como a
inclusdo de um texto de Conclusdo para o Relatdrio de Andlise.

25.

O sistema deve permitir a emissao de Relatdrio de Conclusdo, com opgao
de filtro de Periodo.
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O sistema deve permitir que todos os relatdrios sejam gerados no minimo

26. em extensdo .pdf.
O sistema deve permitir a acesso e emissdao dos seguintes relatérios do
Sistema de Contabilidade:

27, Demonstrativos da LRF Quadrimestrais e Anuais, conforme layout
AUDESP;

28. Relatorio de Gestdo Fiscal, conforme Portarias STN atualizadas;
Relatérios da Execucdo da Despesa como Relatdrio da Despesa por
Funcdo; Relatério Analitico de Credores; Relatério de Controle dos

29. Empenhos; Relatdrio dos Saldos dos Empenhos; Relatério Comparativo da
Despesa Fixada/Atualizada e Realizada por Func¢do/Subfuncio e,
Balancete da Despesa;

30. Relatdrio da Programacao Financeira de Desembolso;

31 Relatério do Percentual das Despesas em Relacdo aos Repasses
Recebidos;
Relatério de Tesouraria como Boletim de Caixa, Extrato das Contas

32. Bancarias; Relatodrio de conferéncia de bancos conciliados e Relatdrio das
Conciliacées bancdrias;

33. Relatério de Contratos registrados na Contabilidade;

34. Relatorio Geral e Analitico dos Ativos Permanentes;

35. Relatdrio Geral e Analitico dos Passivos Permanentes;

36. Relatério Geral e Analitico das movimentacdes de Estoque, conforme
Plano de Contas AUDESP;

37 Relatério Geral e Analitico das movimentacGes de Bens Patrimoniais,
conforme Plano de contas AUDESP;
Relatério Geral e Analitico das movimentagdes de Depreciagao,

38. Amortizacdo e Exaustdo de bens patrimoniais, conforme Plano de Contas
AUDESP;

39. Relatério Geral e Analitico das Compensacoes;
Relatérios Contdbeis e Demonstrativos contdbeis, como Relatdrio
Demonstrativo Analitica da Divida Flutuante/Realizavel; Balancete

40. Contabil e de Contas Correntes; Anexos de Balanco (Balanco
Orcamentario; Balanco Financeiro; Balanco Patrimonial; e Demonstragdo
da Variagdo Patrimonial);
O sistema deve permitir o acesso e emissdo dos seguintes relatdrios do
sistema de Compras:
O sistema deve permitir o acesso e emissdo dos seguintes relatérios do
sistema de Almoxarifado:

41. Relatério das movimentagdes do estoque;

47, Relatério Resumo Contabil (Balancete) das entradas e saidas do
almoxarifado, conforme Plano de contas AUDESP;
O sistema deve permitir o acesso e emissao dos seguintes relatérios do
sistema de Patrimonio:

43. Relatério das movimentagdes dos bens patrimoniais;
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44, depreciacGes, ajustes e reavaliagdes dos bens patrimoniais, conforme
Plano de Contas AUDESP;
O sistema deve permitir o acesso e emissdo dos seguintes relatérios do
sistema de Administracdo de Pessoal:
45. Relatério de andlise de dados da Folha de Pagamento;
Relatérios diversos da Folha contendo os Cadastros e Parametros
Institucionais, Registro de servidores, Quadro de servidores, Relagdo de
46 admissdo e demissdes; Relacdo de Dependentes; Resumo Cadastral dos
) servidores, Relatério de Servidores por faixa etaria e Relatérios para
atender a solicitacdes do TCE/SP relativos a servidores Admitidos por
Concurso, Concurso Publicos realizados, Processo Seletivo realizados;
47. Relatdrios de Tempo de Contribuicdo e das Contribuicdes dos servidores;
48. Relatério de Avaliacdao de Desempenho;
Relatérios Mensais da Folha de Pagamento que contenha um resumo para
empenhos da folha de pagamento; Ficha Financeira; Movimento
49. calculado; Relagdo Completa e Simplificada da Folha de Pagamento;
Movimento digitado da folha de pagamento; Evolucdo das Despesas e
Horas Extras;
CONTROLE INTERNO ATENDEU
ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS v X
O sistema deve permitir a acesso e emissdo dos seguintes relatdrios do Sistema de
Contabilidade:
1. Relatdrio/Planilha SICONFI referentes a DCA e RGF;
2. Graficos demonstrativos da Execucdo Orcamentaria.
O sistema deve permitir o acesso e emissao dos seguintes relatérios do sistema de
Almoxarifado:
3. Inventdrio dos Estoques.
O sistema deve permitir o acesso e emissdo dos seguintes relatdérios do sistema de
Patrimonio:
4, Inventdrio dos Bens.
5 O sistema deve permitir a inclusdo de brasdo da entidade em qualquer formato de
’ imagem.
6. Relatério de Liquidagao;
7. Relatério de Despesas a Pagar;

109




(\

(?/’)(////(//w c/_/%//:%)(// e

Rua Albert Hanser n.° 80 - Centro - Caieiras - SP. - CEP: 07700-

Daietras

Fone/fax: (11) 4442-8399 - www.camaracaieiras.sp.gov.br

8. Relatério de Pagamentos por Credor;
9. Criacdo de usudrios;
10. Criacdo de permissdes para cada usuario;
11. Relatério Balancete da Receita;
12. Relatdrio do Saldo das Dotacdes;
13. Relatério de Adiantamentos concedidos;
14. Relatério dos Contratos;
15. Relatério das Licitagdes e Compras realizadas;
16. Relatdrio de bens por tipo de aquisicao;
Gréficos e Tabelas com informacgGes referentes aos servidores por Vinculo,
17. instrucdo, faixa salarial, tempo de servico, faixa etdria, tempo de contribuicdo
previdenciaria, evolugdo de gastos com pessoal, resumo de gastos com pessoal.
18 O sistema deve permitir a definicdo da periodicidade da analise do podendo ser
) mensal, bimestral, trimestral, quadrimestral, semestral ou anual
19 O sistema deve permitir que, na abertura do periodo, seja incluido um texto de
) Introducdo para o Relatério de andlise.
20 O sistema deve permitir a exclusdo de quesitos que ndo possuam respostas
) vinculadas.
21 O sistema deve permitir a emissao de Relatério de Introdugdo, com opgao de filtro
' de Periodo.
22. O sistema deve permitir a inclusdo de uma ou mais resposta para cada quesito.
PROTOCOLO ATENDEU
ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS v X
O sistema de protocolo deve ter como objetivo controlar o andamento dos
protocolos desde a sua abertura até o arquivamento.
Permitir o cadastramento dos tipos de documentos existentes, possibilitando
1 informar a quantidade de dias de tramitac¢des, dias para arquivamento, se utiliza
' deferimento e se controla numeragdo automdatica ou manual na abertura do
protocolo.
5 Permitir o cadastramento dos locais por unidades orgamentarias e definir quais

locais poderao abrir os protocolos.
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Permitir o cadastramento de assuntos com descricdo, prazo e opg¢do de
obrigatoriedade/ou n3o.

Permitir o cadastramento da classificacdo dos requerentes (Municipe, servidor,
vereador, entidade externa entre outros) e posterior vinculagdio com o cadastro
dos requerentes.

Permitir o cadastramento dos requerentes informando o tipo de requerente
(pessoa fisica/pessoa juridica), nimero do documento CPF/CNPJ, RG/Inscrigdo
municipal, Inscricdo estadual, endereco completo, telefone, e-mail, responsavel,
RG do responsavel e classificagdo do responsavel.

Permitir o cadastramento dos tipos de anexos digitais, devendo ser vinculados
posteriormente no momento do upload de arquivos, informando o tipo de anexo
(Exemplo: pareceres, respostas, documentacées entre outros) e arquivo virtual.

Permitir o cadastro dos protocolos, no minimo, com as seguintes informacodes:
numero e ano do protocolo, tipo de documento, numeracao sequencial por tipo,
requerente, assunto, sub-assunto, justificativa, descricdo completa, procedéncia,
se utiliza receita e local de abertura, possibilitando a tramitagdo no momento da
abertura do protocolo para os demais departamentos e controle de prazos por
data/e ou dias corridos.

Permitir a impressdo automatica do termo de tramita¢do, podendo o usuario
definir a quantidade de cépias a ser impressa.

Apds a abertura, o sistema devera permitir gerar a guia de remessa, e/ou guia de
requerimento, e/ou guia de protocolo com cédigo de barras.

10.

Permitir vincular ou mais protocolos por guia de remessa, facilitando no momento
do recebimento dos departamentos sem a necessidade de executar um a um.

11.

Permitir o controle da movimentacdo dos protocolos por nimero e ano do
protocolo, n? do volume do protocolo, assunto, descricao, despacho, local atual e
destinatario.

12.

Permitir controlar o envio e recebimento dos protocolos por nimero e ano do
protocolo, n2 volume do protocolo, setor/departamento, campo para despacho e
destinatdrio. Deverd carregar os respectivos protocolos, diferenciando os
protocolos principais, os protocolos apensos e os protocolos individuais.

13.

Permitir anexar aos protocolos arquivos digitalizados (upload) em formato PDF,
possibilitando multiplos arquivos em um Unico protocolo, no minimo, com as
seguintes informagGes: numero e ano do protocolo, tipo de documento,
requerente, assunto, campo para descricdo, tipo de anexo, campo para
observagdes e campo para anexar 0s arquivos.

14.

O sistema devera dispor de controle de alertas de prazos de protocolos vencidos e
a vencer com controle por departamento, devendo alertar o usuario no momento
da abertura do sistema.

15.

Permitir o controle de documentos entregues e obrigatério por nimero e ano do
protocolo, relacionando quais documentos foram entregues e suas
obrigatoriedades.
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Permitir a finalizagdo dos protocolos individualmente, por guia ou em lote por
numero e ano do protocolo, nimero e ano do volume, no minimo, com as seguintes
informacdes:

a) Finalizacdo individual: Assunto, observacdo, status, n2 caixa/local de arquivo;
permitindo facilmente localizar os protocolos ja arquivados e visualizar o parecer
referente ao encerramento; b) Finalizagdo por guia: N2/ano guia de remessa,
n2/ano do protocolo, n2 volume, status, n? caixa/local de arquivamento e
despacho/parecer; possibilitar multiplas guias, facilitando a finalizagdo de um ou
mais protocolo ao mesmo tempo;

c) Finalizacdo por lote: Local atual e data de abertura, status, n2/local de
arquivamento e parecer;

Permitir reabrir um protocolo que ja tenha sido finalizado/arquivado, permitindo
sequéncia normal de andamento do protocolo pelos departamentos, até que seja
novamente finalizado/arquivado.

Daietras
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17.

Possibilitar a consulta da situacdo atual do protocolo por: a) Codigo de barras,
passando a guia com o cddigo de barras impresso no momento da abertura do
protocolo; b) N2 do protocolo, n2/ano do volume, carregando todas as informacdes
referentes a abertura, andamento, tramita¢des entre os departamentos, usuario
responsavel pelo envio/recebimento, datas, despachos, descri¢cbes, assuntos,
subassuntos, tipo de documento, nimero do documento, ano do protocolo, local
atual, tipo de deferimento, protocolos apensados, documentos digitalizados e
anexados e descri¢do da caixa caso o protocolo tenha sido arquivado; c) Assunto,
requerente, subassunto, tipo de documento, local de arquivamento, local de
tramitagdo, descricdo, periodo de protocolizacdo, periodo de tramitacdo,
CPF/CNPJ, situagdo e status.

18.

Disponibilizar tela de consulta e impressao de protocolo por prazo, informando a
data de vencimento dos protocolos, diferenciando os protocolos principais,
individuais e apensados;

19.

Disponibilizar tela de consulta de protocolos apensados, filtrando o exercicio e
periodo dos protocolos;

20.

Disponibilizar tela de consulta de protocolo por guia de remessa por: N2/ano da
guia, onde serdo carregados todos os protocolos vinculados;

21.

Disponibilizar consulta de relatério cadastral por: Tipo de documentos;
requerentes; classificacdo do requerente; unidades x departamentos; assuntos e
relacdo dos locais de arquivamento.

PROTOCOLO

ATENDEU

ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS

v X

Permitir o cadastramento das unidades orcamentarias.

Permitir o cadastramento de sub-assunto vinculado ao assunto, possibilitando
informar a quantidade de dias de tramita¢cées dos protocolos e justificativa.

Permitir o cadastramento dos locais de arquivamento dos protocolos.

Permitir o cadastramento dos motivos de reabertura dos protocolos arquivados.
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5. Permitir o cadastramento das situaces dos protocolos.
6 Permitir a criacdo de volumes de protocolos, possibilitando ainda a tramitacdo
' independente de cada volume.
Disponibilizar relatério de protocolos tramitados aos departamentos por: Modelo
7. (ndo recebido/ local atual/ tramitados no local), n2/ano do protocolo, n2 volume,
periodo e remetente;
Relacdo de protocolos pendentes por destinatario: Disponibilizar relatério
8. pendentes por destinatarios filtrando por: destinatdrio inicial 4 destinatario final,
periodo e tipo de relatdrio (sintético/ analitico);
Relacdo de protocolos por tipo de documento: Disponibilizar relatério de protocolo
9 por tipo de documento filtrando por: Tipo de documento, periodo, n? do protocolo,
) n2 do volume, status de protocolo (aberto, fechado, todos) e tipo de relatdrio
(sintético/analitico);
Relacdo de protocolo por requerente: Disponibilizar relatério de protocolo por
10 requerente por: Requerente (inicial/final), assunto, status do protocolo
) (abertos/fechados/todos), ordenar por protocolos/requerentes e periodo de
abertura (inicial/final);
Relatério de publicagdo de protocolos: Disponibilizar relatério de publicacdo de
11. protocolos, filtrando por: status (abertos/finalizados/ambos), data inicial e data
final;
Disponibilizar relatério para impressdo dos tramites de protocolos por: modalidade
12. (ndo recebido/ local atual/ tramitados no local), ano, n? do protocolo, n2 do
volume, periodo e remetente — destinatario;
13. Possibilitar permissdes por destinatario x usuario.
14. Possibilitar permissdes por assunto/documento x unidade orcamentaria
15. Possibilitar a realizagdo de cdpia de seguranga do sistema (Backup).
16. Permitir restauragdo de dados do backup.

GERENCIAL
ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS

ATENDEU

v

X

RELATORIOS DO SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL — RECURSOS
HUMANOS:

DIVERSOS:

Dependentes

Gerais

Resumo Cadastral

Servidores Por Faixa Etaria

Relatdrios de Tribunal de Contas
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APOSENTADORIA:
6. Contribuicdes
7. Tempo de Contribuigdo
VALIAGCAO DE DESEMPENHO:
8. Relatdrios de Avaliacdes
MENSAIS:
9. Resumo para empenho
10. Ficha Financeira
11. Movimento Digitado
GRAFICOS:
12. Gerais
RELATORIOS GRAVADOS EM ARQUIVOS:
13. Ler relatérios gravados em arquivos
RELATORIOS DO SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA:
14. Prévia orcamentdria
15. Resumo de Contrato
16. Empenhos por Unidade Or¢camentéria / Funcional Programatica
17. Despesa a pagar por Unidade Or¢camentdria
18. Programacao Financeira de Desembolso
19. Saldo das Dotagdes por Unidade;
20. Analitico de Credores
BALANCOS E BALANCETE
21. Anexo 12 - Balanco Orcamentario
22. Anexo 13 - Balanco Financeiro
23. Anexo 14 - Balanc¢o Patrimonial
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24. Anexo 15 - Demonstracdo da Variacao Patrimonial (Balango Patrimonial)

25. Balancete Contdbil Audesp

26. Graficos
RELATORIOS DO SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS:
CADASTRAIS:

27. Grupos de Produto

28. Comissao de Licitacao

29. Fornecedores por Produto

30. Produtos por Fornecedores

31. Fornecedores/Grupo de Produtos

32. Fornecedores/Ramos de Atividades
AUXILIARES:

33. Parecer da Comissao

34. Atestado de Capacidade Técnica

35. Autorizacdo de abertura de Licitacdo
REQUISICOES:

36. Impressao de Requisi¢ao

37. Requisi¢bes por Unidade Orcamentdria
COTAGOES

38. Mapa Demonstrativo

39. Itens Cotados
LICITACOES:

40. Ata de Licitacdo

41. Atas de Registro de Pregos

115




Rua Albert Hanser n.° 80 - Centro - Caieiras - SP. - CEP: 07700-

C&> . a e
ola (6(////(//'(/ c/////)//i%)(// e

()(1/(///'(10’

Fone/fax: (11) 4442-8399 - www.camaracaieiras.sp.gov.br

42. Licitagdes Canceladas

43, Mapa Demonstrativo

44, Pregdo Presencial

45, Saldo de Itens Licitados

46. Homologacdo/Adjudicacdo
PEDIDOS:

47. Saldo de Pedidos

48. Pedidos Empenhados

49, Pedidos Cancelados

50. Pedidos Pendentes

51. Pedidos ndo empenhados
CONTRATOS:

52. Relacdo de Contratos

53. Relacdo de Contratos por Periodo
GERENCIAIS:

54. Limite de Compra por Modalidade

55. Compras por Fornecedor/Unidade Orcamentaria;

56. Compras por Modalidade

57. Compras por Ficha

58. Compras por Grupo

59. Compras por vinculo

60. Compras por Despesa e Sub-elemento

61. Compras por Periodo
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62. CotacGes Efetuadas

63. Cotacg0es Participadas pelo Fornecedor

64. Pedidos por Prazo de Entrega

65. Licitagdes Efetuadas por Modalidade

66. Empresas com CRC
RELATORIOS DO SISTEMA DE ALMOXARIFADO
BALANCETES:

67. Balancete Mensal

68. Balancete Mensal Audesp
INVENTARIO:

69. Resultado de Inventario
MOVIMENTACAO:

70. Conta Corrente

71. Estoque de Produtos

72. Grafico de Consumo

73. Itens por Fornecedor/Documento

74. Requisicdo de Material

75. Média de Consumo

76. Movimentacao de Estoque

77. Movimentacao por Centro de Custo

78. Saidas por Data de Requisicdo

79. Itens com mais saidas

80. Saldo de Pedidos
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81. Movimentagdes
82. Extrato das MovimentagGes
NOTAS FISCAIS:
83. Notas de Saidas
84. Notas de Transferéncias
RELATORIOS DO SISTEMA DE PATRIMONIO
FINANCEIROS:
85. Bens Patrimoniais por Tipo de Movimento
86. Conta Corrente (MOVIMENTACOES)
87. Demonstrativo de Incorporacao, Baixas e Cessdes
88. Historico de Bens
89. Termo de Responsabilidade Total/Parcial
90. Termo de Transferéncia
91. Resumo dos Bens Patrimoniais
92. Resumo Mensal
93. Resumo Mensal Audesp
94. Extrato das Movimentacdes
95. Termo de Baixa
96. Relacdo de Bens a serem reavaliados
97. Histoérico de Depreciagao
INVENTARIO:
98. Inventario Fisico-Financeiro de Bens Mdveis/Imdveis
MOVIMENTAGOES:
99. Deprecia¢do/Valorizagio

118




Rua Albert Hanser n.° 80 - Centro - Caieiras - SP. - CEP: 07700-

ola 6(////(//’(/ z/_/%//:%)(// e

aelras

Fone/fax: (11) 4442-8399 - www.camaracaieiras.sp.gov.br

100. Termo de Recebimento
101. Gerador de Etiquetas
GERENCIAL ATENDEU
ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS v X
Relatoérios do sistema de Administracao de Pessoal com Portal do Servidor:
Diversos:
102. Registro de Servidores
103. Quadro de Servidores
104. Admitidos e Demitidos
Mensais:
105. Movimento Calculado
106. Folha de Pagamento
Relatoérios do Sistema de Contabilidade Publica e Tesouraria:
107. Balancete da Despesa
108. Boletim de Caixa
Relatoérios do Sistema de Compras, Licitagdes E CONTRATOS:
109. Fornecedores
110. Modalidades
111. Tipos de Licitacao
Pedidos:
112. Impressao de Pedidos
Gerenciais:
113. LicitacOes Realizadas no Ano

Relatérios do Sistema de Almoxarifado

Cadastrais:
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114. Almoxarifado

115. Fornecedores

116. Relagdo de Produtos

117. Centro de Custo

118. Etigueta Cdédigo de Barras

119. Grupos de Produtos

120. Localizacdo de Produtos

121. Sub-Grupos de Produtos

122. Tipos de Movimento

123. Unidade de Medida
Inventario:

124. Inventario de Estoque
Movimentagao:

125. Pedidos Entregues
Relatdrios do Sistema de Patrimonio
Cadastrais:

126. Ficha Cadastral de Bens Patrimoniais

127. Bens Patrimoniais

128. Tipos de Bens

129. Locais

130. Fornecedores

131. Bens por Numero de Chapa

132. Bens por Grupo e Tipo
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133. Bens por Grupo e Local

134. Bens por Local

135. Bens por Fornecedores

136. Bens por Data de Aquisicdo

137. Bens por Data de Fornecedor

138. Bens baixados

139. Bens por Data de Garantia

140. Bens por Processo

141. Bens por Situagao

142, Bens por Estado de Conservagao
Financeiros:

143. Relatérios de Bens Imdveis
INVENTARIO:

144, Resultado de Inventario
Movimentagoes:

145. Bens por Tipo de Aquisicdo/Data

“ESPECIFICACOES TECNICAS” — LOTE Il

TRANSPARENCIA

ITEM = z
ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS

ATENDEU

v

X

O sistema deve permitir a publicacdo das informacdes referentes as
contas publicas da entidade, com base na Lei Complementar n?
131/2009 (Lei da Transparéncia Publica), Lei Complementar n2
101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e a Lei 11.527/2011 (Lei
Brasileira de Acesso a Informacdo) e demais leis de transparéncia
vigentes.
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O sistema deve disponibilizar em tempo real as informacgdes do
mddulo de Contabilidade referentes a receitas; despesas gerais;
despesa com didrias, despesa com adiantamento e despesa com
Passagens.

O sistema deve disponibilizar informac¢des do Mddulo de Patrimonio
referente aos bens patrimoniados.

O sistema deve permitir, que em sua tela principal, seja feita a
navegacdo direta nos menus estruturados de Legislagdo Municipal,
Estrutura Administrativa, Prestacdo de Contas, e outras informacoes
referentes Audiéncias Publicas, Restos a Pagar e Controle Interno.

O sistema deve permitir a indicacdo de enderecos eletrénicos para
acesso aos sites do Sistema Eletronico de Informacao ao Cidadao —e-
SIC; Sistema de Informacdo ao Cidaddo — SIC-Fisico; Ouvidoria e
Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo — TCE/SP.

O sistema deve possuir op¢des de acessibilidade para atender as
necessidades de pessoas portadoras de deficiéncias.

O sistema deve estar em plataforma WEB, permitindo que os dados
sejam disponibilizados com linguagem simplificada, navegacao
descomplicada e facil acesso.

O sistema deve permitir a disponibilizacdo de dados através da URL

para possibilidade de realizagdo de consulta e retorno através de
URI’s, direcionando para a tela do conteudo desejado ou arquivo.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DA RECEITA ORCAMENTARIA E
EXTRAORCAMENTARIA.

O sistema deve permitir a consulta de Receita por periodo,
demonstrando através do filtro de consulta o cddigo reduzido da
1. Ficha de Receita, a Data do movimento, o Cddigo e a Descricdo da
conta contabil vinculada a ficha de Receita Extraorcamentdria e o
Valor Arrecadado.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DA DESPESA ORCAMENTARIA
E EXRAORCAMENTARIA

O sistema deve permitir a consulta da Despesa Orcamentaria
Empenhada, Liquidada e Paga por Periodo, pela Funcional
Programatica ou mesmo pelo cddigo reduzido da Ficha de Despesa e,
por CPF/CNPJ do Fornecedor.

O sistema deve demonstrar na consulta da Despesa Empenhada, o
Numero de Empenho, CPF/CNPJ do fornecedor/credor, Nome do
Credor, Modalidade Licitagao, Valor Empenhado, Valor Liquidado,
Valor Pago e Valor Anulado.

O sistema deve permitir que da consulta da Despesa Empenhada, seja
extraida a Nota de Empenho da Despesa, que contenha as
informagdes de Data de Emissdo, NUumero do Empenho, Ficha de
Despesa, Credor/Fornecedor, Endereco do Interessado, Dados de
Licitagdes, Unidade Orgamentaria, Funcional Programatica, Categoria
Econbmica, Destinacdo de Recursos, Valor empenhado, Saldo da
Dotacdo, Vinculos e Itens); com a possibilidade de exportar a nota de
empenho em formatos .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
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O sistema deve demonstrar na consulta da Despesa Liquidada, o
Numero do Empenho, o Numero da liquidacao, a Data de Liquidacao,
CPF/CNPF, Descricio do Fornecedor/Credor, Modalidade de
Licitacado, Licitacao, Valor Liquidado e o Valor Anulado.

O sistema deve permitir que da consulta da Despesa Liquidada, seja
extraida a Nota de Liquidacao da Despesa, contendo as informacdes
de Numero do Empenho, Data de Liquidacdo e Vencimento, o
Credor/Fornecedor do Empenho, o Nome do responsavel pela
Liguidacdo, a Descricdo da liquidacdo, Dados da funcional
programatica da despesa e o Histérico do empenho; com a
possibilidade de exportar a nota de Liquidacdo em formatos .CSV,
.TXT, PDF, JPG e URI.

O sistema deve demonstrar na consulta da despesa Paga, o Niumero
de Empenho, CPF/CNPJ do fornecedor/credor, Nome do Credor,
Modalidade Licitacdo, Valor Pago e o Valor Anulado.

O sistema deve permitir que da consulta da despesa Paga, seja
extraida a Nota de Ordem de Pagamento que contenha as
informacdes de Data de emissdo, Niumero do Empenho, cédigo
reduzido da Ficha de Despesa, Credor/Fornecedor, Endereco do
Interessado, Dados de Licitagdes, Funcional Programatica, Valor
empenhado, Saldo da Dotagdo, Vinculos e Itens da Nota, com a
possibilidade de exportar a Ordem de pagamento em formato .CSV,
.TXT, PDF, JPG e URI.

O sistema deve trazer as informacdes da Despesa Extraorcamentaria
e de Transferéncias Concedidas, em tempo real, a partir dos
lancamentos efetuados no médulo de Contabilidade.

10.

O sistema deve permitir a consulta da Despesa Extraorgamentaria e
de Transferéncias Concedidas, por periodo, por status da despesa e
por CPF/CNPJ do Credor.

11.

O sistema deve demonstrar na consulta da Despesa
Extraorgamentdria de Transferéncias Concedidas, o Numero da
Despesa Extraorcamentaria, a Data da Despesa, CPF/CNPJ do Credor,
Nome do Credor, Valor da Despesa e o valor Pago.

12.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta da Despesa
Orcamentaria ou Extraorcamentaria seja exportada em formato .CSV,
.TXT, PDF, JPG e URI.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DAS LICITAGOES E CONTRATOS

13.

O sistema deve demonstrar as informagdes relativas a Licitagdes e
Contratos registradas no médulo de Compras e LicitagGes.

14.

O sistema deve permitir a consulta de Licitagdes ou Compras diretas
por Periodo, por Modalidade de Licitacdo, por Fornecedor/Credor e
por situacdo da Licita¢do.

15.

O sistema deve demonstrar na consulta de Licitagbes e Compras a
Modalidade de Licitagdo, o Numero da Licitacdo, o Nimero do
Processo, a Data de Cadastro e de Abertura da Licitacdo, o Valor da
Licitacdo e o Objeto da Licitagado.
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O sistema deve permitir que da consulta das Licitacdes e Compras,
seja extraida cdpia dos documentos anexados ao processo de
compra/licitacdo registrado no Mddulo de Compras e Licitacdes, com
a possibilidade de exportar os documentos em .CSV, .TXT, PDF, JPG e
URI.

17.

O sistema deve demonstrar na consulta de Contratos, o Niumero do
Contrato, o Ano do Contrato, o nome do Fornecedor/Credor, a Data
de Assinatura, a Data de Término e o Valor do Contrato.

18.

O sistema deve permitir que da consulta de Contratos, seja extraida
copia dos documentos e termos contratuais anexados ao Contrato no
modulo de Compras, com a possibilidade de exportar os documentos
em formato .CSV, .TXT, .PDF e JPG

19.

O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo
de documentos relativos a Licitacdes e Contratos, por meio de anexo
de arquivos.

20.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta de Licitacdes ou
Contratos seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DA FOLHA DE PAGAMENTO

21.

O sistema deve demonstrar as informacdes da Folha de Pagamento a
partir da geracdo da folha mensal realizada pelo mddulo de
Administracdao de Pessoal.

22.

O sistema deve permitir a parametrizacao das informagdes de Folha
de Pagamento a serem disponibilizadas para consulta, podendo
definir se serdo exibidos na consulta o saldrio base, o salario bruto, o
salario liquido ou todos os tipos.

23.

O sistema deve permitir a consulta da Folha de Pagamento por
Servidor e Salario, demonstrando as informag¢Ges de Nome do
Servidor, a Data de Admissao, o Departamento, o Cargo, o valor Base
do Salario, o Valor Bruto do Saldrio e o valor Liquido.

24,

O sistema deve permitir a consulta da Folha de Pagamento por Cargo
e Salario, demonstrando as informacdes do Cargo/Descricdo, a
Quantidade de Cargos, o Valor Base do Saldrio, o valor Bruto do
Salario e o Valor Liquido

25.

O sistema deve permitir a consulta da Folha de Pagamento por
Matricula e Saldrio, demonstrando as informagdes do Cddigo de
Matricula, a Data de Admissdo, o Departamento, o Cargo/Descricdo,
o Valor Base do Salario, o Valor Bruto do Salario e o Valor Liquido.

26.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta da Folha de
Pagamento seja exportado em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

PUBLICAGAO DE INFORMAGCOES DE CONTROLE DE PATRIMONIO

27.

O sistema deve demonstrar as informagdes dos bens patrimoniados,
em tempo real, a partir dos registros efetuados no modulo de
Patrimonio.

28.

O sistema deve permitir a consulta dos bens patrimoniados por
Periodo e listar os bens por Chapa, demonstrando o nimero da Chapa
de patriménio, a Descricdo, a Data de Aquisicdo e a Situagao do Bem.
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O sistema deve permitir a consulta dos bens patrimoniados por
Periodo e tipo de bem, demonstrando para a lista de bens Méveis, o
numero da Chapa de patrimdnio, a Descricao, a Data de Aquisicdo e o
Valor Contabilizado do bem e; para a lista de bens Iméveis, o nimero
de registro do Imével, o Cartério de Registro onde o mesmo foi
registrado, a Descricdo do Imédvel, a localizacdo do Imdvel e o Valor
contabilizado.

30.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta dos bens do
Controle de Patrimonio seja exportado em formato .CSV, .TXT, PDF,
JPG e URI.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DE DIARIAS, VIAGENS E
ADIANTAMENTOS

31.

O sistema deve demonstrar as informacdes de Didrias Concedidas,
Despesas de Viagens/Passagens e Adiantamentos em tempo real, a
partir dos lancamentos efetuados no mddulo de Contabilidade.

32.

O sistema deve permitir a consulta das Despesas de Diarias,
Viagens/Passagens por Periodo e por Credor e, de Adiantamentos,
por Periodo, por Credor e por status do Adiantamento concedido.

33.

O sistema deve demonstrar na consulta de Didrias e Passagens, o
Numero do Empenho, a Data de Concessdo, o CPF/CPNJ do Credor, o
Nome do Credor, a Descricdo da Despesa e o Valor.

34.

O sistema deve demonstrar na consulta de Adiantamento, o Numero
do Empenho, a Data do Empenho, o CPF do servidor, o Nome do
servidor responsdvel, o Motivo da Concessao, o Valor da Despesa, o
Valor Utilizado, o Valor Devolvido, a Data do Pagamento, a Situagdo
do Adiantamento e, informagdes dos Documentos Fiscais utilizados
na Prestagdo de Contas.

35.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta das Despesas de
Didrias, Passagens ou Adiantamentos seja exportada em formato
.CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

PUBLICAGAO DE INFORMAGOES DE PRESTAGAO DE CONTAS:

36.

O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo
de documentos relativos a Prestacdo de Contas Contdbil e Fiscal da
entidade.

37.

O sistema deve permitir a publicacdo de Relatérios Quadrimestrais da
Lei de Responsabilidade Fiscal, Balancete de Despesa e Balancete de
Receita gerados a partir do mddulo de Contabilidade.

38.

O sistema deve permitir que a consulta dos arquivos anexados ao
menu de Prestagdo de Contas, seja exportada em formato .CSV, .TXT,
PDF, JPG e URI.

PUBLICAGAO DE INFORMAGOES GERAIS:

39.

O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo, por meio de
anexos, de documentos relativos a Estrutura Administrativa;
Legislagdo Municipal; Audiéncias Publicas; Restos a Pagar e, Controle
Interno.
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41.

O sistema deve permitir a exportacdo dos arquivos anexados, em
formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

REQUISITOS DE SEGURANGA DO PORTAL DA TRANSPARENCIA

42.

O sistema deve permitir a criaggo de um ou mais usudrio
Administrador, o qual terd permissado total sobre o sistema, inclusive
para criacdo de novos usuarios.

43,

O sistema deve permitir aos usuarios logados e com permissado prévia,
a definicdo das telas que serao publicadas para consulta no Portal.

44,

O sistema deve permitir aos usuarios logados e com permissdo prévia,
a transferéncia de arquivos anexados nos menus do Portal.

45.

O sistema deve permitir aos usuarios logados e com permissdo prévia,
a emissdo de Relatdrio de Auditoria das movimentagdes de arquivos
feitas pelos usudrios do sistema.

46.

O sistema deve permitir a parametrizacdo para que seja exigido
identificagdo do usudrio nas consultas de dados da Folha de
Pagamento.

47.

O sistema deve possuir menu configurdvel e editavel para o texto de
apresentacdo e de legislagGes pertinentes a transparéncia das Contas
Publicas.

48.

O sistema deve possuir menu especifico que permita ao
administrador verificar a quantidade de acesso ao Portal,
demonstrando o resultado da consulta em forma de grafico de barras
ou pizza.

ITEM

TRANSPARENCIA
ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS

ATENDEU

v

X

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGCOES DA RECEITA ORCAMENTARIA E
EXTRAORCAMENTARIA.

49.

O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publica¢do
de documentos relativos a Receita, por meio de anexo de arquivos.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DA DESPESA ORCAMENTARIA
E EXRAORCAMENTARIA

50.

O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicagdo
de documentos relativos a Despesa, por meio de anexo de arquivos.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DA FOLHA DE PAGAMENTO

51.

O sistema deve permitir a parametrizagdo para disponibilizacdo do
demonstrativo de pagamento e a demonstracdao do valor de
adiantamento de Salario em todos os tipos de consulta.

PUBLICAGAO DE INFORMACOES DE CONTROLE DE PATRIMONIO
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O sistema deve permitir a consulta dos bens por periodo e conforme
plano de contas AUDESP, demonstrando o cédigo e descricao da
Conta Contabil, o valor do Patrimonio, os valores da movimentacao
de Depreciacao e o Valor Liquido dos bens.

52.

O sistema deve conter menu configurdvel para inclusdo e publicacdo
53. de documentos relativos ao Controle dos bens patrimoniados, por
meio de anexo de arquivos.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DE DIARIAS, VIAGENS E

ADIANTAMENTOS
O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo
54. de documentos relativos as Despesas com Didrias, Viagens/Passagens
e/ou Adiantamentos, por meio de Anexos.
55. Possuir administracdo de usuadrios.
56. Possuir cadastro de permissées de acesso de usuarios.
57. Permitir busca rapida no Menu principal.

58. Permitir ocultar menus nao utilizados no Menu principal do sistema.
59, O sistema deve possuir op¢des de acessibilidade para atender as
necessidades de pessoas portadoras de deficiéncias.

60. O sistema deve disponibilizar em tempo real as informacgdes do

moddulo de Compras referentes a Licitagdes e Contratos.
O sistema deve disponibilizar as informagdes do moddulo de
61. Administracdo de Pessoal referente a cada folha de pagamento
gerada.
62. Permitir parametrizagao de grupos de usudrios.
63. O sistema deve demonstrar as informagdes da Receita em tempo real,

a partir dos langamentos efetuados no mddulo de Contabilidade.

O sistema deve demonstrar as informacgdes da Despesa Orcamentaria
64. Empenhada, Liquidada e Paga em tempo real, a partir dos
langamentos efetuados no médulo de Contabilidade.

O sistema deve permitir a consulta de Contrato por Periodo, por Tipo

65. de Contrato e por Fornecedor.
66 O sistema deve permitir ao usuario administrador, a definicdo de
' acesso e manuseio do sistema dos demais usudrios.
67 O sistema deve permitir que a consulta da Receita seja exportada em
) formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publica¢do
68. de documentos relativos a Folha de Pagamento, por meio de anexo
de arquivos.
« # = »”
ESPECIFICACOES TECNICAS” - LOTE 1l
ITEM | OUVIDORIA | ATENDEU
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ESPECIFICAGOES TECNICAS IMEDIATAS v | X
1 O sistema devera possuir modulo para controle de acesso de usuarios
) internos e externos para o manuseio do sistema;
O sistema devera possuir modulo para consulta das manifestacdes
5 registradas, facilitando o controle de reclamacdes, denuncias,
) solicitacdes, sugestdes e elogios, controlando o percentual por tipo
de manifestacao;
3 O sistema devera dispor de controle de prazos de modo a identificar
) o status de cada manifestacdo registrada (Exemplo: Pendente);
4 O sistema devera dispor de controle apto a permitir que o responsavel
) da area informe as providencias e emita respostas a ouvidoria;
5 O sistema devera dispor de controle que venha permitir um
) tratamento especial para manifestacdo sigilosa;
6 O sistema deverd emitir carta-resposta final e gerar e-mail automatico
) ao manifestante;
7 O sistema devera permitir o cadastramento e o acompanhamento da
) manifestacdo pelo préprio manifestante (via internet);
3 O sistema devera dispor de mecanismo de enviar resposta das

manifestac¢des por internet, carta, fax etc;

O sistema deverd possuir modulo para emissdo de relatérios com
9. informacGes estatisticas abrangendo toda a organizacdo e até uma
manifestacdo especifica;

O sistema devera possuir modulo destinado a consulta de casos

10. . ~ . .
solucionados, nao solucionados e improcedentes;
11 Devera possibilitar por meio de relatérios a indicagdo de areas criticas
' da organizagdo através da consolidagdo das informagdes estratégicas;
12 Devera permitir o cadastro de unidades administrativas, informando
’ no minimo o nome, endereco e telefone;
Deverd permitir o registro das manifesta¢des do tipo “Denuncias”,
“Reclamagoes”, “Solicitacbes”, “Sugestdes” e “Elogios”, informando
no minimo:
- Tipo de Mensagem;
13.
- Assunto;
- Descri¢do da Mensagem/Manifestacdo;
- Dados do Solicitante (Nome / Sexo / Idade / Endereco / Email /
Telefone;
14 No registro das manifestacdes devera ser permitido anexar arquivos
’ para instruir o processo que sera aberto;
15 No registro das manifestacGes devera ser permitido informar
' manifesta¢des para o usudrio na condi¢cdo de andénimo;
16 Devera possuir tela para consulta das manifestacGes, possuindo
’ filtros para facilitar a pesquisa por nimero do protocolo.
ITEM OUVIDORIA ATENDEU
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ESPECIFICAGCOES TECNICAS DESEJAVEIS v | X
17. Devera possuir modulo para parametrizacao de sistema.
18. Devera permitir o cadastro dos assuntos das manifestacdes.
19. Devera permitir o cadastro de Tipos de Manifestacoes.
Devera permitir o cadastro dos prazos, informando os tipos de
20. situagbes, quantidade de dias, tipos de prazos, podendo ser dias
Uteis/ corridos e observacgdo.
Devera permitir o controle de usuarios por Nivel/Perfil:
51, - Administrador do Sistema;
- Ouvidor;
- Gestores;
22. Devera permitir o controle de Prazos por Tipos de Mensagens
23. Devera permitir o controle de Prazos por Assuntos
E-SIC ATENDEU
ITEM ~ p
ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS v X
O Sistema e-SIC devera ter como objetivo organizar e facilitar o
procedimento de acesso a informacdo, tanto para o cidaddo quanto
para a Administracdo Publica, permitindo que qualquer pessoa - fisica
ou juridica - encaminhe pedidos de acesso a informagdo a qualquer
orgdo publico ou entidade. Por meio do Sistema, além de fazer o
pedido, o cidaddo poderd acompanhar o cumprimento do prazo de
resposta; receber e consultar as respostas da solicitagao; entrar com
recurso; entre outras agoes.
1. Devera ser Plataforma Web;
2. Devera permitir a criagdo de usuarios;
3. Devera permitir a criagdo de grupos de usuarios;
4, Devera permitir a liberacdo de acesso por grupo e por usuarios;
5. Devera permitir o cadastro de recebimento de resposta;
6. Devera permitir o cadastro de Unidades Administrativas;
7 Devera realizar atendimento ao cidaddo que se dirija ao posto e-SIC,
’ permitindo o cadastro do solicitante: pessoa fisica e juridica;
Devera permitir cadastrar o pedido de acesso a informacdo do
3. cidaddo que se dirija ao posto e-SIC, com geragdo de numero de
Protocolo, envio de e-mail e visualizagdo da péagina de impressdo da
solicitagao;
9 Devera permitir verificar a resposta a solicitacdo do cidad3ao que se
' dirija ao posto e-SIC;
10. Devera permitir realizar o cadastro de recurso para o cidaddo que se
dirija ao posto e-SIC;
Devera possuir um gerenciamento do Setor E-SIC, permitindo
11. consultar solicitagGes e recursos e seus respectivos status (Solicitacdo
em Tramitac¢ao; Solicitacao Respondida; Resposta com prazo Vencido;
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Recurso em Tramitacdo; Recurso Respondido e Recurso com Prazo
Vencido);

12, Devera permitir cadastrar respostas as solicitacbes e cadastrar
respostas aos recursos;

13. Devera permitir prorrogar o prazo de resposta;

1a. Devera permitir encaminhar a solicitacdo para outro 6érgao
responsavel;

15. Devera permitir que o cidadado acesse o Portal e-SIC;

16. Devera permitir que o cidadao realize o cadastro de acesso com a
criacdo de usuario e senha (Pessoa Fisica ou Juridica);
Devera permitir que o cidadao realize, através do portal, o cadastro

17. do pedido de acesso a informagdo, com geracdo de nimero de
Protocolo, envio de e-mail e visualizagdo da pdagina de impressdo da
solicitacdo;

18, Devera permitir ao cidadao visualizar a resposta fornecida pelo érgao
responsavel;

19. Devera permitir ao cidadado cadastrar e consultar recurso;

e E-SIC ATENDEU
ESPECIFICAC()ES TECNICAS DESEJAVEIS Vv X
20 Devera possuir grafico informando a quantidade de Solicitacdes realizadas e
' Recursos dos ultimos 6 meses.
Possuir um relatério dos pedidos de informacdo ja solicitados, prorrogados,
21. deferidos e indeferidos.
Deverd permitir que o Cidaddo acesse Formularios de preenchimento manual, tais
22. como: Cadastro de Solicitante (Pessoa Fisica ou Juridica), Cadastro de Solicitagdo e
Cadastro de Recurso;
’3 Devera permitir o acesso do link da Lei de Acesso a Informagao (LAI) - Lein212.527,
' de 18 de novembro de 2011;
Deverd permitir a consulta estatistica de Solicitacdes em Tramitacdo; SolicitacGes
24, Respondidas; Solicitagdes Expiradas; Recursos em Tramitagdo; Recursos
Respondidos; e Recursos Expirados.
25 Deverd permitir ao usuario consultar quantidade de solicitacOes realizadas,
) recursos, solicitacdes nao respondidas e recursos nao respondidos.
26 Devera permitir a visualizagdo do grafico com as solicitagdes realizadas nos ultimos
) 6 meses;
Deverd exibir em Dashboard o controle e gerenciamento das solicitagdes e recursos
27. com prazo de vencimento na data atual, em tramitacdo dentro do prazo, em
tramitacao fora do prazo e respondidas no prazo;
28. Deverd permitir ao cidaddo consultar no portal as solicitagGes ja cadastradas;
TEM Acesso a Informagao — Relatdrios de Gestao Fiscal ATENDEU
ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS v X
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O sistema devera dispor de mddulos especificos para demonstracdo de Relatdrios
1. de Gestao Fiscal para atendimento da Lei Complementar Federal n2 131 de 27 de
maio de 2009 e da Lei Federal n? 12.527 de 18 de novembro de 2011
5 Deverd possuir mddulo para inser¢do de relatdrios demonstrativos de Receitas,
) com opgao de inser¢ado de arquivos em formato pdf;
3 Deverd possuir modulo para inser¢do de relatdrios demonstrativos de Despesas,
) com opgao de inser¢do de arquivos em formato pdf;
4 Deverd possuir modulo para inser¢do de Contratos Administrativos, com op¢do de
) insercao de arquivos em formato pdf;
5 Deverd possuir médulo para insercdo de Atas de Registro de Pregos, com opcao de
) insercdo de arquivos em formato pdf;
6 Deverd possuir médulo para Divulgacdo de Licitagdes Realizadas, com opgdo de
) insercao de arquivos em formato pdf;
Deverd dispor de Mdédulo especifico destinado a Pesquisa de Receitas Recebidas,
2 Despesas Realizadas, Contratos Firmados, Atas de Registro de Precos e Licita¢des
) realizadas, por ordem de exercicio financeiro, més a més, demonstrando os
documentos anexados dia a dia;
TEM Acesso a Informacao ATENDEU
ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS v X
Devera dispor de Mdédulo especifico destinado a Pesquisa de Receitas Recebidas,
1 Despesas Realizadas, Contratos Firmados, Atas de Registro de Pregos e LicitacGes
) realizadas, por ordem de exercicio financeiro, més a més, demonstrando os
documentos anexados dia a dia;

“ESPECIFICACOES TECNICAS” — LOTE 4

ATENDEU
ITEM

Gestdo do Atendimento do Cidaddo / Gestdo de Gabinetes NV X

Implantac¢do de 10 licengas incluindo o treinamento dos usuarios dos gabinetes dos
vereadores;

O sistema devera operar numa solucdo cliente/servidor, composto de um banco de
dados implantado no microcomputador servidor da empresa prestadora de servico
(CONTRATADA), e subsistemas de cadastramento de visitantes e de gerenciamento.
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ATENDEU
ITEM

Gestdo do Atendimento do Cidaddo / Gestdo de Gabinetes NV X

O Banco de Dados armazenado no servidor da CONTRATADA deverd ser
disponibilizado para a Administra¢cdo no encerramento do vinculo contratual;

Instalacdo do software de gerenciamento integrado do sistema, em ambiente
Windows.

Instalacdo do banco de dados no microcomputador Servidor, na arquitetura
Client/Server, compativel com o padrdo de gerenciamento de banco de dados como:
MS-SQL Server, MySQL.

1. Dispor de mddulo para cadastramento de dados dos municipes e dos visitantes, de
maneira a se manter uma base de dados das pessoas que entram e saem dos
gabinetes de vereadores instalados no edificio da Camara Municipal de Caieiras.

Dispor de mddulo de relatérios analiticos e gerenciais;

3. Dispor de gestdo de relacionamento dos municipes com os gabinetes da Camara
Municipal, integrando hardware e software, englobara o controle nos gabinetes dos
Vereadores.

4. Dispor de modulo para cadastramento diretamente pelo gabinete dos vereadores

5. Dispor de mddulo para o cadastro de visitante (para os casos de primeira visita), cujos
dados e foto ficardo mantidos sem limite de tempo, conforme politica de
armazenamento de informagao estabelecida pela Camara Municipal de Caieiras e de
acordo com a capacidade do servidor de dados da CONTRATADA;

6. Dispor de médulo para cadastro de operadores do sistema (de todos os niveis), os
quais terdo de utilizar senha de seguranga em 2 (dois) fatores para acessarem os
respectivos mdédulos do software.

7. O software terd de permitir que o Administrador do Sistema faga a atribuicdo de
senhas para acesso aos diferentes mddulos

8. Dispor de mddulos especificos para cadastro de visitantes e municipes

9. Dispor de médulo que permita a alteragdo (corre¢do ou atualizagdo) dos dados de
visitantes;

10. Dispor no minimo, dos seguintes campos para cadastramento dos visitantes: nome,
endereco, numero do documento, érgdo expedidor do documento, e telefone para
contato
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ATENDEU
ITEM

Gestdo do Atendimento do Cidaddo / Gestdo de Gabinetes NV X

11. Dispor de campos para permitir o armazenamento de documentos e fotos
capturados via “scanner”, Webcam, ou camera digital

12. Dispor de opgdes diretas e intuitivas aos setores/gabinetes a ser visitado;

13. | Campos para complementacdo de dados pessoais como data de nascimento,
endereco comercial, grau de escolaridade, atividade profissional, dependentes,
motivo da visita, etc.

14, Dispor de Mddulo para aviso de aniversariante do dia e pesquisa de relacdo de
aniversariantes do més;

15. Pesquisas simples e avangadas e relatérios diversos

16. Terd de permitir o armazenamento do cadastro do visitante (por tempo
indeterminado), possibilitando sua recuperagdo futura (terd que dispensar a
necessidade de recadastramento a cada nova visita);

17. Terad de permitir a consulta rapida de dados de visitante por nome ou nimero do
documento;
18. Tera de permitir consultas e emissdo de mais de pelo menos os seguintes

relatérios: Relatdrio de movimentos de visitantes por periodo;
Relatério do histérico das visitas por visitante;

Relatérios estatisticos diversos, tais como: de movimento por periodo, por local,
etc.
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“ESPECIFICACOES TECNICAS” — LOTE V

LOTE IV
ITEM PROCESSO LEGISLATIVO ATENDEU
ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS Y X
Requisitos minimos do médulo do Cadastro
1. Dispor de cadastro de Comissdes e sua tramitacdo: Registro de dados pertinentes as

comissdes internas permanentes e tempordrias da Camara de Vereadores,
contendo os seguintes campos: tipo de Comissdo (permanente ou temporaria) sigla,
nome, atribuicdo, observacGes, situacdo, membros e seus cargos/funcdes, prazo de
vigéncia, matérias de sua autoria e relatdrios de trabalho, textos fixo e auto texto;

2. Permitir encaminhar para o usudrio de cada comissdo permanente/temporaria,
relator, secretario e membros os projetos em analise de forma automatizada;
3. Devera dispor de controle de prazo de analise das matérias, para que de forma

automatizada de acordo com R. |. (Regimento Interno) da Cadmara, podera ser
alterado sempre que houver necessidades;

4, O sistema devera permitir preencher os campos de pareceres, atas das comissées e
votos nominais manualmente;
5. Permitir adicionar todos os pareceres das comissdes permanentes na pauta das

sessdes ordinarias/extraordindrias, inclusive simultaneamente, caso necessario,
também na ordem do dia;

6. Dispor modulo para permissdo de liberar a matéria em andlise para os membros
manifestarem seus votos eletronicamente, bem como apresentagao de emendas;

7. Permitir a deliberagao de todos os pareceres das comissdes permanentes, inclusive
simultaneamente, caso necessdrio, pelo plendrio no mdédulo votagao;
8. Dispor de Mddulo para Cadastro das Bancadas: Registro de dados pertinentes as

bancadas, contendo os seguintes campos: membros e respectivos cargos/funcdes
(liderangas e membros), situacdo, matérias de sua autoria, data da elei¢do, periodo
de mandato, observagdes;

9. Dispor de Médulo de Cadastro de Mesa Diretora: registro de dados pertinentes a
Mesa Diretora, contendo os seguintes campos: membros e seus respectivos
cargos/funcdes, situagdo, data da eleicdo, periodo de mandato, matérias de sua
autoria, observagdes e possibilidade de duplicar conteddo caso necessario;

10. Dispor de Modulo para Cadastro das Legislaturas: registro de dados pertinentes as
legislaturas, contendo os seguintes campos: numero da legislatura, data de inicio e
de término do mandato, filiacdo e desfiliagdo, membros

11. Dispor de Cadastro de Vereador: registro de dados pertinentes aos vereadores,
contendo os seguintes campos: nome oficial, apelido (home parlamentar), partido,
senha para votacdo, legislaturas, matérias de sua autoria, cargo(s)/funcio(&es)
ocupados nas comissGes internas da Camara e na Mesa Diretora, curriculo
(trajetoria politica), telefones, profissdo, local de trabalho, e-mail, site, data de
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nascimento, grau de instrucdo e formacdo, estado civil, n° da cédula de identidade
(RG), n° de inscricdo no CPF/MF, filiagdo, conjuge e fotos;

12. Dispor de Mddulo para Cadastro de Prefeito: registro de dados pertinentes ao
Prefeito Municipal;

13. Dispor de Modulo de Correspondéncias: Cadastro de grupos de correspondéncia
para envio de mala direta;

14. Dispor de mecanisco para importar as proposi¢des de forma dinamica selecionando

as ementas das matérias, o titulo e o nimero, no formato elaborado pelos
servidores responsaveis pelo cadastro no sistema;

15. O Sistema devera dispor de controle do prazo de cada correspondéncia enviada
independentemente da forma se fisica ou eletrénica

16. O Sistema deverd permitir que os destinatarios venham ser preenchidos no
documento de forma dindmica, com os registros ja cadastrados no sistema;

17. Devera contemplar area para cadastro de Proposituras: Indicacdes, Projetos de Lei,

Projetos de Lei Complementar, Emenda a L.O.M., Decretos Legislativos, Resolucdes
Internas, Requerimentos, Moc¢des e demais proposicdes presentes no ordenamento
juridico municipal;

18. O sistema terd que possibilitar o cadastro de todas as proposi¢des previstas pelo R.I.
da Camara, com a possibilidade de salvar por comissdes, presidente, mesa diretora,
demais parlamentares, ou poder executivo com a possibilidade de subscrever; s)
Devera gerar nimero sequencial para todos os tipos de projetos de qualquer
natureza que forem protocolados;

19. Dispor de opgdo de salvar matéria e salvar e pré-visualizar para impressao;
20. Verificar a equivaléncia de cada documento, dando a porcentagem por caracteres;
21. Dispor de Campos para: nimero, assunto, data, tipo de documento (projeto de lei,

projeto de lei complementar, proposta emenda lei organica, projeto de resolugdo,
projeto de decreto legislativo, veto etc) autoria (permitir multiplas autorias), bem
como subscrever, area de interesse publico, com texto fixo ou auto texto, regime de
tramitacao e observacoes;

22. Dispor de mdédulos dindmicos com hierarquias multinivel, permitindo o controle de
conteudo de forma livre, com a adicdo e formatacdo de campos em diversos
formatos, possibilitando a inser¢dao de dados restrita ou publica com relatérios e
filtros personalizados em diversos formatos

23. O sistema deve permitir que o documento seja enviado para o portal e
disponibilizado para consulta publica na fase de instrucdo, registrando a
quantidades de votos e a identificagdo e a confirmag¢do dos votos;

24, O sistema terd que possibilitar o cadastro de todas as proposi¢Ges previstas pelo R.I.
da Camara, com a possibilidade de salvar por comissdes, presidente, mesa diretora,
demais parlamentares, ou poder executivo com a possibilidade de subscrever; s)
Devera gerar numero sequencial para todos os tipos de projetos de qualquer
natureza que forem protocolados;
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25. Devera permitir controlar Proposituras, Emendas, Substitutivos, Pareceres, Redacao
Final, Vetos, San¢des, Promulgacses e LegislacGes;
26. Devera permitir controlar todos os tramites, separadamente ou em conjunto com o
projeto ao qual estara vinculado;
27. Devera dispor de mecanismo destinado a informar por e-mail aos usuarios

interessados internos e externos a Camara sobre a tramitacdo de pecas
documentais;

28. O sistema deverd gerar relatdrio de matéria e todos os documentos vinculados ao
processo; Apos finalizado o tramite do processo, sancionar ou promulgar o ato, o
sistema deverd gerar um livro com a capa da matéria e todos os documentos
vinculados ao processo;

29. Permitir o direcionamento de tramites das matérias a partir das regras predefinidas
onde estardo vinculados ao destinatdrio do envio, o objetivo do envio e aos possiveis
resultados;

30. Devera controlar automaticamente o prazo dos tramites, informando a data de
envio, prazo de permanéncia e saida do documento;

31. Devera dispor de pesquisa de acompanhamento de histérico de tramitacdo em
tempo real;

32. Devera permitir o vinculo de um documento ao tramite de outro, com hiperlink

entre eles; Permitir que os Vereadores elaborem os documentos, com acesso
restrito; Permitir a inclusdo de diversos documentos em anexo, nos formatos mais
utilizados no mercado atual como: PDF, DOC, DOCX, ODT, HTML, XLS, XLSX, ODS,
JPG, PNG etc.;

33. Devera permitir o uso do computador em sincronismo com o celular para que o
dispositivo seja utilizado como scanner, maquina fotografica, gravador de audio e
video além do envio de multiplos anexos em formatos diversos, por exemplo, docx,
odt, xlsx, ods, png, pdf;

34, Devera permitir o recebimento dos documentos pela secretaria e analise de seu teor
antes do protocolo ou que sejam protocoladas automaticamente perante assinatura
digital conforme escolha da Camara;

35. Dispor de Mapeamento das proposi¢oes e legislacdes por indices de localidades do
Municipio;

36. O sistema deve permitir que o usudrio programe seu bloqueio de inatividade, de
acordo com tempo estipulado de cada usuario;

37. Permitir a geracdo de documentos a partir de modelos pré-cadastrados, e permitir
aos usuarios do sistema a criar estes modelos;

38. Possuir funcdo para inclusdo, alteragdo, consulta e exclusdo de Vereador, para

registro de dados pertinentes aos vereadores, contendo os seguintes campos: nome
civil, nome parlamentar, partido, curriculo (perfil), telefone, e-mail, site, data de
nascimento, n° da cédula de identidade (RG), n° de inscricdo no CPF/MF e Foto

39. Possuir funcdo para inclusdo, alteracdo, consulta e exclusdao de Legislatura, para
registro de dados pertinentes as legislaturas, contendo os seguintes campos:
Numero da legislatura, Data de inicio e Data de término da legislatura
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40. Permitir a vinculacdo de Vereadores a uma determinada Legislatura, para registro

dos seguintes campos: Vereador, Data de inicio do mandato, Data de término do
mandato e Situacdo do Vereador na Legislatura;

41. Possuir fungdo para inclusao, alteragao, consulta e exclusdo de Mesa Diretora, para
registro de dados pertinentes as Mesas Diretoras, contendo os seguintes campos:
Numero da Legislatura, Data de inicio e Data de término do mandato da Mesa
Diretora; Permitir a vinculagdo de Vereadores a uma determinada Mesa Diretora,
para registro dos seguintes campos: Vereador, Data de inicio e Data de término do
mandato do Vereador na Mesa Diretora, cargo na Mesa Diretora e Situacdo do
Vereador na Mesa Diretora

42. Possuir funcdo para inclusdo, alteracdo, consulta e exclusdo da Comissdo, para
registro de dados pertinentes as Comissdes Permanentes e Tempordrias, contendo
os seguintes campos: Numero da legislatura, Nome da Comissao e Tipo da Comissdo
(permanente ou temporaria)

43, Permitir a vinculacdo de Vereadores a uma determinada Comissao, para registro dos
seguintes campos: Vereador, Cargo na Comissao, Data de inicio e Data de término
do mandato do Vereador na Comissdo e permitir que a alteracdo seja feita
automaticamente em todos os processos pertinentes a Comissdo (quando o nome
dela for alterado)

44, Possuir fungdo para inclusdo, alteracao, consulta e exclusdo da Sessao Plendria, para
registro de dados pertinentes as Sessées Plendrias, contendo os seguintes campos:
Numero da Sessdo, Tipo da Sessdo, Data e Horario da Sessdo, NUmero da Legislatura
e anexo da pauta;

45. Possuir funcdo para gerar o Expediente da Sessdo, a partir da selecdo das
proposituras que estejam com a tramitagdo nas fases que compdem o Expediente;

46. Possuir funcdo para registrar a Presenca dos Vereadores nas Sesses Plenarias; nos
casos de falta justificada, permitir o registro da justificativa;

47. Possuir fungdo para inclusdo, alteragdo, consulta e exclusdo do Partido do Vereador;

48. Possuir fungdo parainclusao, alteragdo, consulta e exclusdo da Situacdo do Vereador
na Legislatura, Mesa Diretora e Comissées;

49, Possuir funcdo para inclusao, alteragao, consulta e exclusdo do Tipo de Comisséo;

50. Possuir fungao para inclusdo, alteragdao, consulta e exclusdo do Tipo de Sessdo
Plenaria.

51. Requisitos minimos do mddulo de Processo Legislativo e Administrativo

52. Possuir funcdo para inclus3o, alteracdo, consulta e exclusdo da Area do Processo;

53. Possuir funcdo para inclusdo, alteracdo, consulta e exclusdo da Situagdo do
Processo;

54. Possuir fungdo para inclusao, alteracdo, consulta e exclusdo do Tipo de Documento

55. Possuir funcdo para inclusdo, alteracdo, consulta e exclusdo de Fase do Processo,

para registro de dados pertinentes as fases dos processos, contendo os seguintes
campos: Descricdo da Fase, Area, Status de Arquivamento, Status de Expediente e
Status da Ordem do Dia. Permitir a vinculagdo de Setores a uma determinada Fase;

56. Possuir funcdo para inclusdo, alteracdo, consulta e exclusao do Parecer da
Tramitagao;
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57. Possuir funcdo para inclusao, alteragao, consulta e exclusdo do Tipo de Processo,

para registro de dados pertinentes aos tipos de processos, contendo os seguintes
campos: Descri¢do do Tipo de Processo, Area (Legislativa e Administrativa), Status
para Numeracdo Automatica; Status para Publicacdo no Portal; Status de Processo
Eletrdnico;

58. Possuir recurso para cadastramento de fluxo dos processos administrativos e
legislativos, definindo previamente as fases, setores e pareceres por tipo de
processo (possuir fluxos independentes entre os setores);

59. Possuir funcdo para inclusdo, alteracdo, consulta e exclusdo de Documentos, para
registro de dados pertinentes aos Documentos, contendo os seguintes campos: Tipo
do Documento, NUmero, Data e Assunto;

60. Permitir a anexacdo de arquivos no formato PDF/pesquisavel ao Documento,
selecionando quem devera assinar digitalmente o arquivo, deixando a opc¢do para
gue o setor que o enviou possa monitorar;

61. Ao anexar um arquivo ao documento, marcd-lo com a situacdo pendente de
assinatura eletrénica e enquanto ndo houver a assinatura, o documento ndo podera
ser publicado;

62. Possuir funcdo para efetuar a tramitacao eletronica de processos;
63. Possuir funcdo para efetuar a tramitacdo de eletrénica de processos em lote;
64. O usuario ao acessar a funcdo para efetuar a tramitacao eletrénica, tera acesso aos

processos organizados da seguinte forma: Processos enviados por outros setores e
ainda ndo recebidos pelo usuario; Processos aptos para serem despachados;
Processos enviados pelo usuario e ainda ndo recebidos pelo setor destinatério;

65. Possuir recurso para arquivar o processo no proprio setor;
66. Possuir recurso para receber os processos em lote;
67. Na fungao de tramitagdo eletrdnica, cada usudrio sé podera acessar os processos

enviados para o seu setor;

68. O usuario s6 podera escolher os pareceres da tramitagao previamente cadastrados
no fluxo de cada tipo de processo, podendo anexar documentos previamente
cadastrados;

69. Toda tramitacdo eletronica, bem como os documentos anexados nesta etapa,

podera ser assinada digitalmente;

70. Possuir fungdo para consultar os processos pelos seguintes argumentos: Tipo,
NuUmero e Ano do Processo, Area (Legislativa ou Administrativa), Autor, Assunto
(ementa e corpo) e Situacdo, e pelo conteido do Anexo Principal do Processo
Eletrénico e também pelos anexos em PDFs pesquisaveis;

71. No resultado da consulta, listar o total de registros encontrados, e o seguinte
conteudo: Tipo, NiUmero e Ano do Processo, Ementa, Autor, Situacdo. Ao clicar num
determinado processo, listar as Comissdes e todas as informagdes acerca do
processo que o setor achar pertinente pesquisar;
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72. Na consulta, identificar de forma clara, quais processos digitais foram assinados
digitalmente e quais processos digitais estdo pendentes de assinatura digital;
73. Possuir recurso para acessar o Processo Digital, podendo visualizar: o Anexo

Principal, os Documentos Anexos da Tramitacdo EletrGnica e as Tramita¢des
Eletronicas, todos ordenados por data de criacdo;

74. Possuir fungdo para inclusao, alteragdo, consulta e exclusdo de Caixas, para registro
de dados pertinentes ao local onde os processos serao arquivados;

75. Mudar o status da situacdo para “arquivado”, toda vez que o processo digital estiver
em uma fase configurada com Status de Arquivamento, sendo possivel a alteracdo
desta situacdo;

76. Possuir recurso para registrar os processos que estejam na situacdo “arquivado”,
informando no minimo: data e responsavel pelo arquivamento;

77. Possuir um recurso que permita a anexacdo de documentos (através de
memorando) em processos arquivados.

Requisitos minimos do médulo do Portal da Produgao Legislativa

78. Integralmente desenvolvido em linguagem de programag¢dao WEB e tenha sido
integralmente desenvolvido em linguagem de programagdao WEB com tecnologia
para criagdo de portais responsivos, que adaptem o tamanho das suas paginas
(alteracdo do layout) automaticamente a diferentes tamanhos de telas como
celulares, tablets e desktop;

79. Obedecer aos padrées do W3C (World Wide Web Consortium), de modo a assegurar
a leveza do sistema, bem como sua compatibilidade com os diversos navegadores e
sistemas operacionais existentes, e ainda atender aos requisitos de acessibilidade;

80. Disponibilizar Consulta Geral, por Tipo de Propositura, por Situagdo, por Autor, por
indice Cronoldgico;

81. Na Consulta Geral, permitir que o usuario utilize os seguintes argumentos de
pesquisa: Tipo de Propositura, Nimero do Processo, Nimero da Propositura, Ano,
Periodo, Autor, Assunto e ementa;

82. Na Consulta por Tipo de Propositura, listar os tipos e as respectivas quantidades
existentes; ao clicar em um determinado tipo, listar as proposituras vinculadas;
83. Na Consulta por Situacdao da Propositura, listar as situacbes e as respectivas

guantidades existentes; ao clicar em uma determinada situacdo, listar as
proposituras vinculadas;

84. Na Consulta por Autor da Propositura, listar os autores e as respectivas quantidades
existentes; ao clicar em um determinado autor, listar as proposituras vinculadas;
85. No resultado de todas as consultas existentes, listar o total de registros encontrados

e o Tipo, Numero e Ano da Propositura, Data de Protocolo, Situagdo, NUmero do
Processo e Ementa;
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86. Selecionando uma das proposituras listadas no resultado das consultas,

disponibilizar a Ficha da Propositura contendo as seguintes informacgdes: Tipo,
Numero e Ano da Propositura, Data de Protocolo, NUmero do Processo, Anexos da
Propositura, Histdorico da Tramitacdo, contendo Data, Fase, Setor, Parecer da
Tramitacao, Complemento da Acdo e o Despacho Digital, assinado eletronicamente;

87. Na Ficha da Propositura, possuir link para acessar o Processo Digital, podendo conter
em sua estrutura: Anexo Principal, os Despachos Eletronicos e os Anexos Digitais da
Tramitagao;

88. Disponibilizar consulta contendo todos os Vereadores da Legislatura Atual;

89. Disponibilizar para cada Vereador os cargos que ocupa na Mesa Diretora e
Comissdes, Proposituras Apresentadas, Leis de sua Autoria e Frequéncia em
Plenario;

90. Disponibilizar consulta das Sessdes Plenarias, contendo links para acesso ao

Expediente, Ordem do Dia e Presenca em Plendrio.

Requisitos minimos do mdédulo do Portal da Estatistica da Produgdo Legislativa

91. a) Integralmente desenvolvido em linguagem de programag¢do WEB com tecnologia
para criagdao de portais responsivos, que adaptem o tamanho das suas paginas
(alteracdo do layout) automaticamente a diferentes tamanhos de telas como
celulares, tablets e desktop;

b) Obedecer aos padrées do W3C (World Wide Web Consortium), de modo a
assegurar a leveza do sistema, bem como sua compatibilidade com os diversos
navegadores e sistemas operacionais existentes, e ainda atender aos requisitos de
acessibilidade;

c) Possuir funcionalidade para criar Consultas Estatisticas, de forma dinamica, por
Autor. Nestas consultas o administrador do sistema podera criar colunas de acordo
com as a¢des das fases dos Tipos de Proposi¢do; para cada coluna a consulta devera
totalizar a quantidade de proposi¢Ges no periodo. Ao clicar na quantidade de cada
coluna, serdo mostradas em uma nova consulta, as proposi¢des referentes a esta
consulta;

d) Possuir funcionalidade para criar Consultas Estatisticas, de forma dindmica, por
Origem (Poder Legislativo, Poder Executivo, Tribunal de Contas). Nestas consultas o
administrador do sistema podera criar colunas de acordo com as ag¢des das fases dos
Tipos de Proposicdo; para cada coluna a consulta devera totalizar a quantidade de
proposi¢des no periodo. Ao clicar na quantidade de cada coluna, serdo mostradas
em uma nova consulta, as proposi¢des referentes a esta consulta;

e) Possuir funcionalidade para criar Consultas Estatisticas, de forma dinamica, por
Tipo de Proposicdo e Autor. Nestas consultas o administrador do sistema podera
criar colunas de acordo com as acdes das fases dos Tipos de Proposicao; para cada
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coluna a consulta devera totalizar a quantidade de proposi¢cdes no periodo. Ao clicar
na quantidade de cada coluna, serdo mostradas em uma nova consulta, as
proposicOes referentes a esta consulta;

f) Possuir funcionalidade para criar Consultas Estatisticas, de forma dindmica, por
Tema (Ex.: Saude, Educacdo, Esporte etc.). Nestas consultas o administrador do
sistema podera criar colunas de acordo com as acdes das fases dos Tipos de
Proposicdo; para cada coluna a consulta devera totalizar a quantidade de
proposicoes no periodo. Ao clicar na quantidade de cada coluna, serdo mostradas
em uma nova consulta, as proposi¢oes referentes a esta consulta;

g) Possuir funcionalidade para criar Consultas Estatisticas, de forma dinamica, por
ano, por assunto, por ementa, por data de protocolo, por data de criacdo, por
situacdo (podendo escolher varias) dando a totalidade de proposituras. Se possivel
gue o usuario possa escolher que tipo de relatdrio ele vai querer e quais as respostas
ele vai querer.

92.

Possuir um recurso que permita a anexacdo de documentos (através de
memorando) em processos arquivados.

93.

Devera possibilitar o cadastro dos tipos de documentos administrativos com
parametrizacdo se gera pauta, controle em dias, auto numeracdo, numeragao
global, numeracgdo anual, processo, parecer e sequencia da ata.

94.

Devera possibilitar o cadastro dos tipos de documentos legislativos (proposituras)
com parametrizagdo se gera pauta, controle em dias, auto numeragdo, numeragdo
global, numeracgdo anual, processo, parecer e sequencia da ata.

95.

Devera possibilitar o cadastro dos feriados com vinculacdo dos tipos de feriados,
data e descrigao.

96.

Devera possibilitar o cadastro das comissdes, controlando por nome da comissao,
atribuicdo, tipo de comissdo, data da criacdo, data da exting¢do, periodo, composi¢do
com nome dos membros, cargos, data inicial e final.

97.

Devera possibilitar o cadastro dos legisladores, controlando por nome, nome
parlamentar, endereco, data de nascimento, estado civil, sexo, filiacdo, telefones,
local de nascimento, e-mail, documentos, dependentes, cursos, atividades
profissionais, trabalhos, mandatos, licengas e bens e agenda do legislador.

98.

Devera possibilitar o cadastro das legislaturas, controlando por cédigo, descrigado e
periodo.

99.

Devera possibilitar a vinculacdo da legislatura cadastrada com vereadores,
controlando a data da posse, partido, cargo e quantidade de votos.

100.

Devera possibilitar o cadastro das discussdes de projetos.

101.

Devera possibilitar o cadastro das contagens de prazo, sendo obrigatério informar
dias uteis e corridos.

102.

Devera possibilitar o cadastro do quérum.

103.

Devera possibilitar vincular documentos padrdes por tipo de propositura para
criacdo e edicdo dos documentos pelos gabinetes de vereadores.

103.

Devera possibilitar registrar as proposituras, controlando em tela Unica o nimero/
ano, data, tipo de autor, autor, nimero/ ano/ data do processo, nimero/ data/ hora
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ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS v X

do protocolo (manual e automatico), mensagem legislativa, quérum, ementa,
observagdo, arquivamento, impressao de etiquetas, importacdo de documentos
digitalizados, tramite (analitico e sintético), parecer, envio das proposituras para
pauta, vinculagcdo entre proposituras e vinculacao dos documentos padrdes.

104. O sistema deverd possuir rotina de geracdo de protocolo manual ou forma
automadtica, impedindo a alteracdo da ementa apds protocolizacdo das
proposituras.

105. Devera possibilitar vincular diversos autores para proposituras.

106. Devera selecionar um ou mais modelos para cada tipo de propositura criada.

107. Devera possibilitar a importacdo de documentos em formato texto e PDF para as
proposituras.

108. Devera possibilitar a tramitacdo na mesma tela de criacdo da propositura,

informando o tipo de remetente, remetente, tipo de destinatario, destinatario
multiplos, sendo possivel informar o despacho se necessario.

109. Devera possibilitar controlar a votagdo das proposituras, informando tipo de sessao,
nimero/ ano da sessdo, resultado da votagdo (situacdo), quantidade de votos a
favor, contra abstencdo, auséncias e nimero/ ano e tipo de lei quando aprovada.

110. Devera possibilitar controlar quais proposituras serdo publicadas no sistema de
consulta legislativo em web, fazendo a liberacdo pelo nimero e ano da sessao.

111. Devera possibilitar controlar as proposituras criadas pelos vereadores com campo
revisdo para secretaria legislativa.

112. Devera possibilitar vincular proposituras entre proposituras.

113. Devera carregar na tela de proposituras as informagées de arquivamento.

114. Devera possibilitar vincular documentos padrées por tipo de documentos
administrativos para cria¢do e edigao dos documentos pelos usudrios autorizados.

115. Devera possibilitar registrar os documentos administrativos, controlando em tela

Unica o numero/ ano, data, tipo de autor, autor, nimero/ ano/ data do processo,
nimero/ data/ hora do protocolo (manual e automatico), assunto, observacéo,
arquivamento, impressdo de etiquetas, importacao de documentos digitalizados,
tramite (analitico e sintético), parecer, envio das proposituras para pauta,
vinculacdo entre documentos e vinculagdao dos documentos padrdes.

116. Devera possibilitar vincular autores a documentos administrativos.

117. Devera selecionar modelo de documento em formato texto para edicdo de
documentos administrativos criados.

118. Devera possibilitar aimportacdo de documentos em formato texto ou PDF para cada
documento administrativo criado.

119. Devera possibilitar a tramitacio na mesma tela de criacdo da propositura,

informando o tipo de remetente, remetente, tipo de destinatario, destinatario
multiplos, sendo possivel informar o despacho se necessario.

120. Devera possibilitar a impressdo de etiquetas para cada documento administrativo
criada, sendo possivel imprimir na mesma tela de criagéo.

121. Devera possibilitar controlar quais documentos administrativos serdo publicadas no
sistema de consulta legislativo em web, fazendo a liberagdo pelo nimero e ano da
sessao.
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ITEM PROCESSO LEGISLATIVO ATENDEU
ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS v X
122. Devera possibilitar controlar quais sessdes o documento administrativo foi
encaminhado, carregando o tipo de sessdo, data da sessdo e divisdo da sessdo.
123. Devera carregar na tela de documentos administrativos as informagdes de
arquivamento.
124. Devera possuir tela para encaminhamento de proposituras e documentos

administrativos em lote, devendo ser informado o periodo, origem dos documentos,
tipos de documentos, tipos de remetentes, remetente, tipos de destinatarios,
destinatarios multiplos e texto para encaminhamento.

125. Devera possuir tela para recebimento de proposituras e documentos
administrativos em lote, devendo apenas selecionar os documentos pendentes de
recebimento, onde o sistema carregara as informacdes das proposituras,
documentos administrativos, remetente, usuario, texto encaminhado, sendo
possivel descrever o parecer de recebimento.

126. Devera possuir tela de consulta de proposituras e documentos administrativos,
podendo ser filtrado por tipo de documento, legislador, nimero/ ano de
documento, periodo, nimero/ ano do processo, numero do protocolo interno,
palavra-chave, revisado/ ndo revisado, status e arquivamento.

127. Devera possuir tela para consulta de proposituras ndo protocoladas, protocoladas e
ambas.

128. Devera possuir tela de tramitagdo de documentos administrativos e proposituras,
podendo ser filtrado completa ou simplificada.

129. Deverd possuir tela de parametrizagdo com o dia da semana e hordrio da sessdo
ordinaria.

130. Deverd possuir tela Unica para cadastros de sessdes, divisdo da sessdo, tipo de
sessao com dia da semana e hora.

131. Devera possuir tela para registro das presengas dos vereadores em sessao,
informando nimero da chamada e horario.

132. Devera possuir tela para composicao da pauta de sessao, utilizando as proposituras

ja cadastradas sem a necessidade de redigitacao, apenas informando o periodo de
criacdo, origem dos documentos, tipo de documento, legislador, tipo de sessao,
numero da sessdo, divisdo da sessdo e filtro de proposituras protocoladas ou sem
protocolos, onde o sistema carregara o resultado em formato texto para edicdo se
necessario.

133. O sistema de consulta devera ser em WEB, permitindo a pesquisar via internet ou
intranet, podendo ser utilizados em computadores, notebooks, tablets ou
smartphones, sem a necessidade de instalacdao do aplicativo.

O sistema de consulta em WEB, devera filtrar por origem (proposituras ou
documentos administrativos), tipo de documento, nimero/ ano do processo,
nimero/ ano do documento, autor, assunto ou periodo, carregando o resultado e
sendo possivel acompanhar a tramitacdo dos projetos e visualizacdo dos
documentos digitais.

134. O sistema de consulta em WEB, deverd consultar a pauta por tipo de sessdo,
numero/ ano da sessdo e periodo, carregando o resultado e sendo possivel visualizar
a pauta eletronica.

135. Devera possuir relatério cadastral sintético dos vereadores.
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ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS v X
136. Devera possuir relatdrio cadastral analitico dos vereadores, carregando os dados
pessoais, documentos pessoais, dependentes e periodos de legislaturas.
137. Devera possuir relatério de pauta de sessao.
138. Devera possuir relatdrio de documentos por autor e tipo (analitico), filtrando autor,

periodo e tipo de documento, carregando no relatério o nome do vereador, as
proposituras separadas por tipo de documento, assunto, nimero/ ano e
observacao.

139. Devera possuir relatorio de documentos por autor e tipo (sintético), filtrando o
periodo e tipo de documento, carregando no relatério o nome do vereador e
totalizadores por tipos de documentos.

140. Devera possuir relatério de proposituras e documentos administrativos, filtrando
a origem, tipo de documento, intervalo inicial/ final e periodo.
141. Devera possuir relatdrio de encaminhamento de documentos (tramitacdo), filtrando

origem, tipo de documento, destinatario e periodo, podendo ser somente ultimo
local ou todo histdrico de tramitagao.

ITEM PROC!ESSO !.EGISLATIVO ) ATENDEU
ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS V4 X

142, Sistema devera possuir tecladas de atalho para facilitar a navegagdo do usudrio
(novo, excluir, salvar, primeiro registro, préximo registro, ultimo registro).

143. Devera possibilitar o cadastro dos tipos de aprovagdes de projetos.

144, Devera possibilitar o cadastro dos partidos politicos, controlando por cddigo,
descricao e sigla.

145. Devera possibilitar o cadastro dos tipos de comissGes (tempordria ou permanente).

146. Deverd possibilitar o cadastro dos municipes com vinculagdo aos vereadores,
informando os dados residenciais, data de nascimento, sexo, filiagao, estado civil, e-
mail e observagao.

147. Devera possibilitar o cadastro dos tipos de afastamentos.

148. Devera possibilitar o cadastro dos tépicos de anexo.

149. Devera possibilitar o cadastro dos tipos de feriados.

150. Devera possibilitar a impressdo de etiquetas para cada propositura criada, sendo
possivel imprimir na mesma tela de criagao.

151. Deverd possibilitar controlar/ visualizar quais sessbes a propositura foi
encaminhada, carregando o tipo de sessdo, data da sessdo e divisdo da sessao.

152. Devera possuir tela para registro e edi¢do da ata de sessao.

153. Devera possuir tela de estorno de encaminhamentos de documentos
administrativos e proposituras, informando o exercicio, tipo de encaminhador,
encaminhador e periodo, sendo obrigatério o controle do estorno somente se
enviado e n3do recebido pelo destinatario.

154. Devera possuir relatério de ata de sessao.

155. Devera possuir tela para vinculagdo do usudrio (login) x legislador, onde somente os
usuarios autorizados poderdo criar/ editar, tramitar e receber as proposituras de
seu vereador.

156. Devera possuir relatério cadastral dos destinatarios.

157. Devera possuir relatério cadastral dos cargos das comissoes.
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ITEM BANCO DE LEIS / PROPOSITURAS ATENDEU
ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS v X

Requisitos minimos do médulo do Cadastro

1. Dispor de Modulo para Cadastro da Norma, seu nimero, data, ementa, situacao,
classificacdo e relacionamentos (remissdes), para os seguintes atos normativos:

a) Lei Ordinaria;

b) Lei Complementar;

c) Resolugdo;

d) Ato da Mesas;

e) Decreto Legislativo;

f) Decreto Executivo;

g) Lei Organica do Municipio;

2. Dispor de Informar a existéncia de relacionamentos (alteragdes e revogacdes) pré-
existente entre as leis vigentes, especificando o nimero da Norma e o que estd
sendo alterado, para futura remissdo entre as Leis.

3. Classificar a Lei de acordo com o seu assunto principal, ex: denominacao, educacao,
saude, tributacao etc.

4. Apresentacdo dos dispositivos legais alterados ou revogados utilizando o tachado e
a nova redacgao logo abaixo, dada pela lei que a modificou;

5. Especificagao do tipo de modificagdo e a indicagdo do nimero e a data da lei que a
modificou;

6. Estudo para fins estatisticos, com elaboragdo de gréficos demonstrativos e

fornecimento de dados sobre a compilagdo, exemplo: quantidade de leis revogadas,
em desuso, em vigor, por classificagdo etc.

7. Dispor de Modulo para Cadastro da Proposituras, seu nimero, data, ementa,

situagao e classificagdo:

a) Mogodes;

b) Requerimentos;

c) etc
ITEM BANCO Dli LEIS / PROPOSITUR@S ATENDEU

ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS v X
8. Sistema devera possuir tecladas de atalho para facilitar a navegac¢do do usuario
(Incluir, excluir, salvar, primeiro registro, proximo registro, ultimo registro).

9. Devera possibilitar o cadastro dos tipos de Proposituras

8. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou
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apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da execugéo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara sujeito a sancao
prevista no artigo 7° da Lei Federal n® 10.520/02.
8.2.  Arrecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente dentro
do prazo estabelecido pela Administracdo, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as
seguintes penalidades:
a)multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida;
b)aplicacdo de suspensdo temporaria para licitar e contratar com a Municipalidade e/ou declaracéo de inidoneidade,
conforme previsto pelo artigo 7° da Lei Federal 10.520/02.
8.3. O atraso ou interrupcao injustificada na prestacdo dos servicos, sem prejuizo do disposto no § 1° do artigo 86 Lei
8.666/93, sujeitara a empresa adjudicatéria a multa de mora, calculada por dia de atraso sobre a obrigacéo ndo cumprida,
na seguinte proporgao:
a)atraso ou interrupgdo na prestacdo dos servigos em até 2 (dois) dias, multa de 0,3% (trés décimos por cento) ao
dia;
b)atraso ou interrupcéo entre 2 (dois) e 5 (cinco) dias, multa de 0,5% (meio por cento) ao dia;
c)atraso ou interrupgéo entre 5 (cinco) e 15 (quinze) dias, multa de 0,6% (seis décimos por cento) ao dia;
d)atraso ou interrupcéo superiores a 15 (quinze) dias, estara caracterizada a inexecucao total ou parcial da obrigacado
assumida, salvo disposicdo em contrario, em casos particulares, previstos no contrato, sujeitando-se a aplicagéo das
penalidades previstas no proximo item 8.4.
8.4.Para calculo da multa prevista no caput deste artigo devera ser adotado o método de acumulacdo simples, que
significa a mera multiplicacdo da taxa pelo nimero de dias de atraso e pelo valor correspondente a obrigacdo nao
cumprida, sem prejuizo do disposto no artigo 7.° da Lei 10.520/2002.
8.5. Pela inexecucao total ou parcial do contrato poderdo ser aplicadas ao contratado as seguintes penalidades:
a)multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total ou parcial da obrigacdo ndo cumprida;
b)a aplicagdo de suspensdo temporaria para licitar e contratar com a Municipalidade e/ou declaragdo de inidoneidade,
conforme previsto pelo artigo 7° da Lei Federal 10.520/02.
8.6.- A aplicacdo de uma penalidade ndo exclui a aplicacdo das outras, quando cabiveis.
8.7. - Pela ndo-regularizacdo da documentacdo de comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das
microempresas e empresas de pequeno porte, no prazo previsto neste edital, implicara decadéncia do direito a
contratacdo e a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao licitante multa equivalente a 2% (dois por
cento) do valor estimado de contratacdo do objeto, cominada com a aplicacdo de suspensao temporaria para licitar e
contratar com a Municipalidade e/ou declaragdo de inidoneidade, conforme previsto pelo artigo 7° da Lei Federal
10.520/02; (LC n° 123, art. 43, § 2°)

8.8. - O prazo para defesa prévia quanto a aplicacdo de penalidade é de 05 (cinco) dias Uteis contados da data da
intimag&o do interessado.
8.9. - O valor das multas sera recolhido aos cofres da Prefeitura Municipal de Caieiras, dentro de 03 (trés) dias Uteis

da data de sua cominagdo, mediante guia de recolhimento oficial.
9. - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento devido a Contratada sera efetuado mensalmente em até 30 (trinta) dias, mediante apresentacao e
aceitacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente ao fornecimento de acordo com as especificacdes e médulos constantes
nas Ordens de Servigos a serem emitidas pela Camara Municipal, e poderd ser feito por meio de boleto bancério, crédito
em conta corrente a ser fornecida pela Contratada ou cheque nominal a favor da proponente a ser retirado na sede da
Camara Caieras.

9.2. Os valores referentes & implantacdo do sistema serdo cobrados somente uma vez e apds concluidos os
respectivos servigcos. Assim, caso haja a prorrogacdo deste instrumento contratual, tal valor ndo sera pago novamente.

9.3. Os pagamentos referentes a locagdo dos sistemas serdo iniciados somente ap6s a efetiva implantagdo destes.

9.4.- Correrdo por conta exclusiva da contratada:
a) todos os encargos, impostos e taxas que forem devidos em decorréncia do objeto da contrataco;

9.5. Sendo constatado erro na nota fiscal, esta ndo sera aceita e o pagamento ficar retido e seu prazo suspenso, até que
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seja providenciada a corre¢do, contando-se o prazo estabelecido no item 16.1, a partir da data de sua reapresentacao.-
A devolucdo da fatura ndo aprovada em hipdtese alguma servird de pretexto para aplicacdo de multas, juros e
correcdo monetéria.

9.6. No caso de a CONTRATANTE atrasar 0s pagamentos, estes serdo atualizados financeiramente “pro rata dies”,
pelo indice legal, IPCA/FGV, conforme legislacdo pertinente, em vigor na data do efetivo pagamento, ou outro
indice que venha substitui-lo.

9.7. Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das responsabilidades assumidas na forma deste contrato,
quaisquer que sejam, nem implicara na aprovagdo definitiva do objeto executado.

9.8. Em nenhuma hipotese e em tempo algum poderé ser invocada qualquer ddvida quanto aos pre¢os cotados, para
modificagdo ou alteragdo dos pregos propostos.

9.9. Eventuais reajustes serdo calculados em conformidade com a legislacdo vigente, e de acordo com a variacdo do
IPC/FIPE - indice de Preco ao Consumidor, ocorrida entre 0 més de referéncia de precos e o més de aplicagio do
reajuste.

9.10. A atualizagdo dos pregos podera sera processada a cada periodo completo de 12 (doze) meses, tendo como
referéncia o més de apresentacéo da proposta.

9.11. O reajuste de que se tratam o0s itens acima, s6 serdo aceitos mediante andlise prévia do Gestor Geral de
Contratos e da Administragdo Municipal, juntamente com parecer favoravel da assessoria juridica.

10. PRAZOS E CONDICOES DE FORNECIMENTO

10. O prazo de vigéncia do contrato sera de 30 (trinta) meses, considerando o prazo para implantacdo, converséo e
treinamento, que deve ocorrer em até trinta dias, prorrogaveis por mais quinze, se devidamente justificado. A
locacdo mensal podera ser prorrogada, dada a sua natureza continua, por periodo equivalente nos termos do art. 57,
IV da Lei n° 8.666/93.

10.1. A Contratada serd responsavel pelos custos de diretos e indiretos da prestacdo dos servicos.

10.2. A Contratante se reserva o direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizacéo dos servicos, sendo que esta,

em nenhuma hip6tese eximira a Contratada das responsabilidades contratuais e legais, como por danos causados por

seus funcionarios, seja por ato da propria empresa ou omissdes de seus funcionarios e preposto.

10.3. - Os servigos deverdo ser executados conforme as especificacdes e condicGes estabelecidas no Anexo VIII —

Termo de Referéncias deste edital e serdo acompanhados por preposto ou comissao de fiscalizacdo designada pela

Camara Caieirasl, ou através de terceiros, contratados especificamente para este fim, nos termos do art. 67 da Lei n°

8.666/93.

10.4. - O departamento competente providenciara a conferéncia dos servigos executados analisando a conformidade

das suas especificacbes de acordo com as exigéncias constantes neste edital. Havendo alteracdo quanto as

especificagdes, 0s servicos deverdo ser e adequados em um prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas do comunicado,
sob pena da aplicacdo das sancdes cabiveis.

10.5. - A Contratada ficard obrigada a substituir e/ou atualizar os softwares que ndo corresponderem as exigéncias
minimas de maneira que atendam as necessidades desta Administracdo e atendimento as especifica¢fes contidas no
ANEXO VIII - TERMO DE REFERENCIA, objeto deste Edital, assim como disponibilizar atendimento, conforme o
caso via telefone, e-mail ou “acesso remoto” via “internet”, em horario normal de expediente para esclarecimentos de
duvidas e realizar visitas “in loco” sempre que os esclarecimentos ndo puderem ser sanados por outros meios descritos
nesse item.

10.6. - Sdo ainda obrigacGes da futura CONTRATADA:

a) Executar os servicos contratados de acordo com as condi¢des, especificacdes e caracteristicas constantes do
ANEXO VIII - Termo de Referéncia do Edital do Pregdo Presencial n® 01/2022 que integra este termo.

b) Manter, durante toda a execucdo do contrato, compatibilidade com as obrigacfes assumidas, assim como
todas as condi¢fes de habilitacdo e qualificacdo, apresentando documentacdo revalidada se, no curso do
contrato, algum documento perder a validade.

c) Corrigir ou substituir, a suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato, se verificar incorrecoes
relacionadas a quantidade e qualidade dos servigos prestados.

d) Aceitar supressdes ou acréscimos ao objeto do contrato em até 25% (vinte e cinco por cento) do seu valor
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inicial atualizado, a critério exclusivo, de acordo com o disposto no art. 65, | e § 1°, da Lei Federal n°
8.666/93.

e) Assumir, como exclusivamente seus, 0s riscos e as despesas decorrentes da méo de obra necessarios a boa
e perfeita execucdo deste contrato, responsabilizando-se, também, pela idoneidade e pelo comportamento
de seus empregados, prepostos ou subordinados e, ainda, por quaisquer prejuizos que sejam causados ao
CONTRATANTE ou terceiros.

f) Pagar os tributos, tarifas, suporte técnico, emolumentos e despesas decorrentes da formalizacdo deste
contrato e da execucdo de seu objeto.

g) Atender ao chamado da Camara Municipal de Caieiras, seja para dirimir dividas ou para qualquer outro
assunto de ordem funcional, no prazo maximo de 24 horas, sendo o chamado registrado através de fax, e-
mail ou correspondéncia.

h) Tomar todas as providéncias necessarias para a fiel execucdo deste Instrumento;

i) Abster-se de quaisquer iniciativas que impliguem 6nus para a Contratante, se ndo previstas neste
Instrumento;

J) Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da Contratante, no acompanhamento da execucdo do
servi¢o, prestando todos os esclarecimentos que lhe foram solicitados e atendendo as reclamagdes
formuladas;

k) Apresentar fatura/nota fiscal consolidada de cobranca de servicos;

I) Comunicar ao Contratante, por escrito, qualquer anormalidade nos servigos e prestar informacdes julgadas
necessarias, em tempo habil, principalmente quando solicitados pelo Gestor do Contrato;

m) Atender prontamente quaisquer exigéncias do Gestor deste Contrato, o que for relacionado ao objeto ora
contratado;

n) Cumprir outras obrigacGes previstas no Cédigo de Protecdo e Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/90) que
sejam compativeis com o regime de direito publico.

10.7. - A execucdo do contrato serd acompanhada, conforme o caso, nos termos do art. 67 e 73 da Lei Federal

n° 8.666/93.

10.8. - As despesas para efetivo atendimento ao objeto licitado, tais como tributos, encargos trabalhistas e
previdenciarios correrdao por conta da empresa adjudicataria.

10.9. - A Administracdo rejeitara o objeto executado em desacordo com o contrato (art. 76 da lei Federal n°
8.666/93).

10.10. Responsabilizar-se pelo comportamento dos seus empregados e por quaisgquer danos gque estes ou seus

prepostos venham porventura ocasionar a CONTRATANTE, ou a terceiros, durante a execucdao dos Servicos,

podendo a CONTRATANTE descontar o valor correspondente ao dano dos pagamentos devidos.

11. Das OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Efetuar os pagamentos nas condicGes e precos pactuados.

11.2. Acompanhar e fiscalizar a execugdo deste Contrato por Gestor de Contratos.

11.3. Notificar por escrito a ocorréncia de irregularidades durante a execucao dos servicos.
11.4. Expedir o0 Atestado de Realizacao dos Servicos, no prazo estipulado.

11.5.  Fiscalizar o efetivo cumprimento do objeto e das demais clausulas do Termo de Referéncia - Anexo I, como
também deste Contrato.

11.6. Caber4 8 CAMARA MUNICIPAL CAIEIRAS por intermédio do gestor de contratos a fiscalizar o
efetivo cumprimento do objeto.

11.7. O gestor iniciara sua atuagdo no acompanhamento e fiscalizagdo propriamente ditos:

11.8. a). com o registro de ocorréncias da execugdo contratual que entender apropriado ao tipo de contrato e

as atividades que Ihe foram atribuidas e nas clausulas contratuais
a.1). O registro dar-se-& mediante processo, no qual anexara todas as manifestacdes, relatorios e documentos,
em formato de livro ou em formato de relatério, sendo as folhas devidamente numeradas.

b). Os termos de abertura e encerramento do registro de ocorréncias dar-se-40 conforme por registro e

apostilamento em apenso ao processo de origem da contratacdo do licenciamento do objeto em questéo.
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11.9. Anterior a lavratura do Termo de Encerramento o Gestor/Comissdo devera utilizando 0s meios
pertinentes e invocando as diligéncias necessarias verificar a existéncia de eventual saldo remanesceste de
dotagdo orgamentaria destinada as despesas do contrato ndo liquidadas.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. Asdespesas decorrentes da execucao deste procedimento licitatorio correrdo a conta das unidades orcamentérias
de 2022 e 2023:

01.01.00 - Legislativo;

01.031 — Administragdo Geral;

0001 — Processo Legislativo

2002 — Gestao Administrativa da Camara Municipal

3.3.90.40.00 — Servicos de Tecnologia da Informagdo e Comunicacéo — Pessoa Juridica
3.3.90.40.16 — Locacao de Software

13. DO VALOR

13.1. O valor total estimado da contratacdo dos modulos é de R$ ( reais).

14. CONDICOES PARA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO E FORNECIMENTO .

14.11.1. A licitante declarada vencedora, como condicao a efetiva formalizacdo da contratacdo, sob pena de decair o
direito a contratacao, sera submetida as consultas abaixo:
14.11.2. Serd promovida a verificacdo de san¢Bes que impecam a contratacdo, mediante consultas nos seguintes
cadastros.

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria Geral da Unido
(www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis).

14.11.3. Referente as consultas sobre suspensdo, s6 serdo inabilitadas as empresas que estiverem cumprindo
penalidade de suspensdo temporaria para licitar ou contratar com a Administracdo Direta ou Indireta do
Municipio de Caieiras, na data fixada para apresentagdo dos envelopes;

a) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php)

14.11.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de
ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. A participacdo na presente licitacdo importa na irrestrita e irretratavel aceitacao deste edital e seus
anexos.
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15.2. Fica expressamente reservado a Camara Municipal de Caieiras, o direito de revogar ou anular em
decisdo fundamentada a presente licitacdo, ficando assegurado, em caso de desfazimento do presente
processo licitatério, o direito ao contraditério e a ampla defesa.

15.3. Nao é permitida a subcontratacdo parcial ou total do objeto ora licitado sem a anuéncia da Camara
Municipal de Caieiras.

15.4. Pela elaboragéo e apresentacdo da documentacao e proposta, as empresas nédo terdo direito a auferir
vantagens, remuneracao ou indenizacao de qualquer espécie.

15.5. Nao seré permitido a entrega dos itens sem que a Camara Municipal de Caieiras emita, previamente,
a respectiva Autorizacdo de Fornecimento.

15.6. A Camara Municipal de Caieiras podera solicitar, de qualquer licitante, informacdes e esclarecimentos
complementares para perfeito juizo e entendimento da documentacdo ou da proposta financeira
apresentada.

15.7. A licitante que ndo puder comprovar a veracidade dos elementos informativos apresentados & Camara
Municipal de Caieiras, quando solicitados eventualmente neste sentido, sera excluida da presente licitacao.

15.8. Os recursos administrativos a presente licitacao deverdo ser interpostos nos termos da Lei Federal n®
8666/93 e protocolizados durante o horario de atendimento ao publico da Camara Municipal de Caieiras.

15.9. Quaisquer outras informacdes ou esclarecimentos sobre este Edital que se fizerem necessérios,
poderdo ser obtidos pessoalmente ou pelo telefone (11) 4442-8399 ramal 486, de segunda a sexta feira,
das 8:00 as 17:00 horas.

Caieiras, 31 de outubro de 2022.

Adriana de Lyra Santana Moretti
Chefe do Departamento de Compras LicitacGes e Contratos
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PREGAO PRESENCIAL N° 1/2022
PROCESSO N° 45/2022

ANEXO IX DO EDITAL
MODELO DE DECLARACAO

DECLARACAOQ — PROPRIEDADE E/OU AUTORIZACAO DE
COMERCIALIZACAQO E USO DO SOFTWARE

A empresa |, inscrita no CNPJ/MF sob o n°, por intermédio de seu representante
legal, o (a) Sr. (3, portador (a) da Carteira de Identidade n°® e do CPF n° .

DECLARA que, sendo sagrada vencedora do presente certame, comprovara ser
proprietaria do software ofertado ou detentor dos direitos de sua comercializagéo e

prestacdo dos servicos de suporte e manutencdo decorrentes, a ser comprovado
mediante qualquer instrumento juridico iddneo.

, de de 2022.

Nome e assinatura de representante legal da licitante
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