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 CAMARA MUN'ICIPAL'DE» cmsmAs'

ATO DA PRESIDENCIA N. ° 072, DE 12 DE JUNHO DE 2025

Dispoe sobre a regulamentacao da assinatura de cheques,
movimentagoes financeiras e demais atos correlatos no Ambito
da Camara Municipal de Caieiras e d4 outras providéncias.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
CAIEIRAS, no uso de suas atribuicdes legais e em
conformidade com o disposto no art. 34, inciso XII da Lei
Organica e art. 75, caput, do Regimento Interno,

CONSIDERANDO que o art. 28, IX, da Lei Orginica do
Municipio de Caieiras estabelece como competéncia da Mesa Diretora da Camara Municipal,
através de seu presidente, administrar os recursos organizacionais, humanos, materiais e
financeiros da Camara;

CONSIDERANDO os arts. 78 e 79 da Resolucao n® 004, de
19 de abril de 2023, que dispoem, respectivamente, sobre as atribuicoes da Contadora e do
Analista Financeiro no ambito da estrutura organizacional da Camara Municipal de Caieiras;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar formalmente
os procedimentos relativos a assinatura de cheques, realizagio de movimentacdes financeiras
e cumprimento de obrigagcGes previdencidrias e legais, visando conferir maior seguranca
juridica, controle e transparéncia a gestao financeira do Poder Legislativo Municipal;

RESOLVE.:

Art. 1°. Este Ato regulamenta os procedimentos referentes a
assinatura de cheques e demais ordens de pagamento no dmbito da Cimara Municipal de
Caieiras, nos termos do art. 79, inciso IX, da Resolucao n. 004, de 19 de abril de 2023.

Art. 2°. Os cheques emitidos pela Cimara Municipal de Caieiras
deverdo, obrigatoriamente, conter duas assinaturas para sua validade e efetivacio junto as
instituicoes financeiras:
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I — a assinatura do ordenador de despesa, na qualidade de
autoridade maxima administrativa e financeira do Poder Legislativo Municipal; e

II — a assinatura do Analista Financeiro, nos termos do art. 79,
inciso IX, da Resolucao n. 004, de 19 de abril de 2023.

Art. 3°. O ordenador de despesa, ao subscrever os cheques,
devera assegurar-se do cumprimento das exigéncias legais e regulamentates pertinentes, bem
como da validade da assinatura aposta pelo Analista Financeiro.

Art. 4°. Fica regulamentado que o Analista Financeiro e o
Contador da Camara Municipal de Caieiras estio autorizados, no dmbito de suas respectivas
atribui¢oes previstas nos arts. 78 e 79 da Resolugao n® 004/2023, a realizar, conjunta ou
separadamente, as seguintes atividades:

[ — movimentagdes financeiras em nome da Camara Municipal,
incluindo transferéncias bancarias, pagamentos eletronicos, recolhimentos previdenciarios ¢
demais operac¢des financeiras autorizadas;

II — o recolhimento de valores relativos as contribuicoes
patronais previdencidrias junto ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS), bem como de
outros tributos e encargos incidentes sobre a folha de pagamento e fornecedores;

[II — a assinatura de documentos, guias, ordens de pagamento,
relatorios e instrumentos financeiros necessarios a execug¢do orgamentaria, financeira e
contabil da Camara Municipal de Caieiras, observadas as competéncias funcionais de cada
cargo.

Paragrafo tunico. As movimentagbes financeiras e atos
previstos neste artigo deverdo observar rigorosamente as normas de controle interno, os
principios constitucionais da Administracio Publica, em especial os da legalidade,
moralidade, economicidade, eficiéncia e publicidade, bem como as determinacdes da
Presidencia e a legislacdo vigente.

Art. 5°. Compete a0 Analista Financeiro, além da assinatura de
cheques, a emissdo de ordens de pagamento, o controle de saldos banciérios, a realizacio de
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conciliacbes bancarias, a execugdo de pagamentos ¢ recolhimentos legais e a elaboragao de

demonstrativos financeiros, nos termos de suas atribui¢des constantes no art. 79 da
Resolucio n® 004/2023.

Art. 6°. Compete a0 Contador proceder a escrituragio contibil,
promover 0s registros e ajustes necessarios, acompanhar a execugio financeira ¢ contabil,
realizar a prestagio de contas aos 6rgaos de controle externo e efetuar as movimentagoes

financeiras compativeis com suas atribui¢des, conforme estabelecido no art. 78 da Resolugao
n° 004/2023.

Art. 7°. Os casos omissos e as situagdes excepcionais serdao
resolvidos pela Presidéncia da Camara Municipal, ouvido a Secretaria de Financas e Gestao
de Projetos e a Procuradoria, quando necessario.

Art. 8°. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagio,
revogadas as disposigdes em contrério.

Presidente da Camara Municipal de Caieiras
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